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EDITAL

SELECAO PUBLICA N2 0007/2026

CONTROLE COMPRASNET N° 90.007/2026
FUNDACAO CAEd

Processo n2: AL 0115/2026

Tipo: MENOR VALOR GLOBAL

Modo de disputa: Aberto

Data: 15 de julho de 2026

Horario: 09:30 (09 horas e 30minutos - horario de Brasilia/DF)

Local: www.comprasnet.gov.br

A FUNDACAO CAEd - Fundagdo Centro de Politicas Publicas e Avaliagdo da Educagdo, mediante o (a)
comprador(a), designado(a) pela Portaria n? 02/2026, de 28/01/2026, torna publico, para conhecimento
dos interessados, que na data, hordrio e local acima indicados realizard sele¢do eletrénica, no site do
COMPRASNET, na modalidade de SELEGAO PUBLICA (Pregio Eletrénico no COMPRASNET), do tipo MENOR
VALOR GLOBAL conforme descrito neste Edital e seus Anexos. O procedimento obedecera ao disposto no
Regulamento de Compras, com fundamento no art. 32 da Lei 8.958/94 e Decreto 8.241/14, e,

subsidiariamente, ao que consta na Lei 14.133/21 e demais normas aplicaveis.

I- DO OBJETO

1.1. A presente Sele¢do Publica tem como objeto a contratagdo de servigos de producdo de materiais
graficos, em condigbes especiais de seguranga e sigilo, envolvendo diagramagao, impressdo, acabamento,
manuseio, embalagem, rotulagem e logistica de entrega no Estado de S3o Paulo, a fim de atender as
demandas dos projetos do Centro de Politicas Publicas e Avaliacdo da Educacdo — CAEd, Orgdo Suplementar
da Universidade Federal de Juiz de Fora — UFJF, quanto a impressdo de instrumentos de avaliacdo

educacional, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia e demais anexos deste Edital.

1.2. Integram este Edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia e Especificagdo técnica dos materiais
Anexo Il - Estimativa dos quantitativo

Anexo Il — Estimativa de distribuicdo de material por ponto de entrega
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Anexo IV — Planilha de precificacdo
Anexo V — Manual de Diligéncia de Vistoria
Anexo VI - Lista de equipamentos
Anexo VII - Relatdrio de vistoria
Anexo VIII - Declaragdo de vistoria
Anexo IX - Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR
Anexo X - Comprovante de transporte
Anexo XI - Relatério de Ocorréncia com lacres
Anexo XII - Declaragao técnica in loco
Anexo XIIl — Termo Detalhado de Recebimento Provisério
Anexo XIV - Termo de Recebimento Definitivo
Anexo XV — Documento Padrao
Anexo XVI — Checklist de controle de qualidade

Anexo XVIlI — Minuta do contrato

1.2.1. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns por possuir padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no edital, por meio das especificacbes

reconhecidas e usuais do mercado, nos termos da Lei n? 14.133/21.

1.3. Em caso de discordancia entre as especificagbes dos itens descritos no COMPRASNET e as

especificagcOes técnicas constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

Il- DA PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar desta selecdo eletrénica os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e seus Anexos, e que estejam obrigatoriamente

cadastrados no SICAF.

2.2. Os participantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas
propostas.
2.3. Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade n3do esteja expressa, os documentos

expedidos nos ultimos 60 (sessenta) dias que antecederem a data da sessdo deste certame serdo
considerados validos.

2.4, N3o sera admitida nesta sele¢do eletronica a participacao de empresas:

2.4.1. Que ndo atendam as condi¢Ges deste Edital e ndo apresentem os documentos nele exigidos, em

original ou cdpia autenticada por Cartdrio de Notas;
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2.4.2. Em processo de recuperacdo extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidagao;

2.4.3. Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica ou com a Fundagdo
CAEd suspenso, ou que, por estas, tenham sido declaradas inidéneas, punidas nos termos do art. 155 e

seguintes da Lei n® 14.133/2021;

2.4.3.1.0 impedimento de que trata o item 2.4.3 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a

utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.4.4. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

2.4.5. Servidor de qualquer érgdo ou entidade vinculado ao érgdo/entidade promotor da licitacdo, bem
assim a empresa da qual tal servidor seja sdcio, dirigente ou responsavel técnico;

2.4.6. Que nao explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacdo;

2.4.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acérddo n?
746/2014-TCU-Plenério);

2.4.8. Instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucdo Normativa/SEGES n2
05/2017). E admissivel a participagdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da Lei
9.637/1998, desde que o objeto desta licitagdo se insira entre as atividades previstas no contrato de gestdo
firmado entre o Poder Publico e a organizacdo social (Acérddo n2 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos;

2.4.9. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.4.10. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente da entidade contratante ou com funciondrio que desempenhe funcdo na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.11. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados

pela legislacdo trabalhista.

2.5. A licitante vencedora envolvida no fornecimento do objeto devera cumprir regularmente as etapas
do procedimento licitatério, tendo apresentado com a antecedéncia necessdria os documentos de

habilitacdo juridica, qualificagao técnica, econdmico-financeira e regularidade fiscal.
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2.6. O participante devera manifestar, em campo préprio do Sistema Eletrénico, o pleno conhecimento
e atendimento as exigéncias de habilitagdes previstas no Edital e, se for o caso, aos requisitos do artigo 3°
da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, para fazer jus aos beneficios previstos na referida lei.

2.7. Os participantes deverdo acompanhar as operag¢des no Sistema Eletronico, durante a sessdo publica
desta selecdo eletronica, ficando responsaveis pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da

inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

Il - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e

intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrénico, no site www.comprasnet.gov.br.

3.1.1. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdao ser comunicadas imediatamente ao provedor do

sistema, para imediato bloqueio de acesso.

3.2. Os participantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao
orgdo provedor, no prazo minimo de 03 (trés) dias uteis (ndo incluidos estes) antes da data de realizagdo
da Selegdo Publica.

3.3. O credenciamento do participante dependera de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera requisito obrigatério para fins de
habilitacao.

3.4, O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do participante
ou de seu representante legal e na presunc¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das transagoes
inerentes a esta selecao.

3.5. O uso da senha de acesso pelo participante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
Fundagdo CAEd, promotora da Selecdo Publica, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.6. O encaminhamento da proposta pressupde o conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital. O proponente declarard no Sistema Eletrénico, antes de registrar sua
proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos neste Edital, sujeitando-se a

sancdes legais na hipdtese de declaragao falsa.

IV - DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. A participacdo na Selecdo Publica dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa dos
participantes e subsequentes encaminhamentos das Propostas de Precos, discriminando os valores
unitdrios e totais, para os itens cotados, até o hordrio de abertura da Selecdo Publica, horério de

Brasilia/DF, exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico.
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4.2, As empresas que simplesmente informarem a descricdo “Conforme Edital” terdo suas propostas
AUTOMATICAMENTE DESCLASSIFICADAS.

4.3. Na Proposta de Pregos a ser enviada, deverdao constar todos os detalhes (especificacdo completa
do objeto), de forma idéntica a informada no Sistema Eletronico, sob pena de desclassificagao quando
houver alguma informacdo divergente entre o COMPRASNET e a Proposta enviada.

4.4, A Proposta de Precgos assinada (digitalizada), contendo as especificacbes do objeto ofertado
devidamente detalhadas, ja atualizada com o ultimo lance dado, devera ser formulada e ANEXADA no

COMPRASNET, na tela prépria, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas corridas do término da etapa de

lances da sessdo publica, apds convocagdo pelo(a) pregoeiro(a). Qualquer dificuldade ou impedimento
no processo de anexacdo de arquivos no COMPRASNET devera ser comunicado imediatamente a
FUNDACAO CAEd, via e-mail: licitacao@fundacaocaed.org.br, dentro deste mesmo prazo, sob pena de

desclassificagdo automatica da empresa.

4.4.1. Posteriormente, podera, a critério do(a) pregoeiro(a), ser solicitado o envio dos originais ou copias
autenticadas da proposta/documentacdo completa, se houver, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, ao SETOR DE AQUISICOES E LICITACOES DA FUNDACAO CAEd, no endereco indicado nesse Edital,
devendo ser, neste caso, informado, obrigatoriamente por e-mail (e confirmado o recebimento), o cddigo
do envio via correios para rastreamento, imediatamente apds a respectiva postagem. O ndo cumprimento
do prazo de entrega da documentacgdo original ou autenticada supracitada, ou o ndo envio do cédigo de
rastreamento no mesmo prazo acima, QUANDO SOLICITADO, acarretara a desclassificagdo automatica da

empresa e a mesma podera sofrer puni¢des cabiveis.

4.5, O julgamento das propostas ocorrera pelo critério do MENOR VALOR GLOBAL sendo declarada
vencedora a licitante que apresentar o menor preco e que atenda a todos os requisitos e exigéncias do

certame.

4.6. A proposta devera conter:

4.6.1. Especificacdo clara e completa do servico oferecido;

4.6.2. Relacdo dos equipamentos/maquindrio necessarios para executar as etapas de impressdo (sem e
com dados varidveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedicdo, compativeis com o objeto da
contratagdo, incluindo a especificagdo completa e quantitativo de cada equipamento por etapa e os

calculos referentes a produgdo, conforme modelo descrito no Anexo V — Manual de Diligéncia de Vistoria.

a. A capacidade minima exigida das licitantes sera comprovada mediante andlise da listagem de
equipamentos do Anexo VI, considerando o rendimento de cada equipamento para um turno de
até 8 (oito) horas diarias, permitida a contabilizacdo de até 02 (dois) turnos ao dia, devendo ser

aplicado ao cdlculo um desconto sobre a capacidade de cada turno (em razdo da previsdo de



FUNDAGCAO CAEd ‘

trocas de bobina, parada e acerto de maquinas, entre outros), conforme o tipo do equipamento

utilizado, nos termos da tabela a seguir:

EQUIPAMENTO DESCONTO
Offset 40%
Digital 20%
Acabamento (abastecimento 25%
manual)
Acabamento (abastecimento 10%
automatizado)

4.6.3. O(s) endereco(s) do(s) local(is) em que os servigos serdo executados e vistoriados durante
a diligéncia de vistoria descrita neste Edital, sendo vedada a indicacdo de outro(s) local(is)

posteriormente para a homologacgao.

a. Para fins de execucdo do objeto deste instrumento, admitir-se-a indicacdo de até 03 (trés)
plantas graficas por licitante, devendo esta indicar qual planta grafica executard cada uma das
etapas de execucdo do servigo, considerando as seguintes condigoes:

i As etapas de (a) impressdao de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressdo de
instrumentos com Dados Variaveis e (y) manuseio deverdo compreender sua respectiva execucao
em uma Unica planta, isto ¢, uma mesma etapa ndo poderd ser executada em mais de um parque.
Cada uma dessas etapas devera ter seu processo, do inicio ao fim, executado em um mesmo
parque grafico.

ii. As etapas de (a) impressdo de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressdo de
instrumentos com Dados Variaveis e (y) manuseio deverdo ser distribuidas para apresentacdo em
até 02 (duas) plantas, sendo possivel, tdo somente, as seguintes combinagdes:

Planta X: (a), (B) e (y);

Planta X: (a) e (B) e Planta Y: (y);

Planta X: (a) e (y) e Planta Y: (B);

Planta X: (a) e Planta Y: (B) e (y).

iii. Nenhuma das etapas (a), (B) ou (y) podera ser executada na terceira planta;

iv. A terceira planta, quando apresentada, sera destinada, exclusivamente, a execucdo da
etapa de armazenamento e expedicao.

V. Apesar da restricdo da destinacdo da terceira planta, a etapa do armazenamento e

expedicdo ndo se limita a este ambiente, podendo ser fracionada entre os demais parques graficos.
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vi. Caso seja apresentada mais de 01 (uma) planta, deve ser identificada qual delas
corresponde ao parque principal do Contratado.

b. Caso a proposta tenha sido homologada considerando a capacidade produtiva em 02 (dois)
turnos, poderd o Contratante exigir a execuc¢dao dos servicos com a utilizacdo dos dois turnos
declarados, ndo sendo admitido o contra-argumento quanto a desnecessidade de utilizacdo de

ambos os turnos com base em viabilidade de cumprimento de cronograma com apenas um.

4.6.4. Planilhas de formagdo de pregos, em conformidade com o Anexo IV, obedecendo a
sequéncia dos itens, sem conter alternativas de precos, ou qualquer outra condi¢cdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado, em moeda corrente nacional, expressos por algarismos,
constando os valores unitdrios e totais de cada item e o preco global por extenso, prevalecendo

este Ultimo em caso de divergéncia.

a. A coluna de Valor Unitario da planilha deve ser preenchida conforme a unidade de
medida "Milheiro (de Paginas)", isto é, deve ser apresentado o valor correspondente a

precificagdo de 1 milheiro (mil unidades).
b. A planilha de formagdo de pregos devera:

i. Conter até 2 (duas) casas decimais apds a virgula, tanto para o valor unitdrio, quanto para

o valor total.

ii. Os valores unitarios ndo poderao ser superiores aos valores estimados para cada item previstos

no Termo de Referéncia.

4.6.5. Declaracdo expressa de que os precos propostos abrangem todos os insumos, incluindo
quaisquer custos, despesas e encargos de qualquer natureza, como impostos, taxas, fretes, seguros
e quaisquer outras parcelas que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servicos objeto
deste certame, sendo vedado a LICITANTE VENCEDORA qualquer pleito posterior a este titulo.

4.6.6. Declaracdo expressa de que esta apto a prestar os servigos da forma como especificado no

TERMO DE REFERENCIA, sobretudo no que concerne aos prazos de execucdo e entrega.
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4.6.7. Apébs a etapa de lances, as licitantes convocadas deverdo anexar em até 24 (vinte e

quatro) horas a proposta de preco atualizada, incluindo a Planilha Resumo e a Planilha Detalhada

de formacdo de precos.

4.6.7.1. Caso a Planilha Detalhada apresente algum erro de preenchimento,
podera ser diligenciado o seu ajuste, dada a complexidade do preenchimento do
arquivo com as regras exigidas e de modo a nao inviabilizar a obtengdao da proposta

mais vantajosa por for¢a do formalismo moderado.

4.6.8. Declaragao expressa de que a empresa emite NOTA FISCAL DE SERVICO.

V - DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. A partir das 09h30 (nove horas e trinta minutos) do dia 15/07/2026, e em conformidade com o
item 4 do Edital, terd inicio a sess3o publica da Sele¢do Publica 0007/2026 — FUNDAGAO CAEd, com a

divulgacdo das Propostas de Precos recebidas e inicio da etapa de lances.

5.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricdo do
objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica. Apés a
abertura da sessdo, o(a) pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

5.3. O envio da proposta ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3.1. O licitante declarard, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital. A falsidade de referida

declaracgdo sujeitara o infrator as penalidades previstas neste instrumento.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagées no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. N3do haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e
da fase de envio de lances.

5.7. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes

convocados para apresentac¢do de propostas, apos a fase de envio de lances.
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VI - DA FORMULAGAO DOS LANCES

6.1. A partir do horario previsto no edital de licitacdo, a sessdo publica serd aberta automaticamente

pelo sistema.

6.2. Iniciada a etapa competitiva, os participantes poderdo encaminhar lances para cada item cotado
exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, sendo o participante imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

6.3. Os participantes poderdo oferecer lances sucessivos para cada item, observado o horario fixado e
as regras de aceitagdo dos mesmos. O julgamento dar-se-4 pelo MENOR VALOR GLOBAL.

6.4. Durante o transcurso da sessdo publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais participantes, vedada a identificacao
do detentor do lance.

6.5. No caso de desconexdo com o(a) pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva da Selecdo

Publica, o Sistema Eletronico podera permanecer acessivel aos participantes para a recepgdo dos lances.

6.5.1. O(A) pregoeiro(a), quando possivel, dara continuidade a sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos
atos realizados.

6.5.2. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo da Selecdo Publica
podera ser suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do(a) pregoeiro(a) aos

participantes.

6.6. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

6.7. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de

duracao da sessao.

6.7.1. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.7.2. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente.

6.7.3. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de

lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado

pelo sistema.
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6.8.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de

01 % (um por cento).

6.9. Terminada a etapa de lances, o Sistema Eletrénico identificara se o participante de menor prego é
Microempresa (ME), ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), beneficiada na forma da Lei Complementar n2

123/20086, prosseguindo-se a sessdo, em caso positivo, com os seguintes procedimentos:

6.9.1. No caso da primeira colocada ndo ser beneficiaria da Lei Complementar n2 123/06, o Sistema
identificard dentre as propostas até 5% (cinco por cento) superiores ao menor valor existéncia de ME ou
EPP, para fins de exercicio da preferéncia na contratacao.

6.9.2. O sistema permitira a ME ou EPP identificada como beneficidria ofertar valor inferior ao lance
anteriormente registrado, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds mensagem emitida
automaticamente.

6.9.3. Caso a primeira ME ou EPP ndo exerca o direito de preferéncia no tempo estabelecido, o sistema
concederd as demais que estiverem no intervalo dos 5% (cinco por cento), obedecida a mesma ordem de
classificacdo de suas ofertas e, sucessivamente, em igualdade de oportunidade e tempo, o exercicio de
preferéncia, até que se aponte a classificagao.

6.9.4. Para usufruir o beneficio da Lei Complementar, a ME ou EPP deverd estar obrigatoriamente

acompanhando a sessdo publica no Sistema Eletrénico.

6.10. Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica e do exercicio de preferéncia na Lei
Complementar n° 123/06, o(a) pregoeiro(a) podera encaminhar, pelo Sistema Eletrdnico, contraproposta
diretamente ao participante que tenha apresentado o lance de menor valor para que seja obtido preco
melhor, bem como decidir sobre sua aceitacdo. Nao serdao negociadas condicdes diferentes das previstas
neste edital.

6.11. Os participantes deverdo apresentar, ainda, as declaracGes e demais exigéncias contidas nos
subitens 8.4.1, 8.4.2 e 8.4.3.

6.12. IMPORTANTE: ao formularem as propostas, os participantes deverao oferecer lances no valor total
do item, observando que o valor total dividido pelo quantitativo requerido ndo pode resultar num valor
unitario que extrapole o nimero de duas casas decimais apds a virgula (casa dos centavos). Caso isto
ocorra, o(a) pregoeiro(a) estard autorizado(a) a adjudicar os itens fazendo arredondamentos a menor, de
forma que o valor unitdrio (com no maximo duas casas decimais apds a virgula — casa dos centavos),
multiplicado pelo quantitativo resulte num valor, no mdximo, igual ao valor do ultimo lance ofertado.

6.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera

as seguintes regras:



FUNDAGCAO CAEd ‘

a) a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira

tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

b) os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o

intervalo de que trata o subitem acima.

6.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera

ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

a) valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de

julgamento por menor preco; e

b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o

critério de julgamento por maior desconto.

6.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
6.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o drgdo ou entidade promotora da

licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

VIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1. O julgamento das propostas sera realizado em conformidade com o Regulamento de Compras da
FUNDACAO CAEd, baseado no Decreto 8.241/14 - e, subsidiariamente, com o que consta na Lei 14.133/21 e

demais normas aplicaveis — tendo esta Seleg¢ao Publica como critério o MENOR VALOR GLOBAL.

7.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificacbes técnicas pormenorizadas no Edital;

c) apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagao;
d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Funda¢do CAEd;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

7.3. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.

7.4. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas.

7.5. O(A) pregoeiro(a) efetuard o julgamento das Propostas de Precgos, decidindo sobre aceitacao dos
precos obtidos. A Fundacdo CAEd podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou

exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.
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7.6. Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos, o(a) pregoeiro(a) divulgard o resultado do

julgamento das Propostas de Precos.

7.6.1. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitdvel ou se o participante desatender as
exigéncias habilitatdrias, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

7.6.2. Ocorrendo a situagdo a que se refere este item, o(a) pregoeiro(a) poderd negociar com o

participante, para que seja obtido preco melhor.

7.7. Apds a etapa de lances, ndo podera haver desisténcia da proposta, sujeitando-se o proponente

desistente as penalidades previstas neste Edital.

VIl - DA HABILITAGAO

8.1. O participante interessado em participar da presente Selecdo Publica devera estar cadastrado e
habilitado nos niveis |, 11, lll, IV e VI do Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, de que trata

a IN/MPOG n° 02/10.

8.2. A habilitacdo do participante vencedor sera verificada “on-line” no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF, constituindo irregularidade a indisponibilidade do cadastro para consulta, em
razdo do seu vencimento, desativagao, suspensdo ou vencimento de qualquer certiddo referente as fases
habilitatérias exigidas nesta Sele¢do Publica (vide item 8.11.1).

8.3. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.4. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndao estejam contemplados no SICAF serdao enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro. A comprovagdo far-se-a mediante a apresentacdo dos documentos a

seguir listados:

| - HABILITACAO JURIDICA:

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial e suas altera¢des, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de sociedades
comerciais, e acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no caso de sociedades por
acoes;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio;
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e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdao para funcionamento expedido pelo 6rgdao competente, quando a
atividade assim o exigir;

f) Declaracdo de que ndo esta inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela administracdo

publica.

Il - REGULARIDADE FISCAL:
a) Prova de inscricdo no CPF ou CNPJ;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio

ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual e Municipal do domicilio ou sede do participante, ou outra

equivalente, na forma da Lei;

c.1) A regularidade junto ao SICAF do fornecedor considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
sera comprovada mediante a apresentagdo de declara¢ao da Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal

do domicilio ou sede do fornecedor ou outra equivalente, na forma da lei.

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em cumprimento a Lei n? 12.440, de 07/07/11, que
comprove a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho do participante (a
disponibilidade da certiddo valida e regular no respectivo site podera suprir a auséncia de sua

apresentacao).

Il - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo

patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

b) Comprovagdo da boa situagdo financeira do participante vencedor, aferida com base na consulta dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que um (>1). Tais
indices deverdo ser apresentados em documento assinado por profissional devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC). As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a um
em quaisquer dos indices referidos anteriormente deverao comprovar, através da apresentagcao do Balanco
Patrimonial do ultimo exercicio social, possuir Patriménio Liquido minimo correspondente a 10% (dez por

cento) do valor estimado da presente licitacdo, conforme estabelecido no artigo 69, da Lei n? 14.133/21.
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IV - QUALIFICAGAO TECNICA EXIGIDA:

a) Declara¢do de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informac¢des e das condi¢Ges

locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratacgao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

b) Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagao
de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

b.1) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas, identificadas como as parcelas de maior relevancia

da contratacao:
i. Experiéncia em producdo de arquivos fixos (sem dados varidveis) e com dados variaveis;

ii. Experiéncia em producdo de materiais com acabamentos constantes nas especificacdes dos

itens (grampo canoa e fio de cola);

iii. Experiéncia em producdo de materiais em condi¢Bes de seguranca e sigilo, como impressos

de seguranga, por exemplo.

b.2) Serd permitida a apresentacdo de multiplos atestados de capacidade técnica para comprovacdao do
guantitativo minimo exigido, admitindo-se o somatdrio dos quantitativos neles constantes, desde que os

servicos tenham sido executados de forma concomitante.

b.3) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

b.4) O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela entidade promotora do certame, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, enderec¢o atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,

entre outros documentos.

b.5) Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal

ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

c) Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando

acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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d) Aapresentacdo, pelo fornecedor, de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e

11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Comprovacao de monitoramento permanente

e) As licitantes deverdao comprovar, mediante documentacao (fotos, videos, plantas baixas e etc.), que
possuem monitoramento permanente por cameras de vigilancia, informar a quantidade de cdmeras, seus
respectivos posicionamentos, preferencialmente indicados em uma planta baixa, para as areas do prédio
onde ocorrerdao as etapas de impressdao, manipulacdo e guarda de documentos considerados como de
“seguranca” ou “sigilosos”. As imagens deverdo ser guardadas por até 12 meses apds o término das

atividades.

Comprovacdo de area exclusiva para manuseio e armazenagem

f) O Contratado devera comprovar a existéncia de area exclusiva para o manuseio e armazenamento dos

testes da seguinte forma:

Armazenagem dos volumes

Manuseio dos testes de acordo com o produtivo de impressao de produzidos enquanto nao
dados fixos de, no minimo (em m?) embarcados para o transporte
de, no minimo (em m?)
Digital Offset
948
632 790

Relacdo de materiais e equipamentos

g) A licitante devera listar a capacidade instalada de equipamentos necessarios para executar as etapas
de impressdo (sem e com dados varidveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedicdo,
compativeis com o objeto da contratacdo, incluindo a especificagdo completa e quantitativo de cada
equipamento por etapa e os calculos referentes a produgdo, conforme modelo descrito no Anexo VI do

Termo de Referéncia.

h) A capacidade técnica da licitante para o cumprimento do objeto sera avaliada a partir da analise da
especificagdo completa dos equipamentos listados, sobretudo quanto a velocidade de impressdao e demais
quesitos relacionados a capacidade e desempenho dos mesmos. Os equipamentos listados deverao
comprovar a capacidade para producdo e entrega dos materiais nas quantidades e prazos estabelecidos no

Termo de Referéncia, documento integrante deste Edital.
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i) Na hipdtese de apresentacdo de mais de uma planta grafica pela licitante, a transferéncia de
equipamento de um parque grafico para outro, bem como qualquer outro ato que gere altera¢do do layout
dos equipamentos e processos, que interfiram no processo produtivo avaliado e que modifiquem demais
itens e condic¢des verificados na ocasido da diligéncia de vistoria devem ser submetidos ao Contratante para

aprovagao.

Diligéncia de Vistoria

j) O local de execucdo dos servicos sera a sede do Contratado. Durante o processo de habilitacdo, apds a
fase de lances, o Contratante podera fazer diligéncia de vistoria na empresa que ofertou a melhor proposta
para verificacdo das instalagGes fisicas e dos equipamentos com a finalidade de comprovar as condi¢des de
seguranca e sigilo, bem como a sua capacidade produtiva, cujo trabalho constard de laudo/parecer
conclusivo. Para fins de avaliacdo da capacidade produtiva serd levado em conta as dimensdes da area
fisica, a capacidade dos equipamentos instalados e outros itens que forem julgados pertinentes para a

execucdo plena do objeto, nas condi¢cdes/exigéncias estabelecidas no Edital.

k) O Contratante comunicara o Contratado, com antecedéncia minima de 24 horas, a data e hora em que

realizard a diligéncia.

K.1) O Contratado devera manifestar a anuéncia a realizacdo da diligéncia de vistoria em até 02 horas apds

a comunicac¢do do Contratante.
k.2) O Contratado que se negar a receber a Comissao de Vistoria serd desclassificado.

I)  Todos os locais e maquindrios indicados na proposta para realizagao da diligéncia de vistoria estarao,

obrigatoriamente, vinculados para execu¢ao dos servicos.

I.1.) licitante ndo poderd alterar os locais e maquindrios indicados na proposta durante a fase de

homologacao.

I.2.) Apds a assinatura do instrumento contratual, o Contratado podera solicitar ao Contratante a exclusdo
de planta grafica aprovada na vistoria ou a inclusdao de uma nova planta grafica, desde que as alteragdes

nao descumpram as condi¢des minimas exigidas neste Termo.

i. O Contratante podera aprovar ou recusar a alteragdo solicitada, fundamentada em critérios

técnicos.

ii. Caso seja solicitada a inclusdo de nova planta, esta poderd ser vistoriada pela Comissdo de
Vistoria do Contratante, devendo seguir os mesmos procedimentos previstos para a vistoria e

atender aos critérios minimos de habilitacdo técnica exigidos neste Termo.
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m) Sera realizada uma diligéncia nos parques graficos indicados por cada licitante, sendo possivel, para o
quesito 01 “Seguranca e Sigilo” e vedado para o quesito 02 “Capacidade Produtiva”, a realizacdo de
pequenos ajustes ou modificagdes que visem a adequacgdo de condi¢ées ndo constatadas durante a vistoria,

desde que o(s) item(ns) sejam avaliados como Grau 1 e se enquadrem no previsto abaixo:
i. A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 0 em nenhum dos itens dos dois quesitos;

ii. A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 1 em nenhum dos itens do quesito 02

“Capacidade Produtiva”.
m.1) Todos os ajustes deverao ser realizados em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a notificacdo;

m.2) Deverdao ser encaminhados, a critério de comprovacdo, fotos, videos e outros documentos que
permitam a comprovacado das alteragdes e, caso necessario, sera realizada uma nova diligéncia, por um ou

mais membros da comissdo, para confirmacgdo ou ndo da(s) adequacgdo(des);

m.3) Apds esta nova avaliagdo, caso seja constatado que os ajustes foram realizados, o item passara a
ser considerado como Grau 2 na avaliacdo, a empresa sera considerada classificada e um novo Relatério
de Vistoria devera ser preenchido e assinado, caso contrario, a licitante sera desclassificada.

n) Caso a licitante opte por apresentar mais de 01 (um) parque grafico, no limite de até 03 (trés), devera
informar na Proposta Comercial qual parque executard cada uma das etapas de execug¢do do servico,

considerando as seguintes condicdes:

i. As etapas de (a) impressdo de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressdo de
instrumentos com Dados Varidveis e (y) manuseio deverdo compreender sua
respectiva execu¢do em uma Unica planta, isto €, uma mesma etapa ndo podera ser
executada em mais de um parque. Cada uma dessas etapas devera ter seu processo,

do inicio ao fim, executado em um mesmo parque grafico.

ii. As etapas de (a) impressdo de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressdo de
instrumentos com Dados Varidveis e (y) manuseio deverdo ser distribuidas para
apresentacdo em até 02 (duas) plantas, sendo possivel, tdo somente, as seguintes

combinagdes:
Planta X: (a), (B) e (v);
Planta X: (@) e (B) e Planta Y: (y);
Planta X: (@) e (v) e Planta Y: (B);
Planta X: (@) e Planta Y: (B) e (y).

iii. Nenhuma das etapas (a), (B) ou (y) podera ser executada na terceira planta;
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iv. A terceira planta, quando apresentada, sera destinada, exclusivamente, a execugao

da etapa de armazenamento e expedicdo.

v. Apesar da restricdo da destinacdo da terceira planta, a etapa de armazenamento e
expedicdo ndo se limita a este ambiente, podendo ser fracionada entre os demais

parques graficos.

vi. Caso seja apresentada mais de 01 (uma) planta, deve ser identificada qual delas

corresponde ao parque principal do Contratado.

n.1) Os parques graficos deverdo estar localizados em um raio de 10 (dez) km em relagdo ao parque

principal do Contratado, sendo este aquele onde o preposto a ser indicado fica lotado.

o) O Relatério de Vistoria (Anexo VIII) serd fundamentado nos quesitos elencados no Manual de
Diligéncia de Vistoria (Anexo V) e para a licitante ser aprovada na vistoria devera apresentar Grau 2 em

todos os quesitos/itens avaliados.

p) Caso um ou mais itens sejam avaliados como Grau 1 no quesito 01 “Seguranca e Sigilo”, a licitante

podera ser reavaliada conforme previsto neste Termo de Referéncia.

g) Ap0ds a conclusdo da vistoria, todos os participantes, inclusive a licitante, deverdo assinar a Declaragdo

de Vistoria Técnica (Anexo VII).

r)  No momento da vistoria, o Contratante podera solicitar uma demonstracdo de que os equipamentos
listados na proposta estdo em pleno funcionamento. Os equipamentos que nao funcionarem quando
solicitados pela Comissdo de Vistoria ou ndo atenderem sua finalidade serdo desconsiderados/descartados

durante o célculo de produtividade.

s) No momento da vistoria, a fim de examinar se as mdquinas e equipamentos da licitante sdo
submetidos a manutengdes na forma e periodicidade determinada pelo fabricante, por profissional
legalmente habilitado ou por profissional qualificado, conforme as normas técnicas oficiais ou normas
técnicas internacionais aplicdveis, o Contratante poderad solicitar a apresentacdo, conforme item 12.11.2 da
Norma Regulamentadora n.12 (NR-12), de livro prdprio, ficha ou sistema informatizado interno da empresa

com o registro dos seguintes dados:
i histdrico de intervengdes realizadas;
ii. data da realizacdo de cada intervengao;
iii. servico realizado;
iv. pecas reparadas ou substituidas;

v. condicBes de seguranga do equipamento;
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vi. indicagao conclusiva quanto as condi¢Ges de seguranga da maquina; e

vii.nome do responsavel pela execucdo das intervencdes.

t) N&o serdo contabilizados no parecer do relatdrio de vistoria, tampouco para fins de afericdo da
capacidade de producgéo, equipamentos ndo identificados durante a diligéncia realizada nas plantas graficas

indicadas pelas licitantes.

8.5. Todos os participantes, inclusive os optantes pelo SICAF, deverdao enviar, obrigatoriamente, de

forma virtual, no momento da elaboragdo e envio da proposta, os seguintes documentos:

8.5.1. Declaracdo de Elabora¢ao Independente de Proposta, de acordo com a Instrugdao Normativa n2 02,
de 16/09/2009, publicada no DOU, n2 178, secio |, pag. 80, de 17/09/09.

8.5.2. Declara¢bes de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo, de que estdo cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, e de que
ndo empregam menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de
16 (dezesseis) anos, exceto a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz.

8.5.3. Declaracgdo de Inexisténcia de Fato Superveniente.

8.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara os participantes
as sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sao partes integrantes da habilitacdo as autorizacgdes, licencas e certificados especificados neste
Edital, se for o caso.

8.8. Para todos os efeitos deste item considera-se participante vencedor aquele que ofereceu melhor
oferta, e, sendo esta recusada por qualquer motivo ou sendo este inabilitado, proceder-se-a a habilitacdo
do detentor do segundo MENOR VALOR GLOBAL e assim sucessivamente.

8.9. A documentacdo relativa as microempresas e empresas de pequeno porte devera ser apresentada
de acordo com o art. 43, § 12 e § 29, da Lei Complementar n2 123/06.

8.10. Os participantes deverdao observar os critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos na
Instru¢do Normativa/MPOG n2 01, de 19/01/2010.

8.11. A apresentacdo de situacdo regular no SICAF por parte da participante eximira a obrigatoriedade da

apresentacdo das certiddes descritas no item 8.4, exceto: da letra “c.1” do subitem Il (12 parte), letra “a”

do subitem lll, e subitem IV completo.

8.11.1. Ao participante inscrito no SICAF, cuja documentacdo relativa a regularidade fiscal e a qualificacdo
econdmico-financeira encontrar-se desatualizada no referido Sistema Eletronico, serd facultada a

apresentacdo da documentacao atualizada no prazo assinalado pelo pregoeiro.

8.12. As empresas regularmente cadastradas no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF,

instituido pelo Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado, Instru¢ao Normativa n2 05, de
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21/07/95, é assegurado o direito de apresentar a documentacdo atualizada para a regularizagdo até o
término da sessdo.

8.13. N3do serdao aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicio aos
requeridos neste Edital e seus Anexos.

8.14. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a

apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacdo de informagGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde

gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das

propostas.

8.15. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissdo de licitagdo poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

8.16. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores de
certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.17. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragao de uma proposta
gue atenda ao presente edital.

8.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja

proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

IX - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

9.1. Os pedidos de esclarecimentos e de impugnacdo referentes a esta Selecdo Publica deverdo ser
enviados ao(a) pregoeiro(a) até 03 (trés) dias uteis anteriores (ndo incluindo estes) a data fixada para
abertura da sessdo publica, por meio eletronico, através do e-mail institucional

licitacao@fundacaocaed.org.br.

9.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

9.3. Os pedidos de esclarecimentos e a impugnacgao nao possuem efeito suspensivo.

9.4, A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pela
comissao de licitacdo, nos autos do processo de licitagdo.

9.5. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacdo do

certame.

X - DOS RECURSOS
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10.1. Declarado o vencedor, qualquer participante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio, manifestar sua intencao de recorrer, quando lhe serd concedido, se for o

caso, o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes de recurso, via site www.comprasnet.gov.br,

ficando os demais participantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem, através do mesmo
site, contrarrazGes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes

assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada dos participantes quanto a intencdo de recorrer
importard na decadéncia desse direito, ficando o(a) pregoeiro(a) autorizado a adjudicar o objeto ao
participante declarado vencedor.

10.3. E assegurado aos participantes vista imediata dos atos do pregdo no SETOR DE AQUISICOES e
LICITACOES DA FUNDACAO CAEd, com finalidade de subsidiar a preparac3o de recursos e de contrarrazdes.
10.4. A decisdo do(a) pregoeiro(a) deverd ser motivada e submetida a apreciacdo da autoridade
responsavel pela licitacdo.

10.5. O acolhimento do recurso implica tdo somente na invalidacdo daqueles atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento.

10.6. Qualquer recurso contra decisdo do(a) pregoeiro(a) terd efeito suspensivo.

10.7. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem como os que
forem enviados por fax ou e-mail. Todos deverado ser apresentados no site do COMPRASNET.

10.8. Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na FUNDAGCAO CAEd,
situado na Av. Bardo do Rio Branco, 3053, Grambery, Juiz de Fora/MG, CEP 36010-012 ou em outro
endereco a ser informado quando da manifestacao do interesse na vista dos autos.

10.9. As razbes dos recursos deverdao ser apresentadas via site: www.comprasnet.gov.br, sendo

analisadas pela autoridade competente da FUNDACAO CAEd, a qual decidird sobre os recursos apds

apreciacdo do parecer do(a) pregoeiro(a).

XI - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame serad viabilizada pelo(a) pregoeiro(a) sempre que ndo

houver recurso.

11.2. A homologacdo da Selecdo Publica é de responsabilidade da autoridade competente e sé poderd
ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor pelo(a) pregoeiro(a), ou, quando

houver recurso, pela prépria autoridade competente.

11.2.1. A autoridade competente podera encaminhar o processo ao setor que solicitou a aquisicdo ou
outra area especializada, com vistas a verificagdo da aceitabilidade dos itens cotados, antes da

homologacao do certame.
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XIl - DO RECEBIMENTO
12.1. O objeto da presente Sele¢do Publica sera recebido pela Fundag¢dao CAEd e o recebimento definitivo

dos itens dar-se-a nos termos do item 7 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

12.2. A Fundacdo CAEd rejeitara, no todo ou em parte, servicos e/ou itens fornecidos em desacordo com
os termos deste Edital e seus Anexos.
12.3. Todos os itens de que trata esta Selecdao Publica deverdo obedecer as especificagdes constantes

deste Edital e seus Anexos.

Xlll - DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta da CONTRATADA ou boleto bancario, em
até 30 (trinta) dias apos a correta emissao e envio da NOTA FISCAL DE SERVICO ao seguinte enderego de e-

mail: nfe@fundacaocaed.org.br.

13.2. Devera ser emitida uma nota fiscal/fatura referente a cada solicitacdo encaminhada, ou seja, para
cada Pedido de Compra/Ordem de Servico enviado pela CONTRATANTE.

13.3. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo os
mesmos restituidos a adjudicataria para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

13.4. A CONTRATANTE procederd as retencdes legais referentes a IRPJ, COFINS, CSLL, PIS/PASEP e INSS

de acordo com a natureza da operacdo. Se a participante vencedora for optante do Simples Nacional ou,

em razdo de sua natureza juridica, for isenta da obrigacdo de recolher quaisquer dessas contribuicdes, ou,

ainda, se as recolhe por via judicial, devera fazer prova de tais situacdes a cada faturamento, por meio de

documentacdo comprobatoria.

13.5. A FUNDACAO CAEd n3o possui inscri¢cdo estadual.

13.6. Deverdo constar obrigatoriamente no corpo da nota fiscal/fatura as seguintes informacoes:
a) o numero do Processo; AL 0115/2026;
b) o nimero do Pregdo Eletrénico; SP 0007/2026;

c) a identificagdo do PROGRAMA/PROJETO.

XIV - DO REAJUSTE

14.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

da proposta.
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14.2. Apds o interregno de um ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplica¢do, pela
contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima varia¢cdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

14.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

14.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.7. As partes poderdo pactuar sobre o afastamento da incidéncia do reajuste, bem como dispor sobre a

aplicacdo de indices diversos.

XV - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Podera sofrer sang¢bes, como o impedimento de participar de sele¢Ges publicas, licitagdes e de
contratar com a Fundagao CAEd, pelo prazo de até 03 (trés) anos, aplicando-se, no que for compativel com
as normas que regem as fundac¢des de apoio, o art. 155 da Lei n? 14.133/21, , enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade

qgue aplicou a penalidade, o participante que:

a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) ndo entregar a documentacgao exigida no edital;

c) apresentar documentacao falsa;

d) causar o atraso na execuc¢ao do objeto;

e) nao mantiver a proposta;

f) falhar na execucgdo do contrato;

g) fraudar a execugdo do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informacdes falsas; e

j) cometer fraude fiscal.
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15.2. Caso a empresa vencedora descumpra norma desta selecdo publica, aplicar-se-a pena de
adverténcia, que deverd ser feita através de notificagdo por meio de oficio, mediante contrarrecibo da
CONTRATADA, estabelecendo prazo para cumprimento das obrigacdes descumpridas.

15.3. Descumprido o prazo estipulado no item 15.2, ou caso a gravidade do descumprimento ensejar
aplicacdo de pena superior a descrita no item anterior, aplicar-se-a multa de 0,3% (trés décimos por cento)
sobre o valor do contrato a cada ocorréncia incorrida pela CONTRATADA, sem prejuizo das demais
penalidades.

15.4. Na&o havendo mais interesse da Fundacdo CAEd na execucao do objeto, total ou parcialmente, em
razao o descumprimento, por parte da empresa vencedora de qualquer das condi¢des avengadas, ou caso a
gravidade do descumprimento ensejar aplicacdo de pena superior a descrita no item anterior, podera ser
aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato sem prejuizo da reparagdo de eventuais
danos suportados pela Fundagao CAEd.

15.5. O disposto nos itens anteriores ndo prejudicard a aplicacdo de outras penalidades a que esteja
sujeita a empresa vencedora, aplicando-se, no que for compativel com as normas que regem as fundagoes
de apoio, a Lei 14.133/21.

15.6. Qualquer penalidade somente sera aplicada apds regular processo administrativo simplificado, no
bojo do qual a participante serdo garantidos o contraditério e a ampla defesa.

15.7. As penalidades previstas poderdao ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente,
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentadas em fatos

comprovados.

XVI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e com
as normas do Decreto n® 8.241/2014 e, subsidiariamente, da Lei n? 14.133 de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

16.2. As comunicagbes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

16.3. A Contratante poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

16.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de fiscalizagao, que
contera informagOes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método

de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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16.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

XVII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas advindas do contrato oriundo da presente Sele¢do Publica serdo pagas,

temporariamente, as expensas dos recursos provenientes da Gestora.

XVIII - DA VIGENCIA CONTRATUAL

18.1. O contrato a ser formalizado permanecerd vigente por 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado por até 05 (cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da

Lei 14.133, de 2021.

XIX - DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

19.1. A Fundacdo CAEd realizard o tratamento dos dados pessoais apresentados pelos licitantes, nos
termos da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD),
procedendo a coleta, recepc¢ao, tratamento e armazenamento dos dados necessarios, com fundamento nas
hipéteses do art. 79, incisos Il e V, da referida lei. Os dados pessoais serdo armazenados e mantidos nas
bases de dados do Fundagcdo CAEd pelo prazo necessdrio ao cumprimento de obrigacOes legais e

regulamentares a que a entidade esta sujeita, conforme permissivos do art. 16 da LGPD.

19.2. A CONTRATADA deverd cumprir a LGPD quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em
razdo do presente contrato, obrigando-se nos termos da legislacdo aplicavel, do contrato a ser firmado e de
eventuais instrumentos especificos celebrados a fim de regular o tratamento dos dados envolvidos na
prestacao dos servigos.

19.3. Os dados obtidos somente poderado ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

19.4. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

19.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada elimina-
los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacgdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

19.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.
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19.7. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desses subitens, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

19.8. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogdvel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

19.9. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas

ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

XX - DA CESSAO DE CREDITO

20.1. Fica expressamente vedada a cessdo de direitos creditdrios relativos aos pagamentos devidos pela
Contratante, sendo nula de pleno direito qualquer tentativa de cessao sem o consentimento formal e por

escrito da autoridade competente.

XXI - DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do do(a) pregoeiro(a) em

contrario.

21.2. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpreta¢do do presente
Edital e seus Anexos devera ser encaminhado, por e-mail, ao(a) pregoeiro(a), no endereco
licitacao@fundacaocaed.org.br.

21.3. As normas que disciplinam esta Selecdo Publica serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados.

21.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
participante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta,
durante a realizacdo da sessdo publica da Selecdo Publica.

21.5. E facultado ao(a) pregoeiro(a) ou a autoridade competente, em qualquer fase da Sele¢do Publica, a
promocado de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informagdo que deveria constar do mesmo desde a realizagdo da sessdo
publica da Selegdo Publica.

21.6. Os participantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagGes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da Sele¢do Publica.

21.7. Os participantes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas Propostas de

Precos.
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21.8. A homologacdo do resultado desta Sele¢do Publica ndo implicard em direito do participante ao
fornecimento a Fundacdao CAEd, devendo aguardar a assinatura do contrato ou a Ordem de Servico.

21.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, ndo havendo disposicdo em contrario. Sé se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na Fundacao CAEd.

21.10. A autoridade competente poderd revogar a Selecdo Publica por razées de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, assegurada prévia manifestacdo dos interessados.

21.11. O participante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
Sistema Eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.

21.12. Incumbird ao participante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico durante a sessdo
publica da Selecdo Publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

21.13. Aos casos omissos aplicar-se-do, subsidiariamente, as demais disposi¢des constantes na Lei n2
14.133/21 , no que for compativel com o regime juridico aplicavel as fundac¢des de apoio (Lei n2 8.958/94).
21.14. Paratodos os efeitos, os Anexos do presente Edital sdo partes integrantes do mesmo, inclusive para
fins de vinculagdo das partes.

21.15. Os dados fornecidos pelos participantes ao SICAF serdo adotados como dados oficiais neste
certame, para todos os efeitos (contatos telefénicos, enderego, e-mail, nome do responsavel pela
assinatura de atas/contratos, etc.), sendo necessario, portanto, atualizacdo constante do cadastro.

21.16. As comunica¢des encaminhadas as licitantes/contratadas através do e-mail por elas
fornecido considerar-se-do recebidas apds 24 horas de seu envio (excluindo-se feriados nacionais e finais
de semana), caso ndo haja confirmacdo de recebimento e/ou resposta em prazo inferior. Desse modo, os
prazos eventualmente assinalados para manifestacdo ou pratica de atos comecardo a correr apds o decurso
desse periodo, ndo cabendo reclamagdo posterior ou alegacdo de desconhecimento ou falta de ciéncia do

conteldo remetido.

XXIl - DO FORO

22.1. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o da Justica Comum da Comarca de

Juiz de Fora/MG.

Juiz de Fora, xx de junho de 2026.
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SELECAO PUBLICA N2 0007/2026

CONTROLE COMPRASNET N° 90.007/2026

Processo n2: AL 0115/2026

Tipo: MENOR VALOR GLOBAL

Modo de disputa: Aberto

Data: XX de XXX de 2026.

FUNDACAO CAEd

Horario: 09:30 (09 horas e 30 minutos - horario de Brasilia/DF)

Local: www.comprasnet.gov.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E ESPECIFICACAO TECNICA DOS MATERIAIS

1. DO OBIJETO

1.1.

Contratagdo de servigos de produgao de materiais graficos, em condigGes especiais de seguranca e

sigilo, envolvendo diagramacdo, impressado, acabamento, manuseio, embalagem, rotulagem e logistica de

entrega no Estado de Sao Paulo, a fim de atender as demandas dos projetos do Centro de Politicas Publicas

e Avaliagdo da Educa¢do — CAEd, Orgdo Suplementar da Universidade Federal de Juiz de Fora — UFIJF,

quanto a impressao de instrumentos de avaliagdo educacional, por Sele¢ao Publica, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

paginas

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE| UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
Cad de Testes - 8 até 48 pagi
| -ACernode Testes =S ate A8 Paginas | \rilheiro de Paginas 40.780 78,95  |3.219.581,00
- até 26 modelos
Caderno de Testes Ampliado - 8 até o L.
2 . Milheiro de Paginas 26 206,83 5.377,58
48 paginas
3 | Manuais de Aplicacdo - 8 até 80 Milheiro de Paginas 3.611 94,25 340.336,75
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F lario Digitalizavel e Destacavel
g4 |rOrmuario Bigitalizavel € Destacavel! \riheiro de Paginas 2.456 160,00 | 392.960,00
410x275
F lario Digitalizavel e Destacavel
g | rormuiario Bigitalizavel & Destacavell \riheiro de Pginas 1 160,00 160,00
Ampliado
6 | Formulario Diverso Milheiro de Paginas 378 68,90 26.044,20
7 | Formuldrio Diversos sem Dados Milheiro de Paginas 47 68,90 3.238,30
Varidveis
8 |Cartaz (A3) Milheiro 8 320,00 2.560,00
9 | Folder Milheiro 8 300,00 2.400,00
10 | Etiqueta de Pacote Milheiro 47 68,90 3.238,30
11 |Etiqueta de Caixa Milheiro 1 68,90 68,90
12 | Etiqueta de Malote Milheiro 16 68,90 1.102,40

1.1.1. O Contratado se compromete a aceitar os acréscimos ou supressdes de até 50% (cinquenta por

cento) do quantitativo previsto em contrato, com fulcro no art. 29 do Decreto n2 8.241/2014.

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns).

1.3. As especificacdes completas dos itens estdo inseridas no presente Anexo | no tépico “Especificacdo
Técnica dos Materiais” e os quantitativos dos itens foram discriminados na tabela acima.

1.4. As estimativas de quantitativo para impressao e dos dados para o transporte de entrega estdo

inseridas no Anexo Il e Ill do Edital da Selecdo Publica n® 007/2026, respectivamente.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do instrumento
contratual, prorrogével por até 5 (cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
Anexos
1.7. O Edital da Selecdo Publica n2 007/2026 inclui os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia e Especificacdo Técnica dos Materiais

Anexo Il - Estimativa do Quantitativo

Anexo Il - Estimativa da Distribui¢do

Anexo IV — Planilha de Precificacdo

Anexo V — Manual de Vistoria
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Anexo VI — Lista de Equipamento

Anexo VIl — Declaragao de Vistoria

Anexo VIl — Relatério de Vistoria

Anexo IX — Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR
Anexo X — Comprovante de Transporte

Anexo XI — Relatério de Ocorréncia de Lacres
Anexo Xl — Declara¢do Técnica in Loco

Anexo XIIl — Termo de Recebimento Provisério
Anexo XIV — Termo de Recebimento Definitivo
Anexo XV — Documento Padrao

Anexo XVI — Checklist Qualidade

Anexo XVII — Minuta do contrato

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O CAEd (Centro de Politicas Publicas e Avaliagdo da Educagdo) é um centro de pesquisa e desenvolvimento
tecnolégico e constitui-se como Orgdo Suplementar da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF),
reunindo pesquisadores da propria instituicdo e de outras entidades de ensino e pesquisa, com atuagao
concentrada nas areas de avaliagdo educacional e politicas publicas de educagdo. Suas atividades abrangem
o desenvolvimento de instrumentos e programas de avaliacdo da educagdo, a criacdo de sistemas de
gestdo da informacdo voltados a redes e unidades de ensino, bem como a formacgao de recursos humanos

em gestdo, avaliacdo e politicas publicas educacionais.

No dmbito especifico dos programas de avaliacdo da educacdo, o Centro exerce papel estratégico no
cendrio educacional de diversos estados e municipios brasileiros. Essa atuacdo se materializa,
principalmente, na aplicagdo de instrumentos padronizados de avaliacdo, tais como testes cognitivos e
guestionarios socioeconGmicos junto aos integrantes das redes de ensino participantes, bem como na
analise técnica e divulgacdo dos resultados obtidos. Tais resultados subsidiam diagndsticos precisos sobre a
qualidade da educagdo ofertada e permitem a formulacdo de ag¢des corretivas, o aprimoramento de
politicas publicas e o redirecionamento de estratégias de gestdo educacional, contribuindo de forma direta

para a melhoria do ensino.

Para viabilizar a execugdo dessas atividades finalisticas, faz-se imprescindivel a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos graficos, especialmente no que se refere a diagramacdo, impressao,

acabamento, manuseio, embalagem, rotulagem e logistica de distribuicdo dos instrumentos de avaliagdo.
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Ressalta-se que tais servicos demandam condi¢Ges especiais de seguranca e sigilo, uma vez que os
materiais produzidos integram processos avaliativos de larga escala, cujo comprometimento poderia afetar

a confiabilidade dos resultados e a legitimidade das politicas publicas deles decorrentes.

Para mais, a necessidade de contratacdo externa justifica-se pelo fato de que o CAEd ndo dispde de
estrutura, equipamentos, insumos e capacidade operacional suficientes para executar integralmente o

objeto com meios préprios.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo, por meio de Sele¢do Publica, de empresa especializada
na prestacdo de servicos de producdo de materiais graficos, em condicGes especiais de seguranca e sigilo,
envolvendo a diagramacdo, impressdo, acabamento, manuseio, embalagem, rotulagem e logistica de
entrega no Estado de Sdo Paulo, a fim de atender as demandas do CAEd, quanto a impressdo de

instrumentos de avaliagdo educacional.
Para mais, devem ser observadas as seguintes disposicoes:

a. Do regime de execug¢ao

Para a execuc¢do do objeto, serd adotado o regime de empreitada por preco unitdrio.

A prestacdo dos servigos ocorrerd exclusivamente sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico
devidamente autorizada pelo setor competente. A Ordem de Servico funcionard como instrumento
complementar ao contratual e detalhara as especificagcdes do servico, incluindo unidades, quantitativos e
locais de entrega.

Nesse regime, a remuneracdo é calculada a partir de pregos unitarios previamente fixados e multiplicados
pelas quantidades efetivamente executadas. Isso significa que o pagamento ndo sera por um valor total
fixo, mas sim pela soma dos precos unitarios aplicados a quantidade real de cada item utilizado durante a

execucao da demanda, o que permite a Contratante quantificar a demanda no momento da solicitagao.

b. Do julgamento da propostaPara a referida contratacdo, é necessaria a abertura de licitacdo na
modalidade pregdo e a adogao do critério de julgamento do menor prego global, onde se agrupam os itens
em um lote Unico, promovendo o julgamento, com base no preco total dos itens agrupados, e ndo no prego

de cada item.

E sabido que, quando o critério de julgamento for diferente do menor preco por item, tal escolha deve ser

justificada, pois, conforme entendimento sumulado do TCU:
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SUMULA TCU 247: E obrigatéria a admissdo da adjudica¢do por item e n3o por preco global, nos
editais das licitagGes para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto
seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia
de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacao de licitantes que, embora
ndo dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do
objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de

habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade.

O propdsito da simula é ampliar a competitividade e a participagdo do maior nimero possivel de
interessados nos certames licitatérios. Isso porque o entendimento do Tribunal e dos 6rgdos de controle é
de que, quanto maior o agrupamento de itens, maior a restricdo a concorréncia e, dessa forma, o critério
de menor preco global torna-se mais restritivo que o de menor prego por item.

No caso em analise, entretanto, o agrupamento dos itens em lote Unico mostra-se adequado e vantajoso.
Embora os servicos contratados sejam passiveis de individualizagdo, todos eles integram uma mesma
solucdo destinada a execugdo de um Unico programa de avaliacdo educacional, caracterizando uma relagdo
de interdependéncia operacional e logistica entre os itens.

Sob o aspecto econdmico, a contratagao por lote Unico possibilita a obtencdo de ganhos de escala, uma
vez que o licitante podera precificar o conjunto dos servigos considerando a integralidade da demanda. Tal
condicdo favorece a diluicdao dos custos fixos de producgao, logistica, controle de qualidade e gestdo entre
todos os itens contratados, resultando em propostas mais competitivas e potencialmente mais vantajosas
para a contratante. Em sentido contrdrio, a contratacao isolada de cada item tenderia a exigir que tais
custos fossem absorvidos individualmente em cada fornecimento, elevando o prego final do conjunto da
contratagao.

Além disso, a adog¢do do critério de menor preco por item poderia resultar na contratacdo de até 12
fornecedores distintos, correspondentes aos 12 itens previstos no certame. Essa situacdo acarretaria
significativa complexidade administrativa e operacional, aumentando os esforcos de gestdao contratual,
fiscalizacdo, comunicacdo e programacdo logistica, com potencial comprometimento da eficiéncia e da
tempestividade das entregas.

Importa destacar, ainda, que determinados materiais graficos previstos na contratacdo demandam, para
sua completa producdo, a utilizagdo combinada de mais de um dos itens licitados. Nesses casos, a
execucdao por fornecedores distintos poderia gerar incompatibilidades técnicas e dificuldades de
coordenagdo entre as produgdes, circunstancias que recomendam a concentracao da execu¢do em um
Unico contratado.

Por fim, a contratacdo de apenas uma empresa também favorece o atendimento das exigéncias de

seguranca e sigilo inerentes ao programa de avaliagdo. A centralizagdo da produgdo reduz a circulagdo de
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informacdes sigilosas entre multiplos agentes e simplifica os mecanismos de monitoramento por parte da

contratante.
c. Condigdes Especiais de Seguranga e Sigilo

Considerando que os materiais produzidos consistem em instrumentos avaliativos sigilosos, cuja
divulgacdo prévia pode comprometer a lisura dos processos aplicativos, a solucdo exige que o Contratado
disponha de infraestrutura compativel com elevados padrées de seguranga fisica e ldgica. Sera
indispensavel a existéncia de controle rigoroso de acesso as areas de producgdo e armazenagem, restricdo
ao uso de dispositivos eletronicos nos ambientes produtivos, sistemas de monitoramento interno, guarda
segura de arquivos digitais e fisicos, bem como procedimentos formais para descarte seguro de sobras,

matrizes e residuos graficos.

Além disso, a solucdo devera assegurar mecanismos de rastreabilidade das etapas produtivas e logisticas,
permitindo o acompanhamento pela Contratante sempre que necessdrio, inclusive mediante visitas
técnicas. Tais exigéncias estardo detalhadas neste Termo de Referéncia e visam a garantir a integridade, a

confidencialidade e a inviolabilidade dos instrumentos até sua entrega final.
d. Produgdo e Aprovagao

Os arquivos para impressao serdo disponibilizados pela Contratante em formato digital seguro. A solucao
contempla a necessidade de validagdo prévia dos arquivos, especialmente quando envolverem dados
variaveis, bem como a apresentacdo de provas graficas para aprovagdo formal antes do inicio da producao
em escala. A impressao e acabamento definitivos deverdao observar estrita conformidade com as provas
aprovadas, assegurando padronizacao, legibilidade, fidelidade de cores e precisao das informacgdes

variaveis.

O Contratado deverd adotar controles internos de qualidade capazes de mitigar falhas, retrabalhos e

desperdicios, garantindo eficiéncia produtiva e conformidade técnica com as especificagbes estabelecidas.
e. Manuseio, Rastreabilidade e Controle de Qualidade

Apds a impressdo e acabamento, os materiais deverdo ser organizados e acondicionados conforme
instrucdes técnicas especificas fornecidas pela Contratante, podendo envolver separacdo por localidade,
montagem de pacotes individualizados, lacracdo e etiquetagem com cdédigos de barras ou outros

identificadores. A solucdo requer a utilizacdo de sistemas de leitura e registro eletronico que permitam
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rastrear cada volume produzido, armazenado e expedido, com emissdo de relatdrios gerenciais que

assegurem transparéncia e controle.

O processo deverd prever pontos formais de verificacdo de qualidade, abrangendo conferéncia de
quantitativos, integridade fisica dos materiais e correspondéncia entre identificacdo externa e conteudo

interno, reduzindo riscos de extravio ou inconsisténcias logisticas.

f. Transporte e Distribuigdao

A solugdo contempla a distribuicdo dos materiais para municipios do Estado de Sdo Paulo. Em razdo da
natureza sensivel do objeto, o transporte deverda ocorrer em condi¢des que garantam seguranga,
rastreabilidade e integridade da carga, com utilizacdo de veiculos fechados, carga exclusiva e lacrada, além
de cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos e comprovacao formal da entrega.

O Contratado devera possuir sistema de monitoramento via web, que permita o acompanhamento dos
veiculos durante todo o percurso em tempo real.

Deverd ser apresentado planejamento operacional compativel com a complexidade da distribuicado,
incluindo definicdo de rotas, prazos estimados e estratégias de mitigacdo de riscos logisticos. Admite-se
transbordo e transporte multimodal, desde que previamente aprovado e mantidas as condi¢cdes de

seguranca e controle exigidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. O Contratado devera estar apto a iniciar os servigos a partir da homologagao do certame.
Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

4.3. O Contratado devera possuir uma gestdo ambiental com praticas e métodos administrativos que visem
reduzir ao maximo o impacto ambiental com procedimentos formais e efetiva operacdo para destinagdo
e/ou tratamento correto, conforme legislacdo e normas ambientais vigentes, de todos os residuos

produzidos no decorrer da execugao das atividades contratadas;

4.4, O Contratado devera executar as atividades exigidas neste Termo, incluindo as fases logisticas do
processo de producdo, manejo e descarte do material grifico de forma sustentdvel, organizada e
socialmente responsavel, para atendimento da preferéncia governamental determinada pelo art. 79, inciso

Xl, alinea b da Lei 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS.
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4.5. Os servicos deverao ser prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos
na Instrucdo Normativa n? 01/SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010, no que couber, observando os itens

que fazem parte deste Termo, relativos as praticas sustentaveis, entre os quais destacamos:

a. Economia de energia;

b. Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;

C. Economia de 4gua;

d. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes,

equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes;

e. O Contratado devera cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso XI, art. 7° da Lei 12.305, de 02
de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS.

4.6. Para o atendimento dos subitens acima, a licitante devera apresentar, na fase de habilitacao,

declaragdo de que adota e segue tais praticas e politicas.

Subcontratacao

4.7. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, observadas as condicdes dispostas neste Termo de
Referéncia

4.8. Evedada a subcontratacio completa da obrigagdo abaixo discriminada:

4.8.1. Servigos de producdo de materiais graficos, em condi¢cdes especiais de seguranga e sigilo,
envolvendo a diagramacao, impressao, acabamento, manuseio, embalagem e rotulagem dos instrumentos
de avaliacdo deste certame.

4.9. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.9.1. Servicos de transporte para entrega dos materiais;

4.9.2. Servigos de producdo de materiais instrucionais de treinamento, condicionado a autorizacdo
prévia e exigéncias estabelecidas pelo Contratante.

4.10. Em qualquer hipdtese de subcontrata¢do, permanece a responsabilidade integral do Contratado
pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacdao das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.10.1. O Contratado poderd ser demandado a realizar o envio de prova grafica do material produzido pela
subcontratada para aprovagdo prévia do Contratante.

4.11. A subcontratacdo depende de autorizagao prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.12. O Contratado apresentara a Contratante documentagdo que comprove a capacidade técnica do

subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
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4.13. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.14. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

Diligéncia de Vistoria

4.15. O local de execugdo dos servigos sera a sede do Contratado. Durante o processo de habilitagdo, apds
a fase de lances, o Contratante poderd fazer diligéncia de vistoria na empresa que ofertou a melhor
proposta para verificacdo das instalacdes fisicas e dos equipamentos com a finalidade de comprovar as
condicbes de seguranca e sigilo, bem como a sua capacidade produtiva, cujo trabalho constard de
laudo/parecer conclusivo. Para fins de avaliagdo da capacidade produtiva serdo levados em conta as
dimensdes da area fisica, a capacidade dos equipamentos instalados e outros itens que forem julgados
pertinentes para a execugdo plena do objeto, nas condigdes/exigéncias estabelecidas no Edital.

4.16. O Contratante comunicara o Contratado, com antecedéncia minima de 24 horas, a data e hora em
que realizara a diligéncia.

4.16.1. O Contratado deverd manifestar a anuéncia a realizagdo da diligéncia de vistoria em até 02 horas
apds a comunicacgdo do Contratante.

4.16.2. O Contratado que se negar a receber a Comissdo de Vistoria sera desclassificado.

4.17. Todos os locais e maquinarios indicados na proposta para realizacdo da diligéncia de vistoria estardo,
obrigatoriamente, vinculados para execu¢ao dos servicos.

4.17.1. A licitante ndo podera alterar os locais e maquinarios indicados na proposta durante a fase de
homologacao.

4.17.2. Apds a assinatura do instrumento contratual, o Contratado poderd solicitar ao Contratante a
exclusdo de planta grafica aprovada na vistoria ou a inclusdo de uma nova planta gréfica, desde que as
alteragdes ndo descumpram as condi¢des minimas exigidas neste Termo.

4.17.2.1 O Contratante podera aprovar ou recusar a alterac¢do solicitada, fundamentada em critérios
técnicos.

4.17.2.2. Caso seja solicitada a inclusdo de nova planta, esta podera ser vistoriada pela Comissao de Vistoria
do Contratante, devendo seguir os mesmos procedimentos previstos para a vistoria e atender aos critérios
minimos de habilitacdo técnica exigidos neste Termo.

4.18. Sera realizada uma diligéncia nos parques graficos indicados por cada licitante, sendo possivel, para o

quesito 01 “Seguranca e Sigilo” e vedado para o quesito 02 “Capacidade Produtiva”, a realizacdo de
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pequenos ajustes ou modificagcdes que visem a adequacgdo de condi¢bes ndo constatadas durante a vistoria,
desde que o(s) item(ns) sejam avaliados como Grau 1 e se enquadrem no previsto abaixo:
i. A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 0 em nenhum dos itens dos
dois quesitos;
ii. A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 1 em nenhum dos itens do
quesito 02 “Capacidade Produtiva”.
4.18.1. Todos os ajustes deverdo ser realizados em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a notificagao;
4.18.2. Deverdo ser encaminhados, para fins de comprovacao, fotos, videos e outros documentos que
permitam a comprovacdo das alteragdes e, caso necessario, sera realizada uma nova diligéncia, por um ou
mais membros da comissdo, para confirmacgdo ou ndo da(s) adequacgdo(des);
4.18.3. Apds esta nova avaliagdo, caso seja constatado que os ajustes foram realizados, o item passara a ser
considerado como Grau 2 na avaliacdo, a empresa serd considerada classificada e um novo Relatdrio de
Vistoria devera ser preenchido e assinado, caso contrario, a licitante sera desclassificada.
4.19. Caso a licitante opte por apresentar mais de 01 (um) parque grafico, no limite de até 03 (trés), devera
informar na Proposta Comercial qual parque executard cada uma das etapas de execug¢do do servico,
considerando as seguintes condicoes:
i As etapas de (a) impressao de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressao
de instrumentos com Dados Varidveis e (y) manuseio deverdo compreender sua
respectiva execugdo em uma Unica planta, isto €, uma mesma etapa ndo podera ser
executada em mais de um parque. Cada uma dessas etapas devera ter seu
processo, do inicio ao fim, executado em um mesmo parque grafico.
ii. As etapas de (a) impressao de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressdo
de instrumentos com Dados Variaveis e (y) manuseio deverdo ser distribuidas para
apresentacdo em até 02 (duas) plantas, sendo possivel, tdo somente, as seguintes
combinacdes:
Planta X: (a), (B) e (v);
Planta X: (a) e (B) e Planta Y: (y);
Planta X: (a) e (y) e Planta Y: (B);
Planta X: (a) e Planta Y: (B) e (y).
iii. Nenhuma das etapas (a), (B) ou (y) podera ser executada na terceira planta;
iv. A terceira planta, quando apresentada, sera destinada, exclusivamente, a
execucdo da etapa de armazenamento e expedicdo.
V. Apesar da restricdo da destinacdo da terceira planta, a etapa de
armazenamento e expedicdo ndo se limita a este ambiente, podendo ser

fracionada entre os demais parques graficos.
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vi. Caso seja apresentada mais de 01 (uma) planta, deve ser identificada qual
delas corresponde ao parque principal do Contratado.
4.19.1. Os parques graficos deverdo estar localizados em um raio de 10 (dez) km em relagdo ao parque
principal do Contratado, sendo este aquele onde o preposto a ser indicado fica lotado.
4.20. O Relatério de Vistoria (Anexo VIII) sera fundamentado nos quesitos elencados no Manual de
Diligéncia de Vistoria (Anexo V) e para a licitante ser aprovada na vistoria devera apresentar Grau 2 em
todos os quesitos/itens avaliados.
4.21. Caso um ou mais itens sejam avaliados como Grau 1 no quesito 01 - “Seguranca e Sigilo”, a licitante
podera ser reavaliada conforme previsto neste Termo de Referéncia.
4.22. Apods a conclusdo da vistoria, todos os participantes, inclusive a licitante, deverdo assinar a

Declaracdo de Vistoria Técnica (Anexo VII).

4.23. No momento da vistoria, o Contratante poderd solicitar uma demonstracdo de que os
equipamentos listados na proposta estdo em pleno funcionamento. Os equipamentos que nao
funcionarem quando solicitados pela Comissdo de Vistoria ou ndao atenderem sua finalidade serao

desconsiderados/descartados durante o calculo de produtividade.

4.24. No momento da vistoria, a fim de examinar se as maquinas e equipamentos da licitante sdo
submetidos a manutenc¢des na forma e periodicidade determinada pelo fabricante, por profissional
legalmente habilitado ou por profissional qualificado, conforme as normas técnicas oficiais ou normas
técnicas internacionais aplicaveis, o Contratante podera solicitar a apresentacdo, conforme item 12.11.2 da
Norma Regulamentadora n.12 (NR-12), de livro préprio, ficha ou sistema informatizado interno da

empresa com o registro dos seguintes dados:
a. histérico de intervencgdes realizadas;
b. data da realizagdo de cada intervencao;
c. servico realizado;
d. pecas reparadas ou substituidas;
e. condicOes de seguranca do equipamento;

f. indicagdo conclusiva quanto as condi¢des de seguranga da maquina; e

g. nome do responsavel pela execucdo das intervengdes.

4.25. Nao serdo contabilizados no parecer do relatdrio de vistoria, tampouco para fins de afericdao da
capacidade de produgdo, equipamentos nao identificados durante a diligéncia realizada nas plantas graficas

indicadas pelas licitantes.
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Obrigacdes do Contratado

4.26. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia e dos demais
anexos do Edital da Sele¢do Publica n® 0007/2026, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir

dispostas:

l. Manter preposto aceito pela Contratante no local da obra ou do servico para representa-lo na

execugdo contratual;

a. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e

prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

[l. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicdes do Termo de
Referéncia e das clausulas do contrato, com habilitacio e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia

deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagcdo de regéncia;

V. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

V. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Fundacdo CAEd ou a terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pela Contratante, que ficard autorizada a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

VI. Efetuar comunicacdao imediata ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogdo de ag¢des de contingéncia

cabiveis;

VII. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;
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VIII. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdao especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

IX. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

X. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execucdo do empreendimento;

XI. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

XII. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execucado do objeto, durante a vigéncia contratual;

XIII. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condicbes de seguranca, higiene e disciplina;

XIV.  Cumprir as normas de prote¢ao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e a saude no

trabalho;

XV. N3o submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,

serviddo por divida ou trabalhos forcados;

XVI. N3do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

x

XVIl.  Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condicBes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de

Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n2 6.481, de 12 de junho de 2008;

XVIIl. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no

ambiente de trabalho;
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XIX. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,

todas as condig¢Oes exigidas para habilitagdo na licitagao;

XX. Realizar, de forma continua e sistematica, manutencGes preventivas periddicas, bem como
manutengdes corretivas sempre que se fizerem necessarias, em todos os equipamentos, sistemas e
instalacbes empregados na execucdo do objeto contratual, assegurando que tais ag¢des nao
comprometam, em nenhuma hipdtese, a capacidade técnica anteriormente atestada e exigida para a

presente contratacao, nem a regularidade, a qualidade ou os prazos de execugao dos servigos.

XXI. Dispor, de maneira permanente e suficiente, de todos os insumos, materiais e suprimentos
indispensaveis ao pleno atendimento das demandas decorrentes da execu¢do do objeto durante toda a
vigéncia do instrumento contratual, incluindo, mas ndo se limitando, a papéis, tintas, toners e demais
materiais correlatos, garantindo a continuidade e a qualidade dos servicos prestados, sem O6nus

adicional a Contratante.

XXIl.  Manter os seus profissionais atualizados tecnologicamente, promovendo os treinamentos e
participacdo em eventos de carater técnico que permitam a presta¢do dos servicos descritos no termo

de referéncia em regime de exceléncia;

XXIIl.  Assumir a responsabilidade por todos os servicos de logistica de producdo e entrega das
encomendas aos destinatarios, bem como as despesas de embalagem, identificacdo dos volumes,
seguros, transporte, carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, entre outras,

decorrentes da producdo e entrega das encomendas;

XXIV.  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as

reservas de cargos previstas na legislacdo;

XXV. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do

contrato, com a indica¢cdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
XXVI.  Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

XXVII.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento
do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n2

14.133, de 2021.
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XXVIII. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do Contratante;

XXIX. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informag¢des, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do

contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos servigos;

XXX. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagido

do Contratado;

XXXI.  Substituir a empresa subcontratada, imediatamente, na hipdtese de extingio da
subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execucdo total,
notificando o drgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficara responsavel pela execugdo da

parcela originalmente subcontratada;

XXXIl. Responsabilizar-se pela padroniza¢do, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e

pela qualidade da subcontratacdo;

XXXIIl. Guardar inteiro sigilo das informacdes, materiais, entre outros, reconhecendo serem estes, de
propriedade exclusiva do Contratante, sendo vedada o Contratado sua cessdo, locacdo ou venda a

terceiros sem prévia autorizagao formal da Contratante;

XXXIV. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo quando da execugdo dos servicos, ndao excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade em funcdo da fiscalizagdo ou do acompanhamento pelo Contratante;

XXXV. Indenizar os prejuizos e reparar os danos causados ao Contratante e a terceiros por seus

técnicos na execugao dos servigos;

XXXVI. Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, previdenciarios e obrigacdes previstas

na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria;

XXXVII. Tomar todas as providéncias estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho,

guando forem vitimas os seus técnicos no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles;
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XXXVIII.Emitir Nota Fiscal de Servigco, referente aos servicos efetivamente prestados, em estrita
observancia a legislacdo tributaria vigente e demais obrigagdes acessérias incidentes sobre o objeto

deste contrato;

XXXIX. Todo o material devera ser entregue juntamente com a documentacdo fiscal correspondente e

demais comprovantes obrigatdrios;

XL. N3o efetuar, em hipdtese alguma, a entrega fora dos prazos estipulados neste edital ou

previamente acordados;

XLI. Comunicar o Contratante sobre a existéncia de adversidades na execuc¢do e/ou entrega dos
servicos no prazo estipulado em até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento da Ordem de Servigo,
justificando o motivo da adversidade e apresentando as alternativas para o cumprimento das

obrigagdes contratuais dentro dos prazos previstos;

XLIl.  Designar profissional, durante todo o periodo de execugao dos servigcos, com telefone celular a
ser disponibilizado a equipe responsavel do CAEd, para atuar como "canal de comunica¢do" entre
Contratante e Contratado, incumbido de encaminhar, dirimir duvidas e tratar todas as demandas e
questdes inerentes a execucao do servico, principalmente no que concerne as ordens de servigos e ao

processo da execucao grafica.

a. Em caso de desligamento ou substituicdo do referido profissional pelo Contratado, esta devera
responsabilizar-se por designar novo representante, de imediato, estando este devidamente inteirado do

fluxo de comunicagdo com o Contratante e das demandas em andamento.

Obrigagdes do Contratante
4.27. Sao obrigacdes do Contratante:

l. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com este

Termo de Referéncia e os demais anexos do Edital da Sele¢do Publica n® 007/2026;
. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

M. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execu¢do do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele

propostas sejam as mais adequadas;
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V. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

V. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto,

guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

VI. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo,

forma e condigcBes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
VII. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

VIII. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

VIII. 1. A Contratante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento

para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo;

IX. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo

contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis;

X. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos objeto do
contrato;

XI. Realizar avaliages periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

XII. A Fundagdo CAEd ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

XIII. Emitir Ordens de Servico para todas as solicitacGes que se fizerem necessarias;

XIV. Especificar e estabelecer normas e diretrizes para execucdao dos servicos a serem executados,
definindo as prioridades e regras, bem como os prazos e etapas para cumprimento das obrigacdes;

XV. Prestar as informac¢Oes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos do

Contratado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CONDICOES GERAIS DE EXECUGCAO
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5.1. O Contratado ficara obrigado a atender a todos os pedidos efetuados por meio do encaminhamento da
Ordem de Servigo, durante a vigéncia do contrato, mesmo que a previsao de entrega ultrapasse a data de
encerramento do instrumento.

5.2. Todos os servigos de que trata esta licitagdo deverdao obedecer as especificagdes constantes do Edital e
seus Anexos.

5.3. O Contratante se reserva o direito de enviar colaboradores para acompanhar todo o processo de
diagramacao, impressdo, acabamento, manuseio, embalagem, rotulagem, armazenagem e liberagdo dos
materiais.

5.3.1. Os colaboradores deverao ter acesso livre a todas as areas identificadas na proposta para manuseio e
armazenagem dos materiais do CAEd, bem como aquelas ndo identificadas, mas que possuem arquivos e
materiais do CAEd, estejam eles sendo produzidos, manuseados, armazenados, expedidos ou em outra
atividade/etapa.

5.3.2. Quando o Contratado estiver executando contrato de outro cliente com critérios rigidos de
seguranca e sigilo, ele deve apresentar alternativa para viabilizar o acesso a qualquer tempo dos
colaboradores do CAEd as areas indicadas no subitem acima de modo a viabilizar a fiscaliza¢do contratual.
5.3.3. Caso o Contratado tenha sido aprovado com mais de 01 (uma) planta/parque gréfico, é de
responsabilidade do Contratado o transporte do(s) colaborador(es) do Contratante entre as plantas da
empresa, sempre que o(s) colaborador(es) entender(em) como necessario para o exercicio de suas

atividades de monitoramento e fiscalizagao da execugao.
FORMA DE CONTRATACAO

5.4. Para a execucdo dos servicos, sera implementado método de trabalho baseado na execucdo através de
Ordem de Servigo. Esse conceito define a Contratante como responsavel pela gestdo da contratacdo e pela
atestacdo da aderéncia dos servigos entregues aos padrdes de qualidade exigidos, e o Contratado como
responsavel pela execugdo dos servigos e gestdo dos recursos humanos e fisicos necessarios.

5.5. A execucdo fisica e financeira se dara exclusivamente sob demanda, através de Ordens de Servico (OS)
devidamente autorizadas pelo setor competente.

5.6. Todo e qualquer servico a ser prestado pelo Contratado serd executado mediante Ordens de Servigo,
que serdo definidas como instrumento suplementar contratual firmado entre a Contratante e o Contratado
e nas quais serdo detalhadas as caracteristicas dos servicos a serem executados. A Ordem de Servigo define

quais unidades de servigos serao utilizadas, seus respectivos quantitativos e locais de entrega.
CONDICOES ESPECIAIS DE SIGILO E SEGURANCA

Gerais
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5.7. As instalagdes onde ocorrerdo a impressao, manipulacdo e guarda de documentos devem adotar
procedimentos rigorosos de controle de fluxo de pessoas, permitindo apenas o transito de pessoas
autorizadas e devidamente identificadas.
5.8. Todos os funciondrios que possuem acesso as dependéncias onde haverd impressdo, manuseio,
acabamento, armazenagem e expedicdo e transporte desses materiais deverdo ser identificados por
crachas ou senha.
5.9. O Contratante poderd exigir que todos os funciondrios do Contratado expressem por meio de
documento assinado o compromisso formal de manutencao do sigilo das informacdes.
5.10. O Contratado devera possuir controle de circulacdo de pessoas nos locais destinados a impressao,
acabamento, manuseio, armazenagem e expedicdo e transporte dos materiais, comprovando a existéncia
de:

I. barreira que garanta o controle de acesso;

Il. definicdo de nivel de acesso;

lll. validagdo se a pessoa esta autorizada a acessar o ambiente.
5.11. Sera expressamente proibida a entrada de midias digitais como: pen drives, celulares, cameras
fotograficas, radios, aparelhos mp3, mp4, bem como a presencga de qualquer outro dispositivo que registre
fotos, audios, videos ou que permita a comunicagdo.
5.12. Serd proibida a entrada de bolsas, sacolas, mochilas, malas nos ambientes onde houver
manipula¢do de instrumentos considerados como de “seguranga” ou “sigilosos”.
5.12.1 O Contratante podera exigir a revista na entrada e saida de qualquer dependéncia onde seja
produzido ou armazenado qualquer instrumento de avaliagao.
5.13. Todos os lotes de material produzido deverdo ser lacrados imediatamente apds a produgdo e
acondicionados em locais previamente determinados com seguranca e acesso restrito até o momento de
sua utilizacao.
5.14. Todos os materiais necessarios a impressdo final, incluindo, mas ndo se limitando a arquivos
digitais, provas graficas, chapas de maquina, fotolitos e demais insumos correlatos, deverdo ser mantidos
sob rigoroso sigilo desde o seu recebimento até o efetivo momento de sua utilizagdo. Apds a conclusdo dos
servicos e mediante notificacdo formal do Contratante, tais materiais deverdo ser descartados pelo
Contratado no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contado da expedicdo da carga, observados os
procedimentos de seguranga previstos neste instrumento.
5.15. O descarte de todo e qualquer material classificado como “de seguranga” ou “sigiloso” devera ser
realizado por meio de incineragdo, trituracdo/picotamento ou outro método tecnicamente equivalente,
desde que assegure, de forma comprovada, a elimina¢do integral e irreversivel de qualquer possibilidade
de recuperacao, reproducao ou vazamento de informacgdes.
5.16. Os arquivos digitais disponibilizados e posteriormente removidos dos ambientes de transferéncia

de dados (FTP ou sistema equivalente) deverdo ser excluidos de todos os equipamentos, servidores, midias
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e sistemas do Contratado no prazo mdaximo de até 60 (sessenta) dias, contado da expedicdo da carga,
vedada a manutencdo de cépias, backups ou registros residuais.

5.17. Os arquivos digitais, magnéticos ou eletronicos eventualmente mantidos durante a execugdo
contratual deverdao ser armazenados em ambientes protegidos por mecanismos de seguranca da
informacgdo, incluindo o uso de senhas criptografadas, controle de acesso e rastreabilidade, sendo
permitido o acesso exclusivamente a pessoal previamente autorizado, devidamente identificado e
comprometido com as obriga¢des de confidencialidade previstas neste contrato.

5.18. As provas ou materiais considerados sigilosos ndo deverdo ter seus conteldos (itens de questdes e
orientacdes) lidos e analisados pela equipe de manuseio.

5.19. E vedada a destinacdo de qualquer sobra de impressdo de cadernos de testes, materiais de
treinamento e instrumentos de avaliacao, para outros fins que ndo seja o descarte sigiloso.

5.20. O Contratado deverd apresentar solucdo de contingéncia elétrica para, no minimo, a iluminacdo e

manutencado do sistema de seguranca do ambiente de producao.

Especificas

5.21. Para garantir o sigilo e a qualidade durante o processo de produgao dos instrumentos de avaliacdo, a
Secretaria da Educacdo do Estado de S3o Paulo (SEDUC), por meio do Contratante, exige ao Contratado a
adogdo das seguintes medidas de seguranga:
a. Fornecer a SEDUC, antes do inicio dos trabalhos, a relagdio nominal do pessoal técnico,
administrativo e de seguranca que estara envolvido na execuc¢do dos servigos, da produgdo a
embalagem dos produtos;
b. Identificar a sua equipe técnica, administrativa e de seguranca por meio de crach3;
c. Fornecer todas as informagdes necessarias sobre a tecnologia utilizada;
d. Franquear o acesso ao sistema utilizado na impressao durante todo o tempo de execucao;
e. Terinstalado circuito de video rastreador dos locais de producdo e da entrada e saida do
prédio;
f. Isolar os equipamentos da rede de computadores utilizados em qualquer das etapas dos
servigos;
g. Permitir que apenas o pessoal técnico, administrativo e de segurancga da grafica envolvido
no processo e a equipe técnica definida pela SEDUC tenham acesso as suas dependéncias;
h. Garantir a continuidade dos servigos ainda que haja troca de equipe de producdo;
i. Fechar a grafica ou isolar toda a drea de producgdo, no periodo de produgdo dos cadernos
de prova, da impressao a embalagem final;
j. Fragmentar, ao término de cada servico, as sobras de papel impresso, as folhas de acerto

de maquinas, bem como todo o material que possa conter dados impressos sigilosos ou nao;
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k. Utilizar equipamento especifico de impressao e equipe técnica e operacional compativeis
com a técnica, o volume, o prazo de entrega e a qualidade exigidos pela SEDUC;
I. Transportar os cadernos de prova, da grafica ao local de empacotamento, em caixas de

papeldo, para o empilhamento, e lacradas.

ENVIO E APROVAGAO DOS INSTRUMENTOS

5.22. O Contratante disponibilizard ao Contratado a arte dos materiais descritos nos itens através de FTP
criptografado, com usudrio e senha personalizados, e os materiais necessarios a impressdo grafica, na
forma descrita a seguir.
5.22.1. Os cadernos de teste e demais artes graficas serdo entregues no formato PDF (arquivo fechado),
em alta resolucdo, compativel com o processo de impressao, referéncia de cores Escala CMYK.
I.  Os arquivos serdo disponibilizados prioritariamente com o “preto puro” (sem uso
de camadas de cor) para a cor preta e tons de cinza, no entanto, o Contratante
resguarda o direito de enviar arquivo com algumas artes que nao estejam no “preto
puro”.
Il. Apds o envio dos arquivos, havendo a necessidade de eventuais ajustes e
tratamentos nos arquivos enviados para colocagdo do “preto puro”, o Contratado
devera realizar a alteragao quando da preparag¢do dos arquivos antes da impressdo, sem
que impacte nos prazos de entrega ou 6nus ao Contratante.
5.22.2. Sempre que houver necessidade de alteracdo e/ou manipulacdo pela gréafica dos arquivos enviados
pelo CAEd, este deve ser consultado previamente para autorizacao.
5.22.3. Os arquivos dos dados varidveis poderdo ser entregues:
I.  Em formato CSV com o banco de dados e mascaras de fundo, quando a grafica fizer
a geracdo dos arquivos finais ou quando se fizer necessario;
a. Nesse caso, sera enviado um modelo em PDF demonstrando o correto
posicionamento dos dados varidveis para cada instrumento.
II. Em formato PDF, com os arquivos finais e as mascaras de fundo e CSV necessarios,
quando o CAEd for responsavel por entregar os arquivos ja com os dados varidveis

posicionados.

5.23. Quando a entrega dos arquivos de dados varidveis for conforme disposto no inciso | do subitem
anterior, a aprovacdo dos arquivos finais observara:
l. O Contratado terd até 04 (quatro) dias Uteis, contados do dia util seguinte ao envio dos arquivos em

CSV, para fazer a geragdo dos arquivos finais com os dados posicionados, conforme as diretrizes do



FUNDAGCAO CAEd ‘

Contratante e o modelo disponibilizado, e enviar ao Contratante para homologagao arquivos amostrais que
contemplem todos os tipos de instrumentos gerados, inclusive os com especificidades como os
instrumentos com atendimento especializado;

a. O periodo que o Contratado demandar para fazer a geragdo e envio dos arquivos finais serd descontado
do prazo contratual para execuc¢do da demanda, ou seja, se o prazo contratual é de 10 dias Uteis e a gréfica
gastar 04 (quatro) dias Uteis para fazer a geracdo e o envio dos arquivos para homologacdo, ela tera 06
(seis) dias Uteis para executar o servigo e entregar nos polos;

b. O Contratado devera assegurar, em seu processo de gera¢do dos arquivos, que houve a validagdo interna
dos arquivos gerados, seguindo as diretrizes e modelos disponibilizados, antes de enviar para o Contratante
para homologacao.

Il. O Contratante tera até 04 (quatro) dias Uteis, contados do dia Util seguinte ao envio completo dos
arquivos finais pelo Contratado, para homologar os arquivos;

a. Durante a homologacdo, o prazo contratual de execu¢do da demanda ficara suspenso.

Il. Caso seja identificada alguma falha nos arquivos durante a homologacdo, os arquivos serao

remetidos ao Contratado para realizagdo dos ajustes necessarios imediatamente;

a. Enquanto os arquivos estiverem com o Contratado para ajustes, o prazo de homologagdo estara
suspenso;
b. O tempo gasto pelo Contratado para realizar os ajustes sera descontado do prazo contratual de

execucdo da demanda, de modo que cada 08 (oito) horas comerciais gastas ao total serdo consideradas
como 01 (um) dia util gasto pelo Contratado do prazo contratual de execucdo;

C. Sera considerada ma-execug¢do do servico quando forem identificadas falhas de grande vulto ou
generalizadas ou fruto de erro grosseiro, representando ma- fé do Contratado o envio dos arquivos sem a

adequada validacdo interna, caracterizando infracdo contratual passivel de sancao.

V. Caso o arquivo CSV (banco de dados) seja alterado pelo Contratante, o Contratado tera direito a

recompor até metade do seu prazo de geracdo de arquivos, proporcional ao tempo ja decorrido

a. Por exemplo, se o CSV foi enviado em 06/01/2025, a grafica teria até 10/01/2025 para enviar os
arquivos para homologac&o. Porém, se em 09/01/2025 o CSV foi alterado, a empresa tera até 14/01/2025

para fazer o envio, considerando os prazos do exemplo no inciso | acima.

V. Caso o Contratado deseje aumentar o prazo de geragdo de arquivos descontado do seu prazo de
execucdo, devera informar imediatamente quando da disponibilizacdo do cronograma de planejamento
pelo CAEd ou solicitar a reprogramagdo das datas até o uUltimo dia do prazo de 04 (quatro) dias previsto
neste subitem;

VI. O Contratado podera, em acordo prévio com o Contratante, reduzir o prazo de geracao de arquivos

descontado do seu prazo de execugao;
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VILI. Apds a homologacdo dos arquivos, o Contratado devera enviar todos os arquivos finais gerados
para o Contratante em PDF, em formatacdo pré-estabelecida pela Equipe do CAEd, via FTP, para
arquivamento até o término da expedicdo do material da gréfica, por se tratarem de instrumentos de
propriedade do Contratante.

5.24. Apds o recebimento dos materiais e arquivos necessdarios a produgdo grafica e antes de iniciar a
impressao, o Contratado devera apresentar ao Contratante, em até 4 (quatro) dias Uteis a contar da data
de recebimento dos arquivos finais ou da sua homologacgao, as provas graficas para aprovagao do material
impresso.

5.24.1. Deverdo ser disponibilizados para aprovacao grafica:

l. Uma prova impressa de alta resolucdo para cada um dos modelos de cadernos de teste e manuais
enviados, seguindo todas as especificagdes técnicas descritas neste Termo;

Il. 60 (sessenta) copias de cada instrumento com dados varidveis de mascara com n2 identificador (id)
distinto, seguindo todas as especificacGes técnicas descritas neste Termo e conforme o que sera impresso
em larga escala, a serem enviados para a sede do Contratante na BR-040 (Juiz de Fora - MG) para teste de
extracdo dos dados.

a. Deste total, uma cépia de cada instrumento por mdscara distinta devera ser aprovada na sede do
Contratado pelos fiscais antes do envio das demais cdpias para o Contratante.

5.24.2. Os custos de envio - seja ele por Sedex, aéreo ou outro modal - ocorrerdo por conta do Contratado
quando se fizer necessdrio.

5.24.3. Para fins de aprovagao, cada cdpia devera ser assinada e datada pelas partes, em todas as suas
folhas (frente e verso), e armazenada em ambiente seguro e devera ser destruida, conforme procedimento
previsto neste Termo.

5.24.4. As provas graficas do material solicitado deverdo ser entregues ao Contratante, em enderego e
horario por ele definidos, devidamente lacradas e encaminhadas por meio seguro e rastreavel.

5.24.5. Apds anadlise das provas, o Contratante as aprovara ou ndo, sendo que, no caso de ndo aprovagdo, o
Contratado devera providenciar as devidas correcGes e reapresentar novas provas no prazo de até 24
horas, contado do recebimento da notificacdo do Contratante, a qual tera até 02 (dois) dias Uteis para nova
analise das provas.

5.25. O Contratante se reserva o direito de enviar arquivos adicionais até 30 dias apds a entrega do
material impresso pelo Contratado, ficando a fornecedora obrigada a atender a demanda complementar,

considerando a impressao e a entrega.
PLANOS DE OPERACAO GRAFICA E LOGISTICA

5.26. O Contratado devera apresentar por e-mail, em até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento ou a

homologagao dos arquivos finais, o Plano de Operag¢do Grafica da demanda, que devera ser rigorosamente
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cumprido por ele, informando de forma clara e diddtica o cronograma interno de execugdo de cada
etapa/processo separado por turnos/dia, incluindo os periodos de inicio e término de cada, conforme o

exemplo abaixo:

i CAEd: Plano de Operagdo Grafica

5.26.1. O Plano de Operacgdo Grafica deverd ser validado pelo Contratante, que podera requerer a sua
alteracdo ao Contratado, de modo a viabilizar a execu¢do da demanda no prazo acordado.

5.27. O Contratado devera apresentar, em até metade do prazo contratual/negociado da demanda apds o
recebimento ou a homologagdo dos arquivos finais, o Plano de Operag¢do Logistica da demanda, que
devera ser rigorosamente cumprido por ele, informando de forma clara e didatica a roteirizacao da entrega
do material nos polos, prevendo a data e o turno em que a entrega em cada polo sera feita.

5.27.1. O Plano de Operacdo Logistica devera ser validado pelo Contratante, de modo a viabilizar a
execucao da demanda no prazo acordado.

5.27.2. O Contratado somente poderd iniciar a execu¢ao do servico de transporte apds a aprovacao do
Plano de Operacgdo Logistica pelo Contratante, no qual devera constar, inclusive, a definicdo da data de
inicio da execucao.

5.27.3. Antes do inicio das atividades relativas a Ordem de Servico, o Contratante disponibilizarad ao
Contratado os dados necessarios a elaborag¢do do Plano de Operacdo Logistica, compreendendo: regional,
municipio, endereco, CEP, CPF ou CNPJ, nome do responsavel pelo polo, telefones para contato, datas de
feriados e recessos locais, bem como outras informag¢des complementares pertinentes aos respectivos
polos de entrega.

a. O Contratante reserva-se o direito de atualizar, complementar ou substituir as informacdes fornecidas a
qualguer tempo, sempre que houver alteragao ou inclusdo de dados pelos parceiros ou responsaveis pelos
polos, devendo comunicar formalmente o Contratado.

5.27.5. O Contratado ndo poderd utilizar os enderecos disponibilizados para quaisquer outros propdsitos
gue ndo seja como base de calculo dos custos de distribuicdo e para a entrega do material constante neste
Termo de Referéncia. Esses endere¢os ndao poderdo ser comercializados, cedidos, trocados ou praticado
qualguer outro ato similar com terceiros (outra empresa, entidade, organizacdo, pessoa, associa¢cdo ou

congéneres), sendo que a inobservancia desse item acarretard as penalidades cabiveis.
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5.27.6. Para elaboragdo do Plano de Operacdo, o Contratado deverd se encarregar de verificar para cada
ponto as condicbes das rodovias, ruas/avenidas, acessos, estrutura disponivel, local de estacionamento
para o porte dos veiculos escolhidos e a existéncia de feriados nacionais, estaduais e municipais, bem como
de recessos nos polos.

5.28. Caso o Contratado identifique que n3o conseguird cumprir os Planos de Operacdo Grafica e/ou
Logistica ou que seja necessdrio altera-lo(s), devera, imediatamente por e-mail, avisar o Contratante, sob
justificativa devidamente fundamentada e comprovada, bem como apresentar o novo Plano a ser

executado com a solugao proposta para cumprir o prazo acordado para a demanda.

ESPECIFICACAO TECNICA DOS SERVICOS DE IMPRESSAO E ACABAMENTO

ESPECIFICACAO TECNICA DA IMPRESSAO

5.29 O Contratado devera manter, durante todo o periodo de operacdo, equipe técnica qualificada e
disponivel, responsavel pelo suporte, monitoramento e manutencéo dos recursos tecnolégicos envolvidos
no processo produtivo, incluindo equipamentos de impressdo, sistemas de controle, infraestrutura de rede
e demais ativos necessdrios a execugao do servico.

5.30. Todos os produtos impressos deverdao apresentar plena conformidade com a prova gréfica
previamente aprovada pelo Contratante, ndo sendo admitidas variagdes de layout, cores, posicionamento
de elementos, paginagdo ou quaisquer outros aspectos técnicos.

5.31. Todo o material impresso deverd ser armazenado em ambiente seguro, dotado de controle de acesso
e vigilancia eletrénica, permanecendo envolto em plastico esticavel preto ou material equivalente, de
modo a impedir completamente a visualizacdo de seu conteldo, até o momento da execugdo das etapas de

acabamento e manuseio.

Impressao de instrumentos com Dados Fixos

5.32. Os instrumentos que contenham Dados Fixos (sem dados varidveis) poderdo ser produzidos por meio
de processos de impressao offset ou digital, cabendo ao Contratado a escolha do maquindrio/parque
grafico mais adequado, desde que assegurados, cumulativamente, a qualidade grafica exigida, a fidelidade

ao material aprovado e a eficiéncia produtiva compativel com os prazos estabelecidos.

Impressao de instrumentos com Dados Varidveis

5.33. Os instrumentos que contenham Dados Varidveis deverdo ser produzidos exclusivamente por meio
de impressdo digital, de forma a garantir a integridade e a precisdo da localizagdo dos dados
individualizados no papel, condi¢cdo técnica que ndo pode ser plenamente assegurada por processos

combinados de offset e digital.
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5.34. Os instrumentos com Dados Varidveis produzidos no formato 205 x 275mm deverdo ser
acondicionados em caixas de papeldo resistentes, organizados em uma Unica coluna, devidamente
identificadas com, no minimo: nome do instrumento (Label + Série/Ano + Disciplina + Etapa, exemplo: “Ata
de Sala — 22 Ano — Matemdtica — EF”); nimero sequencial da caixa e niUmero total de caixas, permanecendo
assim até o momento do manuseio.

5.35. Os instrumentos com Dados Varidveis produzidos no formato 410 x 275mm deverdo ser
acondicionados em paletes devidamente forrados e protegidos, organizados em até quatro colunas
compostas por instrumentos de um mesmo tipo, contendo identificagdo visivel com: nome do instrumento
(Label + Série/Ano + Disciplina + Etapa, exemplo: “Ata de Sala — 22 Ano — Matematica — EF”); nimero
sequencial da coluna no palete; nimero sequencial do palete e nimero total de paletes, mantendo-se essa

organizacdo até a fase de manuseio.

ESPECIFICACAO TECNICA DO ACABAMENTO

5.36. O acabamento dos instrumentos corresponde a etapa de consolidacdo das paginas impressas,
resultando na formacdo de cadernos de teste, manuais ou instrumentos equivalentes. Para a unido das
paginas, sera permitido ao Contratado utilizar grampo canoa com dois grampos ou fio de cola, conforme
as especificagGes aplicaveis a cada item.

5.36.1. As formas de acabamento admitidas sdo especificas para cada item contratado e constituem parte
integrante de suas especificagdes técnicas, conforme detalhamento constante desse Anexo |,
especificamente na “Especificacdo técnica dos Materiais”.

5.36.2. A utilizacdo de outro tipo de cola podera ser autorizada, desde que previamente aprovada pela
Equipe Técnica do CAEd, mediante apresentacdo de amostras e realizacdo de testes técnicos que
comprovem a adequacao da solucdo proposta.

5.37. O acabamento do cartdo-resposta devera ser realizado conjuntamente ao caderno de testes, ao qual
deverd ser apensado de forma sobreposta, por meio de grampo canoa com dois grampos, observadas
rigorosamente as especificagdes do item correspondente.

5.37.1. O Contratante podera autorizar, de forma condicionada ou ndo, a adog¢do de outra solugdo de
acabamento do cartdo-resposta, desde que haja solicitacdo formal do Contratado, acompanhada das
amostras e testes eventualmente requeridos.

5.37.2. A autorizagdo prevista no subitem anterior observard exclusivamente os interesses do Contratante,
que avaliara a viabilidade técnica, a qualidade do acabamento e os impactos operacionais da solugdo

proposta.

SUPERVISAO DA IMPRESSAO E ACABAMENTO
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5.38. O Contratado devera disponibilizar um supervisor por turno de trabalho, responsavel pelo
monitoramento dos processos de impressdo e acabamento e pelo controle sistematico dos servigos
executados.
5.38.1. O supervisor devera possuir conhecimentos técnicos e experiéncia nas areas de impressao grafica e
acabamento.
5.38.2. O supervisor poderd ser submetido a treinamento especifico ministrado por representante do
Contratante, com vistas a assegurar o cumprimento dos requisitos de qualidade, segurancga e sigilo do
processo.
5.38.3.0 Contratado deverd informar ao Contratante, com antecedéncia minima de 1 (um) dia do inicio do
processo de impressao, o nome completo e os dados de contato do supervisor designado.
5.38.4. Durante a execucdo dos servicos, o supervisor devera manter disponibilidade para responder a
todas as comunicacGes (whatsapp, ligagcGes, e-mails, etc.) do Contratante no prazo maximo de até 02 (duas)
horas, contado a partir do respectivo envio.
5.39. O Contratado deverad instituir pontos formais de inspeg¢ao ao longo das etapas de impressdo e
acabamento, de modo a garantir, no minimo, que:
I.  Osinstrumentos ndo apresentem falhas de impressdo, tais como paginas repetidas,
paginas em branco ou repeticdo e/ou auséncia de conteudo;
II. Osinstrumentos ndo apresentem falhas de acabamento, como inclusdo indevida de
paginas, paginas em branco ou erros de jungao;
llI. Em caso de execugdo simultanea de demandas distintas, seja assegurada a
segregacao total dos materiais, evitando qualquer mistura entre projetos;
IV. A capa do caderno de testes seja plenamente compativel com o respectivo miolo;
V. O ID da mascara esteja corretamente associado ao ID dos Dados Varidveis;
VI. O produto final esteja integralmente compativel com a prova grafica aprovada.
5.40. Constatada qualquer irregularidade, o supervisor devera comunicar imediatamente ao Contratado,
indicando o problema identificado e propondo solugdes que ndo comprometam o prazo de entrega
pactuado.
5.41. E desejavel que, além da supervisdo humana, o maquindrio utilizado nos processos de impressao e
acabamento disponha de mecanismos automatizados de controle, tais como sensores e sistemas de
deteccdo de falhas, que permitam a identificacdo de erros, o descarte automatico de materiais defeituosos

e a autocorregdo do processo produtivo.

ESPECIFICACAO TECNICA DO MANUSEIO

5.42. O manuseio dos instrumentos de avaliagdo corresponde a etapa operacional em que os cadernos de
teste grampeados aos cartoes respostas sdo associados aos instrumentos de controle da aplicagdo (tais

como atas de sala, listas de presenga e documentos correlatos), com vistas a constituicdo de pacotes
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padronizados, os quais serdo posteriormente acondicionados em caixas de papeldao ou malotes para fins
de distribuicao.

5.43. A composicdo e a configuracdo desses pacotes deverdo observar rigorosamente as orientacdes
definidas pela Equipe de Logistica do CAEd, conforme instru¢Ges constantes no documento Padrdo Técnico
de Configuracdo da Exportacdo dos Dados Varidveis, Controle de Impressao e Transporte, nos termos do
modelo apresentado no Anexo XV.

5.44. Para fins de empacotamento, os instrumentos de avaliagdo deverdo ser acondicionados em pacotes
plasticos com duplo ou triplo lacre, fornecidos pelo Contratante. Tais pacotes deverdao ser armazenados
em: caixas de papeldo, fornecidas pelo Contratado; ou malotes por etapa/disciplina ou malotes mistos,
fornecidos pelo Contratante, conforme definido para cada Programa.

5.44.1. As caixas e os malotes organizados por etapa e disciplina deverdo ser devidamente segregados e
identificados, respeitando, cumulativamente, os dados de Disciplina, Série/Ano, Regional, Municipio, Rede
de Ensino, Escola e Turma.

5.44.2. As caixas de papelao fornecidas pelo Contratado deverdo ser do tipo onda dupla ou parede dupla
(compostas por duas capas, uma contracapa e duas camadas de ondas, totalizando cinco camadas de
papeldo), garantindo resisténcia mecanica adequada ao transporte e armazenamento. Deverdo ser
disponibilizadas nos seguintes tamanhos (Comprimento x Largura x Altura): 32x23x30 cm; 32x23x20 cm;
32x23x15 cm; 32x23x10 cm; e 32x23x05 cm.

5.44.3. O tamanho da(s) caixa(s) a ser(em) utilizada(s) para cada escola sera informado previamente por
meio da etiqueta de identificagdo da caixa, conforme padrao definido pelo Contratante.

5.44.4. Os malotes por etapa/disciplina, fornecidos pelo Contratante, sdo confeccionados em nylon
resistente, dotados de fechamento por cinta e lacre de seguranca numerado, também fornecido pelo
Contratante, sendo destinados ao acondicionamento exclusivo de pacotes de uma mesma etapa e
disciplina.

5.44.5. Os malotes mistos, igualmente fornecidos pelo Contratante, deverdo possuir as mesmas
caracteristicas construtivas e de seguranca, sendo utilizados para o acondicionamento de pacotes
referentes a miultiplas etapas e/ou disciplinas.

5.44.6. O Contratado podera ser demandado a realizar o manuseio e o empacotamento mediante a
aplicacdo e insercdo de selos de seguranga no pacote.

5.45. Os custos relativos ao envio dos pacotes plasticos, malotes, lacres de malote e selos de seguranca, a
partir do municipio de Juiz de Fora até o local de execugdo do manuseio, serdo de responsabilidade do
Contratante.

5.46. A identificacdo dos pacotes, caixas e malotes, compreendendo a impressao, colagem e conferéncia
das etiquetas, sera de responsabilidade exclusiva do Contratado, devendo observar fielmente os padrées e

instrucdes fornecidos pelo Contratante.
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5.47. A separagdo e organizacdo dos itens deverdo ser orientadas pelos nimeros sequenciais dos
instrumentos, observando-se a hierarquia de composicao: a etiqueta do pacote informard os instrumentos
que o compdem; a etiqueta da caixa ou malote informara os pacotes que devem integra-la(o); e assim

sucessivamente, garantindo a rastreabilidade integral do material.

Diretrizes de manuseio com utilizagao de CAIXAS

5.48. Quando adotada a utilizagcdo de caixas de papeldo, o processo de manuseio devera observar, no

minimo, as seguintes diretrizes:
I. O Contratado devera fornecer os 05 (cinco) modelos de caixas exigidos neste
Termo, em quantidade suficiente para atender a cada Programa;
II. Devera ser disponibilizada equipe especifica para montagem das caixas, colagem
das etiquetas, insercdo dos pacotes por etapa/disciplina e fechamento com fita adesiva
gomada;
lll. A colagem das etiquetas devera seguir estritamente as orienta¢des do Contratante;
IV. Apds o fechamento dos pacotes, estes deverdo ser acondicionados nas caixas
correspondentes, respeitando integralmente as informac¢des constantes das etiquetas;
V. As caixas finalizadas deverdo ser encaminhadas a darea de pré-expedicdo,
segregadas por ponto de entrega;
VI. A medida que as caixas das demais etapas e disciplinas forem concluidas, deverdo
ser agregadas ao pallet principal na pré-expedicdo, respeitando-se os pontos de
entrega;
VII. Concluido o manuseio da ultima etapa, a carga devera ser finalizada e liberada para

expedicao.

Diretrizes de manuseio com utilizagdo de MALOTE POR ETAPA/DISCIPLINA
5.49. Quando adotada a utilizacdo de malotes por etapa/disciplina, deverdo ser observadas as seguintes
diretrizes:
I. O Contratante devera fornecer ao Contratado malotes e lacres numerados em
guantidade suficiente para cada demanda;
II. Caso o malote apresente danos ou abertura que comprometa sua utilizagdo ou o
sigilo do material, o Contratado deverad realizar a substituicdo e notificar o Contratante;
Ill. Devera ser disponibilizada equipe para organizacdo dos malotes e controle dos
lacres;
IV. Devera haver equipe especifica para o fechamento dos malotes;
V. Os pacotes deverdao ser acomodados nos malotes conforme as informacdes das

etiquetas;
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VI. O fechamento do malote devera consistir na passagem da cinta pelas cinco anilhas
e aplicagdo do lacre;

VII.Os malotes fechados deverdo ser encaminhados a drea de pré-expedicao,
segregados por ponto de entrega;

VIIL. Os malotes finalizados deverdao ser agregados aos pallets conforme as
etapas forem concluidas;

IX. Concluida a ultima etapa, a carga devera ser finalizada para expedicao.

Diretrizes de manuseio com utilizacao de MALOTE MISTO

5.50. Quando adotada a utilizacdao de malotes mistos, deverao ser observadas as seguintes diretrizes:
I. O Contratante deverd fornecer malotes e lacres numerados em quantidade
suficiente para cada demanda;
Il. Caso o malote apresente danos ou abertura que comprometa sua utilizacdo ou o
sigilo do material, o Contratado devera realizar a substituicdo e notificar o Contratante;
Ill. Devera ser disponibilizada equipe para organizacdao dos malotes e controle dos
lacres;
IV. Devera haver equipe especifica para fechamento dos malotes;
V. Os pacotes finalizados deverdo ser organizados previamente em pallets, em ordem
crescente, segregados por etapa e disciplina;
VI. Somente apds a conclusdo do empacotamento de todas as etapas e disciplinas, sera
iniciada a fase de malotamento;
VII.Os pacotes organizados deverdo ser inseridos nos malotes conforme definido nas
etiquetas;
VIILI. Os malotes deverao ser fechados com cinta e lacre de seguranca;
IX. Os malotes finalizados deverao ser agrupados em pallets por ponto de entrega;

X. Finalizado o fechamento dos malotes, a carga devera ser preparada para expedicdo.
RASTREABILIDADE E SUPERVISAO DO MANUSEIO

5.51. O Contratado devera realizar a coleta (ticagem) dos codigos de barras de todos os pacotes, caixas e
malotes produzidos, por meio de sistema proprio, durante o processo de manuseio.

5.51.1. Para tanto, o Contratado devera dispor de sistema capaz de confrontar a producdo efetiva com a
base de dados fornecida pelo Contratante, bem como de microcomputadores portateis, leitoras de cddigo
de barras e pessoal suficiente por turno, de modo a ndo comprometer o fluxo produtivo e os prazos.

5.51.2. Os dados coletados deverdo compor o Relatério de Ticagem, contendo, ho minimo:

l. Identificacdo da série/etapa do material;
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Il. Tipo de caixa ou malote (exemplo: capacita¢do, FRU, regular, especial);

1. NuUmero sequencial da caixa/malote;

V. Cddigo de barras da caixa/malote;

V. Identificagcdo da escola destino do material;
VI. Numero sequencial do pacote;

VIL. Cédigo de barras do pacote;

VIII. Data e horario da ticagem;

IX. Identificacdo da regional destino do material;
X. Numero sequencial do pallet.

5.51.3. O Relatdrio de Ticagem deverd ser encaminhado ao CAEd, nos formatos PDF e XLS, em até 2 (dois)
dias Uteis apds a expedicdo do material.
5.52. O Contratado devera disponibilizar um supervisor por turno de trabalho, responsavel pelo
monitoramento dos processos de manuseio e pelo controle sistematico dos servicos executados.
5.52.1. O supervisor deverda possuir conhecimentos técnicos e experiéncia em
empacotamento, manuseio e no processo geral de impressao.
5.52.2. O supervisor podera ser submetido a treinamento especifico ministrado por
representante do Contratante, com vistas a assegurar o cumprimento dos requisitos de
qualidade, seguranga e sigilo do processo.
5.52.3. O Contratado devera informar ao Contratante, com antecedéncia minima
de 1 (um) dia do inicio do processo de manuseio, o nome completo e os dados de
contato do supervisor designado.
5.52.4. Durante a execucdo dos servicos, o supervisor deverda manter
disponibilidade para responder a todas as comunica¢des (whatsapp, ligacdes, e-mails,
etc.) do Contratante no prazo maximo de até 02 (duas) horas, contado a partir do
respectivo envio.
5.53. O Contratado deverd instituir pontos formais de inspeg¢do, ao longo das etapas de manuseio, de
modo a garantir, no minimo, que:
I. A capado caderno de testes seja plenamente compativel com o respectivo miolo;
II. O ID da mdscara esteja corretamente associado ao ID dos Dados Varidveis;
llI. Em caso de execugdo simultanea de demandas distintas, seja assegurada a
segregacao total dos materiais, evitando qualquer mistura entre projetos;
V. A sequéncia de montagem esteja correta, observando-
se a necessidade de
alceamento/intercalacdo;
V. O produto final esteja integralmente compativel com a prova grafica aprovada;

VI. Os documentos estejam corretamente acondicionados e identificados.
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5.54. Constatada qualquer irregularidade, o supervisor devera comunicar imediatamente ao Contratado,
indicando o problema identificado e propondo solugdes que ndo comprometam o prazo de entrega

pactuado.
DO MANUSEIO PARA ATENDIMENTO ESPECIALIZADO

5.55. O manuseio, a separa¢do e o empacotamento dos pacotes destinados a aplicagcdo de provas para
estudantes com necessidades educacionais especiais serdo definidos conforme a demanda especifica de
cada avaliacdo, observadas as politicas de atendimento especializado estabelecidas pelos entes parceiros e
pelo Contratante.

5.565.1. As diretrizes e procedimentos técnicos aplicaveis ao manuseio referido neste item serdo
formalizados pela Equipe de Logistica, devendo ser integralmente observados pelo Contratado.

5.55.2. O Contratado poderd ser demandado a realizar o manuseio, a separacdo e o empacotamento
individualizado dos instrumentos de avaliagao destinados a cada estudante com necessidade educacional
especial, devendo cada pacote ser identificado por meio de etiqueta especifica que permita a correta
vincula¢do ao aluno destinatario, assegurando a rastreabilidade e o atendimento adequado as condi¢Ges
especiais previstas.

5.56. Os cadernos de teste de atendimento especializado em Braille e em video-libras (via pen-drive ou
DVD) serdo entregues pelo Contratante ja produzidos e acabados para que sejam incluidos junto dos
demais instrumentos de avaliacdo na etapa de manuseio e seguintes.

5.56.1. O prazo de disponibilizacdo dos cadernos adaptados de Braille e video-libras é de 10 (dez) dias
corridos antes da data maxima de entrega dos materiais nos polos, salvo se acordado outro prazo entre as

partes.

ESPECIFICACAO TECNICA DO ARMAZENAMENTO E EXPEDICAO
5.57. O Contratado devera organizar a carga em paletes com dimensdes de 1x1,20m, separados por pontos

de entrega, envoltos por plastico esticavel.

ESPECIFICAGCAO TECNICA DO TRANSPORTE

5.58. O transporte do material para entrega deve ser executado em fiel cumprimento ao Plano de
Operacao Logistica validado, inclusive, para a data de inicio da execucdo.

5.58.1. O Contratado n3do podera, em hipétese alguma, efetuar a entrega fora dos prazos estipulados ou
em desacordo com o Plano validado pelo Contratante.

5.58.2. Durante a execugdo da entrega, caso seja necessario alterar a rota durante o horario de expediente,

o Contratado deverd informar a mudanca imediatamente ao Contratante, informando a justificativa,
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devidamente fundamentada e comprovada, bem como o novo Plano. Em hipétese alguma o Contratado
podera alterar a rota sem a autorizagao prévia do Contratante.

5.58.3. Excepcionalmente, caso as rotas em execugao precisem ser alteradas por motivos de forga maior
fora do horario de expediente, o Contratado devera comunicar ao Contratante imediatamente na primeira
hora util seguinte, com a justificativa da mudanca sem ciéncia do Contratante, bem como encaminhar novo
Plano com as alteragdes.

5.59. O Contratado podera realizar a entrega dos materiais por outro meio de transporte que ndo o

rodoviario, incluindo, mas n3o se limitando, o aéreo e o fluvial.

N

5.59.1. A utilizacdo do transporte multimodal é condicionada a apresentacdo do Plano de Operacdo
Logistica detalhado com o(s) modal(is) solicitado(s) e a sua aprovacdo pelo Contratante, considerando,
entre outros aspectos técnicos, as condi¢Ges de seguranca e sigilo minimas necessarias e exigéncias deste
Termo cabiveis para outros modais.

5.59.2. O Plano de Operacdo Logistica multimodal devera descrever quais sdo as condi¢des de sigilo e
seguranca oferecidas para a operacdo, bem como outras informacgdes que se fizerem necessarias para total
compreensdo de como sera executado o transporte, podendo o Contratante exigir novas informagdes ao
Contratado.

5.60. Somente serdo aceitos veiculos dotados de carroceria tipo bau, com estrutura reforcada e
confeccionada em aluminio, providos de iluminacdo externa em conformidade com as normas do
CONTRAN, duas portas traseiras com abertura total, faixas refletivas e demais equipamentos de seguranga
exigidos pela legislagdo de transito vigente.

5.60.1. As exigéncias relativas a carroceria tipo bau poderao ser excepcionalizadas nos casos de veiculos do
tipo van ou utilitario, quando tecnicamente inviaveis, mantida, em qualquer hipdtese, a obrigatoriedade de
atendimento as normas de seguranca aplicaveis.

5.60.2. Ndo serdo aceitos veiculos que ndo apresentam o nivel de seguranca e inviolabilidade exigidos para
execucdo dos servicos como, por exemplo, carroceria aberta, bau sider, entre outros.

5.60.3. Todos os veiculos deverdo possuir, no minimo, um aparelho de telefonia mével com abrangéncia
em todos os municipios por onde o veiculo trafegara e em condic¢des de realizar chamadas.

5.61. Os veiculos para transporte de carga de até 1.300 kg (utilitario e van) deverdo possuir, no maximo, 10
(dez) anos a contar do ano de fabricagdo, ja os veiculos para cargas acima de 1.300 kg (caminhao %, toco,
trucado e carreta) deverao possuir, no maximo, 20 (vinte) anos a contar do ano de fabricac¢do.

5.61.1. Todos os veiculos deverdao estar em perfeito estado de conservacdao e manutencdo, abastecidos,
limpos em sua parte interna e externa, e com todas as documentacgdes e revisdes em dia.

5.61.2. Para comprovacao das exigéncias previstas no subitem acima, antes do inicio dos transportes, para
autorizagdo do embarque dos materiais, podera ser exigido o fornecimento de cdpia digitalizada do CRV ou

CRLV:
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5.62. Todo veiculo utilizado para execugdo dos servicos devera estar, exclusivamente, destinado para este
fim: “carga Unica”. E expressamente proibido o transporte de outras mercadorias em veiculos destinados
ao atendimento do objeto da presente contratagao, salvo com autorizagao expressa do Contratante.
5.62.1. A “carga Unica” deverd compreender apenas os materiais cujo transporte é objeto de uma mesma
Ordem de Servico. Ou seja, caso haja a necessidade de execugdao de duas ou mais demandas,
concomitantemente, ndo poderd haver veiculo carregado com materiais relacionados a mais de uma
Ordem de Servigo, salvo acordo entre as partes.
5.63. O Contratado se responsabilizard por todos os encargos com o carregamento e descarregamento dos
veiculos que realizardo o transporte, inclusive o fornecimento de ajudantes.
5.63.1. Ndo sera admitida cobranca posterior incidente sobre mado de obra para manuseio e descarga de
material.
5.64. Excetuando-se as especificidades dos hordrios de funcionamento dos locais indicados, as coletas e
entregas deverdo ocorrer e serem concluidas entre segunda-feira e sexta-feira dentro do horario comercial
(08h00Min a 12h00min e 13h00min a 17h00min, exceto feriados nacionais, estaduais, municipais e
recessos dos polos), salvo casos acordados entre as partes.
5.64.1. De modo a viabilizar que as coletas e entregas previstas para o dia sejam concluidas até as
17h00min, o Contratado devera garantir que o veiculo chegue ao local com antecedéncia necessaria para
realizar o carregamento e descarregamento de maneira apropriada e dentro do prazo.
5.65. Os veiculos deverdo chegar aos enderecos dos polos de coleta e/ou entrega exclusivamente
acompanhados dos ajudantes previamente contratados pelo Contratado, sendo vedada a contratacdo de
ajudantes apds a chegada do motorista ao local.
5.65.1. E expressamente vedado ao Contratado contratar, solicitar ou admitir,
ainda que de forma eventual ou voluntdéria, a colaboracdo de pessoas integrantes de
drgdos ou entidades, publicas ou privadas, responsaveis pelo recebimento dos materiais,
para atuarem como ajudantes na carga/descarga.
5.65.2. O Contratado devera disponibilizar quantitativo de ajudantes compativel
com a demanda prevista em cada Ordem de Servico, de modo a assegurar o
cumprimento das exigéncias deste Termo e dos prazos nele estabelecidos.
5.65.3. A exigéncia de ajudante podera ser dispensada nas hipdteses em que a
descarga no polo compreender, no maximo, 30 (trinta) volumes, ficando o préprio
motorista responsavel pela execuc¢do da atividade.
5.65.4. No Comprovante de Transporte (Anexo X), o0 motorista e o responsavel pelo
ponto de entrega deverdo registrar suas assinaturas, atestando se o veiculo chegou ao
local com os ajudantes previamente contratados, bem como informando o respectivo

quantitativo.
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5.66. O Contratado deverd entrar em contato com o responsavel pelo local de coleta ou entrega para
informar a data e o horario da entrega/coleta, com antecedéncia minima de 24 horas. Ndo sera permitida a
entrega sem agendamento prévio.
5.66.1. E vedada qualquer negociacdo de prazo, de alteragdo de rota ou de entrega/coleta entre o
Contratado e o Parceiro do CAEd sem autoriza¢do prévia do Contratante.
5.67. Todos os veiculos envolvidos no transporte de material sigiloso deverao ser lacrados imediatamente
ap6s cada carregamento/descarregamento, na presenga do responsavel do polo, com os lacres fornecidos
pelo Contratado cuja numeracgdo devera ser registrada em relatério apropriado.
5.67.1. A abertura do compartimento de carga lacrado somente podera ser feita na
presenca do responsavel pelo recebimento/entrega, excetuado os casos de fiscalizacdo
rodoviaria, devendo ser lacrado imediatamente apds a finalizacdo do
carregamento/descarregamento/fiscalizacdo.
5.67.2. No Comprovante de Transporte (Anexo X), 0 motorista e o responsavel pelo
ponto de entrega deverdo registrar suas assinaturas, atestando se o veiculo chegou ao
local lacrado, bem como informando os respectivos nimeros dos lacres de abertura e
fechamento do veiculo.
5.67.3. No caso dos veiculos tipo utilitdrio ou van, deverd ser utilizado lacre
adesivo numerado, resistente a agua, a ser fornecido pelo Contratado para o
cumprimento do disposto acima, caso ndo seja possivel a utilizagdo do lacre numerado
comum.
5.67.4. O Contratado devera fornecer e ter a disposicdo no veiculo ao longo de
toda a rota lacres numerados suficientes para atender todas as possiveis aberturas e
fechamentos do compartimento de carga para as coletas/entregas, bem como lacres
numerados reserva para eventuais intercorréncias previsiveis ou imprevisiveis, como
fiscalizacdo rodoviaria.
5.68. O Contratado devera registrar no Relatdrio de Ocorréncias dos Lacres (Anexo Xl) sempre que
houver alguma violacdo do lacre sem o acompanhamento do responsavel pelo polo, como em caso de
fiscalizacdao rodoviaria.
5.69. N3o serdo considerados documentos rasurados e/ou ilegiveis. Portanto, caso ocorram rasuras ou
erro de preenchimento, o fato deve ser registrado e levado imediatamente ao conhecimento do CAEd, sob
pena de ndo recebimento pelo servico prestado.
5.70. A empresa contratada deverd atender a todas as exigéncias do Cdédigo de Transito Brasileiro — CTB
para os veiculos que serdo utilizados e para a qualificacdo técnica dos motoristas.
5.71. Os funcionarios do Contratado serdo instruidos quanto a necessidade de acatar as orientacGes do
Contratante relativas a execuc¢do do servigo, atendendo de imediato as solicitagGes quanto a substituicdo

da mao de obra considerada inadequada para a prestacao do servico.
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5.71.1. Os funciondrios do Contratado deverdao ser treinados para a adogdo dos procedimentos
operacionais padrio, seja em relagdo a preenchimento de relatérios/termos, coleta do material sigiloso ou
a tomada de a¢Oes em cada situagdo que possa ocorrer, de modo que se tenha efetivo monitoramento e
controle da execuc¢do do servico com qualidade.
5.72. Correrdo por conta do Contratado todas as despesas inerentes aos servigos, como, por exemplo:
embalagem, identificacdo dos volumes, encargos trabalhistas e previdenciarios, hospedagem, alimentagao
do motorista, peddgios, impostos, taxas, estacionamentos, carga e descarga (ajudantes), despesas dos
veiculos (combustivel, manutencdo, acidentes, multas, licenciamentos, seguro geral, substituicdo de pneus,
camaras, pecas e acessorios, troca de dleo, filtros, etc.), didrias e outras que incidam direta ou
indiretamente sobre os servigos ora licitados, sendo vedado ao Contratado qualquer pleito posterior a este
titulo.
5.72.1. As despesas referentes a substituicdo de veiculos, inclusive com
combustivel utilizado para levar o veiculo substituido até o local da substituicdo,
correrdo as expensas do Contratado.
5.72.2. O Contratado responsabilizar-se-d4 pelas despesas decorrentes de
emplacamento dos veiculos, manutencdo preventiva e corretiva, bem como as de
socorro mecanico e guincho, caso seja necessario.
5.73. Fica previamente autorizada a subcontratagdo para execug¢do dos servigos de transporte, desde que
sejam atendidas todas as condi¢des de transporte exigidas no presente Termo de Referéncia.
5.73.1. Nos casos de subcontratagao dos servigos de transporte, o Contratante se
reserva o direito de solicitar ao Contratado a substituicdo da empresa subcontratada
caso haja fundado receio de ndo cumprimento do objeto nas condi¢des exigidas ou haja
gualquer problema durante a execucgao.
5.73.2. Permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual relativa ao transporte dos materiais, respondendo perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais pertinentes.
5.74. Todas as condi¢Ges exigidas neste Termo se aplicam a hipotese de transporte de material entre os
parques graficos, durante o processo produtivo, quando for o caso.
5.75. O responsavel técnico do Contratante, quando presente in loco na grafica, durante a execuc¢do do
servico, firmara declaragcdo consoante o Anexo Xll, atestando que o material grafico foi produzido em
conformidade com o previsto neste Termo e na Ordem de Servico apds serem os veiculos carregados e

lacrados, de modo a subsidiar os fiscais e gestores do contrato.

RASTREABILIDADE E SUPERVISAO DA EXPEDIGAO E TRANSPORTE
5.76. O Contratado deverd disponibilizar supervisor em plantao, responsdvel pelo monitoramento dos

processos de expedicdo e transporte e pelo controle sistematico dos servigos executados.
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5.76.1. O supervisor devera possuir conhecimentos técnicos e experiéncia nas dreas de expedicdo e
transporte.
5.76.2. O supervisor podera ser submetido a treinamento especifico ministrado por representante da
Contratante, com vistas a assegurar o cumprimento dos requisitos de qualidade, segurancga e sigilo do
processo.
5.76.3. O Contratado devera informar ao Contratante, com antecedéncia minima de 1 (um) dia do inicio do
processo de expedicdo e transporte, o nome completo e os dados de contato do supervisor designado.
5.76.4. O supervisor devera manter disponibilidade para atendimento durante as 24 (vinte e quatro)
horas de todos os dias de execu¢do, bem como para responder a todas as comunica¢des (whatsapp,
ligacdes, e-mails, etc.) do Contratante no prazo maximo de até 02 (duas) horas, contado a partir do
respectivo envio.
5.76.5. O supervisor deverd ter condi¢ées de fazer interlocucdo com os motoristas responsdveis pelo
transporte.
5.77. O Contratado deverd disponibilizar ao Contratante acesso, com login e senha préprios, a ferramenta
(software, site ou aplicativo) que contenha informagGes em tempo real do rastreamento das operagées em
execucdao, de modo a permitir, no minimo, a identificacdo da localizacdo dos veiculos, durante todo o
percurso, em tempo real.
5.77.1. Todo veiculo utilizado para transporte devera possuir rastreamento hibrido — GSM/GPRS (celular) e
GPS (satélital), de modo que o rastreamento seja possivel mesmo em locais sem sinal telefénico, a qualquer
momento.
5.77.2. O Contratante se reserva ao direito de fornecer e utilizar outro sistema para acompanhamento dos
veiculos, cabendo exclusivamente ao CAEd a definicdo de qual ferramenta deverd ser utilizada pelo
Contratado.
I. Caso a ferramenta utilizada seja disponibilizada pelo CAEd, ndo havera
custos para o Contratado. Contudo, o Contratado devera conceder ao CAEd
acesso ao seu sistema de rastreamento dos veiculos, bem como demais
informacdes que se fizerem necessarias para o uso do software de
acompanhamento, além de realizar adequag¢des necessarias para o uso do
sistema fornecido pelo Centro (como utilizagdo de aplicativo no celular do
motorista, readequacdo dos protocolos para inclusdo de atividades pela equipe
executora para uso do sistema fornecido, realizagdo das comunicagdes com o
polo pelo chat do software fornecido, dar baixa na entrega pelo software, entre
outras atividades).
II. O CAEd disponibilizara treinamento ao Contratado e sua equipe caso decida

fornecer o sistema.
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5.77.3. Se a ferramenta a ser utilizada for do Contratado, o custo sera dele, devendo estar previsto em sua
proposta de preco quando da licitagdo.
5.78. O Contratado devera fornecer relatério de acompanhamento com status de toda a operacdo através

de equipe capacitada no atendimento ao cliente sempre que solicitada pelo Contratante.

TRANSBORDO DE CARGA
5.79. Caso haja necessidade de realizacdo de transbordo, isto é, a transferéncia de carga de um veiculo para
outro, esse devera ser comunicado com antecedéncia ao Contratante, que, apds analise, aprovard ou ndo a

operagao.

OperagOes com servigo de transbordo
5.80. O servico de transbordo é a transferéncia de carga de um veiculo para outro, seja transferéncia direta
(de um veiculo para outro) ou transferéncia indireta (quando envolver a utilizacdo de um galpdo ou outro
local apropriado).
5.81. O transbordo poderd ser solicitado pelo Contratado no momento do envio do Plano de Operagao
Logistica ou posteriormente, sob justificativa devidamente fundamentada e comprovada.
5.81.1. A solicitacdo de transbordo pelo Contratado sera submetida a andlise prévia do Contratante.
5.81.2. Excepcionalmente, caso haja alguma intercorréncia fora do horario do expediente e seja imperiosa
a realizacdo de transbordo pelo Contratado para viabilizar o cumprimento dos prazos do Plano de Operagao
e nao seja possivel o contato prévio com o Contratante, o Contratado devera comunicar imediatamente, na
primeira hora util seguinte, a ocorréncia, a justificativa devidamente fundamentada e comprovada, a placa
do novo veiculo, os profissionais envolvidos, bem como apresentar fotos que comprovem a ocorréncia
alegada e o local em que o transbordo ocorreu.
5.82. Os transbordos deverdo observar as exigéncias abaixo:
I. O local onde ocorrerd o transbordo de material de avaliacdo devera possuir
monitoramento por cdmeras de vigilancia 24 horas. As imagens deverdo ser guardadas
por, no minimo, 90 (noventa) dias apds o término das atividades;
Il. Esses espacgos deverdo adotar procedimentos rigorosos de controle de fluxo de
pessoas, permitindo apenas o transito de pessoas autorizadas e devidamente
identificadas;
lll. Todo funciondrio que possuir acesso as dependéncias onde houver transbordo de
material devera ser identificado por cracha ou senha, com defini¢ao de nivel de acesso;
IV. O Contratante podera exigir que todos os funcionarios do Contratado expressem
por meio de documento assinado o compromisso formal de manutencao do sigilo das

informacoes;
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V. Sera expressamente proibida a entrada de midias digitais como: pen drives,
celulares, cameras fotograficas, radios, aparelhos mp3, mp4, bem como a presenca de
qualguer outro dispositivo que registre fotos, audios, videos ou que permita a
comunicagao;

VI. Sera proibida a entrada de bolsas, sacolas, mochilas, malas nos ambientes onde
houver manipulacdo de instrumentos considerados como de “seguranga” ou
“sigilosos”. O Contratante podera exigir a revista na entrada e saida de qualquer
dependéncia onde seja produzido ou armazenado qualquer instrumento de avaliacdo;
VII. O Contratante se reserva o direito de realizar vistoria prévia no local onde ocorrera
o transbordo;

VIIIL. O Contratante se reserva o direito de enviar um funcionario para
acompanhar a atividade de transbordo;

IX. O Contratante se reserva o direito de enviar um funcionario para acompanhar todo

o processo de armazenagem e liberacao dos materiais.

COMPROVAGAO DA ENTREGA
5.83. A efetiva entrega das encomendas aos destinatarios/remetentes serd comprovada mediante:
I.  Comprovante de Transporte, conforme modelo do Anexo X, devidamente
preenchido e assinado; OU
II.  Outro documento idéneo quando, justificadamente, ndo for possivel a coleta do
comprovante de entrega de material conforme modelo anexo.
5.83.1. Na hipdtese de apresentacdo do Comprovante de Transporte sem a assinatura do motorista,
presumir-se-do verdadeiras as informacOes atestadas pela assinatura do responsdvel pelo ponto de
entrega.
5.83.2. O Contratado deverd guardar as declara¢des originais devidamente datadas e assinadas pelo
periodo de 08 (oito) anos.
5.84. Consideracdes gerais sobre os documentos de comprovacdo de entrega/postagem:
I.  N3o serdo aceitos documentos com rasuras de qualquer espécie;
Il. Todos os documentos deverdo ser organizados na mesma sequéncia descrita no
documento complementar a Ordem de Servico, numerados, digitalizados e enviados

para endereco de e-mail contratos.especializados@fundacaocaed.org.br e

logistica@fundacaocaed.org.br.

PRAZOS, CONDICOES E LOCAIS DE ENTREGA

5.85. Os servicos so poderdo ser executados mediante o recebimento de Ordem de Servico.



FUNDAGCAO CAEd ‘

5.86. Os servicos deverdo ser entregues nos locais e prazos mencionados na Ordem de Servico ou
acordados com o Contratante, e em acordo com as condig¢des e especificagdes estipuladas.

5.86.1. A execugdo e entrega dos servigos solicitados em uma mesma Ordem de Servigo podera ocorrer de
forma parcelada, desde que previsto neste instrumento ou haja prévio acordo entre as partes e ndo
represente prejuizos ao cronograma estratégico do Contratante. Entretanto, tal possibilidade ndo autoriza
o0 pagamento parcelado do servico, devendo ser o pagamento efetuado apds a entrega total, conforme
previsto neste Termo.

5.86.1. Em até 2 (dois) dias uteis apds o recebimento da Ordem de Servico, o Contratado devera
comunicar toda e qualquer existéncia de adversidades na execugdo e/ou entrega dos servigos no prazo
estipulado, justificando o motivo da adversidade e apresentando alternativa para o cumprimento das
obrigagOes contratuais dentro dos prazos previstos.

5.87. A distribuicdo serd realizada para municipios do Estado de Sdo Paulo, de forma descentralizada,
conforme grade a ser informada na Ordem de Servico.

5.87.1. Estima-se a realizacdo de entregas em 91 pontos, correspondentes, cada um, a uma Unidade
Regional de Ensino do Estado de S3o Paulo.

5.87.2. Os enderecos dos pontos de entrega e demais informacgdes estimadas acerca das caracteristicas do
transporte constam em anexo, com o objetivo de subsidiar o dimensionamento da proposta comercial, a
qual devera contemplar, na formacdo de precos, os custos de frete.

5.87.3. Ressalta-se que as informagGes apresentadas possuem cardter estimativo e ndo vinculam a
Contratante a qualquer obrigacdo prévia, sendo que a definicdo das condi¢des de transporte ocorrera por
ocasido da emissdao da Ordem de Servico.

5.88. O prazo maximo para a execuc¢do do servico sera de 40 dias uteis.

5.89. Quando solicitado pelo Contratante, os materiais instrucionais de treinamento/capacitacdo
demandados em um programa deverao ser entregues de forma separada e antecipada em relacao aos
demais materiais.

5.89.1. O prazo da entrega antecipada dos materiais de capacitagdo sera de 12 (doze) dias uteis, salvo
acordo entre as partes.

5.89.2. Os materiais de capacitacdo entregues antecipadamente a pedido do Contratante poderdo ser
transportados por Sedex ou outros meios seguros e rastredveis, sendo o custo da entrega de
responsabilidade do Contratado.

5.90. A contagem dos prazos serd feita em dias Uteis e se iniciard no dia util seguinte a data de entrega
do(s) arquivo(s) em PDF com o conteldo a ser impresso para a grafica.

5.90.1. Os prazos estipulados poderdao ser expandidos ou reduzidos através de negociacdo entre
Contratante e Contratado, valendo especifica e exclusivamente para cada solicitacdo de servigo.

5.90.2. Quando os arquivos de dados varidveis forem disponibilizados no formato CSV, o prazo para esses

arquivos comecara a contar no dia util seguinte a disponibilizacdo nesse formato, junto dos demais
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arquivos necessarios para a geracdo dos arquivos finais, devendo ser considerada a suspensdao do prazo
prevista neste termo quando os arquivos estiverem em homologagao.

a. Os demais arquivos entregues pelo CAEd, como os cadernos de teste e manuais, deverdo ser
disponibilizados de modo que seja fornecido ao Contratado o prazo integral acordado para a execucgao,
para ndo gerar prejuizo.

5.91. Correrdao por conta do Contratado todos os servicos de logistica de produgdo e entrega das
encomendas aos destinatarios, bem como as despesas de embalagem, identificacdo dos volumes, seguros,
transporte, carga, descarga, contratacdo de ajudantes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,

entre outras, decorrentes da producao e entrega das encomendas.

CONTROLE DE QUALIDADE DA PRODUCAO GRAFICA
5.92. O Contratado deverd implementar e manter sistema formal, estruturado e devidamente
documentado de Controle de Qualidade, aplicivel a todas as etapas do processo produtivo,
compreendendo, obrigatoriamente, impressao, acabamento, manuseio, armazenagem e expedicao.
5.93. Durante toda a execuc¢do contratual, o Contratado devera manter profissional exclusivamente
designado para a fun¢do de Controle de Qualidade, vedada a cumulagdo com atividades de supervisdo de
producdo ou quaisquer outras fungdes de lideranca operacional.
5.93.1. Compete ao profissional designado, doravante denominado Controlador de Qualidade:

l. acompanhar, de forma continua, todas as etapas do processo produtivo,

consideradas como fluxo integrado;

1. realizar verificagOes periddicas;

M. registrar formalmente todas as inspec¢des realizadas;

V. comunicar, de imediato, qualquer ndo conformidade identificada;

V. determinar o bloqueio de lotes quando constatada falha que comprometa

os padroes técnicos, a segurancga ou o sigilo.
5.93.2. O quantitativo de profissionais alocados a funcdo de Controle de Qualidade deverda ser compativel
com o volume de producao em execucao, de modo a assegurar a efetividade das atividades de controle.
5.93.3. Recomenda-se a manutenc¢dao do mesmo profissional na fungao ao longo do contrato, com vistas a
consolidacdo de conhecimento técnico e aprimoramento continuo dos processos.
Da Atividade de Controle
5.94. O Controlador de Qualidade devera realizar inspe¢des periddicas, com registros formais, no intervalo
maximo de 30 (trinta) minutos, durante todo o periodo de produgao ativa.
5.95. Cada registro devera conter, no minimo, conforme modelo constante do Anexo XVI:

l. data e horario da verificacdo;
Il. identificacdo do Programa de Avaliacao;

Il. identificacdo do responsavel pela inspecdo;
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V. etapa do processo avaliada;
V. critérios de verificacdo aplicaveis a etapa;
VI. resultado da inspec¢do (OK / NAO OK);
VII. descricao detalhada das ocorréncias;
VIIl.  identificacdo ou assinatura do responsavel técnico.
5.96. Devera ser mantido controle especifico e independente para cada etapa da producdo, assegurando,

no minimo, a verificagdo dos seguintes requisitos:

Impressao de Dado Fixo

Fidelidade de cores (CMYK)

Nitidez

Auséncia de manchas, falhas ou sombras

Correta identificacdo e organizagdo dos impressos em paletes

Conformidade da gramatura do papel

Impressdo de Dado Variavel (digital)

Serrilha

Nitidez

Auséncia de manchas, falhas ou sombras

Conferéncia do ID mascara

Correta identificagcdo e organizacao dos impressos em paletes

Conformidade da gramatura do papel

Acabamento

Execucdo adequada de dobra, grampo e corte

Correspondéncia entre o modelo de caderno e o cartdo resposta

Sequenciamento correto das paginas
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Manuseio

Conferéncia dos instrumentos que compdem o pacote, conforme P12

Verificagdo da ordenagdo dos instrumentos, conforme P12

Inclusdo do selo de seguranca “Devolver”

Correto fechamento do pacote

Inclusdo do selo de seguranca “Receber”

Conferéncia da associacdo entre etiqueta do pacote e etiqueta da caixa/malote

Organizacdo das caixas por local de entrega e etapa

Verificagdo da adequagao do tamanho e da espessura das caixas

5.97. Identificada qualquer ndo conformidade que comprometa a seguranca, o sigilo, a qualidade técnica
ou a integridade dos instrumentos, o lote deverd ser imediatamente bloqueado, segregado e submetido a

reavaliagdo, previamente a sua eventual liberagao.

Dos Registros de Controle

5.98. Os registros de controle deverao:
l. ser formalizados em checklist fisico e encaminhados ao colaborador do
CAEd, para posterior insercao em sistema informatizado;
Il. permanecer disponiveis ao Contratante sempre que solicitado;
Il. assegurar rastreabilidade por lote, Ordem de Servico e data de producao.
5.99. O modelo de checklist constante do Anexo XVI devera ser adotado como referéncia minima,

podendo ser adaptado pelo Contratado, desde que preservados todos os campos obrigatérios.

Dos Parametros Técnicos de Referéncia

5.100. Sem exigéncia de certificagdo formal, o sistema de Controle de Qualidade devera observar

parametros técnicos compativeis com padrdes equivalentes a:

l. ISO 9001 (gestdo da qualidade e satisfagdo do cliente);
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Il. ISO 12647 (controle de cores e processos de impressao grafica);
Il ISO 14298 (seguranca na impressdo de documentos confidenciais).
5.101. A aderéncia a tais parametros sera verificada mediante andlise de procedimentos documentados,

evidéncias de controle periddico, histérico de ndo conformidades e respectivas agdes corretivas.

Do Acompanhamento Técnico e Fiscalizagao in loco
5.102. O Contratante podera manter, a qualquer tempo, colaborador(es) alocado(s) nas dependéncias do
Contratado, com a finalidade de realizar acompanhamento técnico e fiscalizacdo da execugdo contratual.
5.103. O Contratado devera dispor de mecanismos para garantir uma avaliacdo amostral pelo Contratante
de, no minimo, 01 (uma) cépia de cada instrumento, por etapa e disciplina, em todas as etapas do processo
produtivo, como a diagramacao, impressao, acabamento, manuseio, entre outras, a fim de garantir a
manutencado do padrao e qualidade dos arquivos e a conformidade com o especificado neste Termo.
5.103.1. A avaliagdo amostral deverd contemplar todos os tipos de instrumentos demandados, incluindo
todas as etapas e disciplinas, inclusive os materiais administrativos e de capacitacao.
5.104. O(s) colaborador(es) designado(s) podera(do):
l. acompanhar todas as etapas do processo produtivo, sendo vedada
qualquer restricdo de acesso as areas relacionadas a execugdo dos servicos;
Il. presenciar as inspecdes periddicas;
M. solicitar acesso imediato aos registros de controle de qualidade;
V. requisitar inspe¢des adicionais, testes amostrais ou verificagGes
extraordinarias;
V. determinar o bloqueio preventivo de lotes diante de indicios de ndo
conformidade, risco operacional ou comprometimento do sigilo.
5.105. O Contratado devera assegurar acesso irrestrito as areas produtivas vinculadas ao objeto
contratual, disponibilizar prontamente os registros solicitados, prestar esclarecimentos técnicos e garantir
condi¢cbes adequadas para atuagao do colaborador do Contratante.
5.106. A recusa injustificada de acesso, a omissdo de informac6es ou qualquer forma de obstrucdo a
fiscalizagcdo sujeitara o Contratado as penalidades contratuais cabiveis.
5.107. A atuacgdo do(s) colaborador(es) do Contratante ndo caracteriza cogestdao do processo produtivo,
nao implica transferéncia de responsabilidade técnica e ndo afasta a responsabilidade exclusiva do
Contratado pela execuc¢do do objeto.
5.108. A eventual auséncia do(s) colaborador(es) do Contratante ndo autoriza a flexibilizacdo de

procedimentos, nem exime o Contratado do integral cumprimento das obriga¢des assumidas.

Do Bloqueio Preventivo de Lotes
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5.109. O colaborador do Contratante podera determinar o bloqueio preventivo do lote de producdo,
hipétese em que:
l. a producdo correspondente devera ser imediatamente suspensa;
Il. o material devera ser devidamente segregado e identificado;
M. o Contratado devera apresentar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, analise técnica da ndo conformidade e plano de agdo corretiva.
5.110. Aliberagao do lote ficara condicionada a manifestagao expressa do Contratante.
5.111. Caso a ndo conformidade represente risco a seguranca, ao sigilo ou a integridade dos instrumentos,

podera ser determinada a inutilizacdo do material, sem qualquer 6nus adicional ao Contratante.

Materiais a serem disponibilizados

5.112. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades minimas
estabelecidas no Anexo V — Manual de Diligéncia de Vistoria, bem como todos os insumos necessarios,

promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.113. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.113.1. Servigos graficos de diagramacdo, impressdao, acabamento, empacotamento, manuseio, e
armazenagem em condi¢des especiais de seguranga e sigilo, contendo arquivos com dados varidveis;
5.113.2. Servicos de logistica de entrega com seguranca e sigilo (carga exclusiva);

5.113.3. Uso de software de logistica para rastreamento dos veiculos em tempo real;

5.113.4. Controle de qualidade do servico;

5.113.5. Possibilidade de entrega antecipada de materiais de capacitagdo (como manuais);

5.113.6. Possibilidade de producdo de base complementar.

5.114. O julgamento das propostas ocorrera pelo critério do menor valor global.

5.114.1. O valor global devera corresponder ao somatério das multiplicagdes entre os valores unitarios e o

quantitativo de cada item.

5.115. A proposta devera conter:

l. Especificagdo clara e completa do servigo oferecido;

Il. Relagdo dos equipamentos/maquinario necessarios para executar as etapas de impressdo (sem e
com dados variaveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedi¢cdo, compativeis com o objeto
da contratacao, incluindo a especificagdo completa e quantitativo de cada equipamento por etapa e os
calculos referentes a produgdo, conforme modelo descrito no Anexo V — Manual de Diligéncia de Vistoria

do Termo de Referéncia.
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a. A capacidade minima exigida das licitantes serd comprovada mediante analise da listagem de
equipamentos do Anexo VI, considerando o rendimento de cada equipamento para um turno de até 8
(oito) horas diarias, permitida a contabilizacdo de até 02 (dois) turnos ao dia, devendo ser aplicado ao
calculo um desconto sobre a capacidade de cada turno (em razio da previsdao de trocas de bobina, parada
e acerto de maquinas, entre outros), conforme o tipo do equipamento utilizado, nos termos da tabela a

seguir:

EQUIPAMENTO DESCONTO
Offset 40%
Digital 20%
Acabamento (abastecimento 25%
manual)
Acabamento (abastecimento 10%
automatizado)

M. O(s) enderego(s) do(s) local(is) em que os servicos serdo executados e vistoriados durante a

diligéncia de vistoria descrita neste Termo, sendo vedada a indicagao de outro(s) local(is) posteriormente

para a homologacao.

a. Para fins de execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia, admitir-se-a indicagdo de até 03 (trés)

plantas graficas por licitante, devendo esta indicar qual planta grafica executara cada uma das etapas de

execucao do servico, considerando as seguintes condicdes:
i. As etapas de (a) impressdo de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressdo de
instrumentos com Dados Variaveis e (y) manuseio deverdo compreender sua respectiva
execugdo em uma Unica planta, isto €, uma mesma etapa ndo podera ser executada em
mais de um parque. Cada uma dessas etapas deverd ter seu processo, do inicio ao fim,
executado em um mesmo parque grafico.
. As etapas de (a) impressdo de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressdo de
instrumentos com Dados Varidveis e (y) manuseio deverdo ser distribuidas para
apresentacdo em até 02 (duas) plantas, sendo possivel, tdo somente, as seguintes
combinagdes:

Planta X: (a), (B) e (v);

Planta X: (a) e (B) e Planta Y: (y);

Planta X: (a) e (y) e Planta Y: (B);

Planta X: (a) e Planta Y: (B) e (y).
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iii. Nenhuma das etapas (a), (B) ou (y) podera ser executada na terceira planta;
iv. A terceira planta, quando apresentada, serd destinada, exclusivamente, a execu¢ao
da etapa de armazenamento e expedicdo.
V. Apesar da restricdao da destinacdo da terceira planta, a etapa do armazenamento e
expedicdo ndo se limita a este ambiente, podendo ser fracionada entre os demais parques
graficos.
Vi. Caso seja apresentada mais de 01 (uma) planta, deve ser identificada qual delas
corresponde ao parque principal do Contratado.
b. Caso a proposta tenha sido homologada considerando a capacidade produtiva em 02 (dois) turnos,
podera o Contratante exigir a execucdo dos servigos com a utilizacdo dos dois turnos declarados, ndo sendo
admitido o contra-argumento quanto a desnecessidade de utilizagdo de ambos os turnos com base em
viabilidade de cumprimento de cronograma com apenas um.
V. Planilhas de formagdo de pregos, em conformidade com o Anexo IV, obedecendo a sequéncia dos
itens, sem conter alternativas de precos, ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de
um resultado, em moeda corrente nacional, expressos por algarismos, constando os valores unitdrios e
totais de cada item e o preco global por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia.
C. A coluna de Valor Unitdrio da planilha deve ser preenchida conforme a unidade de medida
"Milheiro (de Paginas)", isto é, deve ser apresentado o valor correspondente a precificagdo de 1 milheiro
(mil unidades).
d. A planilha de formacdo de pregos devera:
. Conter até 2 (duas) casas decimais apds a virgula, tanto para o valor
unitdrio, quanto para o valor total.
iii. Os valores unitdrios ndo poderdo ser superiores aos valores estimados para
cada item previstos neste Termo de Referéncia.
V. Declaracdo expressa de que os precos propostos abrangem todos os insumos, incluindo quaisquer
custos, despesas e encargos de qualquer natureza, como impostos, taxas, fretes, seguros e quaisquer
outras parcelas que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos objeto deste certame,
sendo vedado a LICITANTE VENCEDORA qualquer pleito posterior a este titulo.
VL. Declaragdo expressa de que esta apto a prestar os servicos da forma como especificado neste
TERMO DE REFERENCIA, sobretudo no que concerne aos prazos de execugdo e entrega.
5.116. Apds a etapa de lances, as licitantes convocadas deverdo anexar em até 24 (vinte e quatro) horas a
proposta de preco atualizada, incluindo a Planilha Resumo e a Planilha Detalhada de formacao de precos.
5.116.1. Caso a Planilha Detalhada apresente algum erro de preenchimento, podera ser diligenciado o seu
ajuste, dada a complexidade do preenchimento do arquivo com as regras exigidas e de modo a nao

inviabilizar a obtencdo da proposta mais vantajosa por forca do formalismo moderado.
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Especificagdo da garantia do servigo
5.117. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3.1. O Contratado devera aceitar a utilizacdo de grupo de WhatsApp como meio oficial complementar de
comunicac¢do, destinado a facilitar a interlocugdo com seus prepostos, supervisores e demais agentes
envolvidos na execugdo contratual.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogcdao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de fiscalizagao, que
contera informagOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método

de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execug¢do do objeto Contratado.

6.7. O Contratado deverd manter preposto da empresa no local da execugdo da parcela principal do
objeto da Ordem de Servico.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do

preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme

previsto no Anexo IX.
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7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacao dos servigos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento se dard em conformidade com o

Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR, Anexo IX do presente Termo de Referéncia.

Recebimento
7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
7.6 O prazo para recebimento provisdrio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovac¢dao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.
7.7. A comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga sera feita apds a
entrega dos materiais em todos os locais indicados na Ordem de Servico, com a apresentacdo, pelo
Contratado, de toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual,
notadamente:
l. Relatério de Ticagem, conforme previsto neste Termo;
1. Declaracdes de recebimento de produto datadas e assinadas pelo
responsavel pelo recebimento, conforme modelo contido no Anexo X;
M. Declaragdo técnica in loco datada, assinada e preenchida pelo fiscal técnico
do contratante in loco na grafica, conforme modelo contido no Anexo XII;
V. Plano de Operacdo Logistica, contendo as rotas realizadas pelos veiculos de
transporte, o motorista responsavel e a placa do veiculo.
7.7.1. Excepcionalmente e desde que autorizado pelo Contratante, poderdo ser aceitas outras formas de
comprovagao de entrega.
7.8. A contratante realizara o recebimento provisério do objeto da Ordem de Servigo que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
subsequente a finalizacdo das entregas de cada Ordem de Servico nos locais indicados.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.10.1 A equipe responsavel deverd apurar o resultado das avaliagGes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;
7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo/gestdo contratual ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisodrio.
7.13. Afiscalizacdo/gestdo contratual ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisério.
7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.
7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por funcionario designado para tal finalidade, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas.
7.16.2. Realizar a anélise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo/gestdo
contratual e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;
7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.
7.16.5. Enviar a documentagado pertinente ao setor competente para a formaliza¢gdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado, por analogia, o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.
7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.
7.19. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
7.20. Conforme consta no IMR, no Anexo IX, durante a execucdo das etapas de impressdo e manuseio, a
fiscalizacdo dos servigos se dard mediante procedimentos de amostragem, em razdo do grande volume de
instrumentos produzidos.
7.20.1. Na hipotese de qualquer problema relacionado a execucdo dos servicos ou a
qualidade do material entregue ser percebido somente apds o pagamento da respectiva
nota fiscal, serdo adotadas as medidas voltadas para aplicacdo das glosas, sanc¢des e
penalidades cabiveis, em substituicdo ao redimensionamento do pagamento.
7.20.2. O mesmo se aplica na hipétese de os problemas serem percebidos apds a

emissdo da Nota Fiscal quando n3do mais houver prazo para cancelamento do

documento fiscal.

Liquidagao

7.21. A nota fiscal emitida devera ser obrigatoriamente a de Prestagdo de Servigos, no prazo de até 02
(dois) dias uteis apds a autorizagdo do Contratante com o valor devido.

7.21.1. Caso seja emitida nota fiscal de venda, o Contratante podera recusar o seu recebimento e
requerer a emissao de nota fiscal de servigo.

7.21.2. Quando do envio da Nota Fiscal, o Contratado devera encaminhar toda a documentacao fiscal para

0s seguintes enderecos de e-mail: contratos.especializados@fundacaocaed.org.br e

nfe@fundacaocaed.org.br.

7.21.3. O n3ao encaminhamento dos arquivos digitais mencionados no item anterior, devidamente
preenchidos, legiveis e assinados, constituira fato impeditivo a liberacdo do pagamento.

7.21.4. N3o serdo aceitas Notas Fiscais em desacordo com os documentos de comprovagao de
entrega/postagem.

7.22. O Contratado estara autorizado a emitir a Nota Fiscal de simples remessa antes de iniciar o
transporte dos materiais aos destinos indicados pelo Contratante na Ordem de Servigo.

7.23. A emissdo nesse momento visa apenas ao cumprimento dos requisitos fiscais para o transporte dos
materiais, ndo contando como data inicial do prazo de pagamento.

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

l. o prazo de validade;



FUNDAGCAO CAEd ‘

. a data da emisséo;

M. os dados do Contrato/Ordem de Servico e da entidade contratante;

V. o periodo respectivo de execugdo do Contrato/Ordem de Servico;
V. o valor a pagar; e
VL. eventual destaque do valor de reteng¢dGes tributdrias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidag&o da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regulariza¢do da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo de regularidade
mencionada neste edital.
7.27. A Fundagdo CAEd, na qualidade de contratante, devera realizar consulta ao SICAF para:
7.29.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas;
7.29.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢gdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.
7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo simplificado correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.
7.30. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacgao.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Reajuste

7.35. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, considerando as planilhas referenciais datadas de 15/05/2026.

7.36. Apds o interregno de um ano e mediante pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.37. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.38. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.39. Nas aferi¢cGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.40. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.41. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.42. As partes poderdo pactuar sobre o afastamento da incidéncia do reajuste, bem como dispor sobre a
aplicacdo de indices diversos.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito
7.44. Fica expressamente vedada a cessdo de direitos creditérios relativos aos pagamentos devidos pela
Contratante, sendo nula de pleno direito qualquer tentativa de cessdao sem o consentimento prévio, formal

e por escrito da autoridade competente.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b. der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
C. der causa a inexecucdo total do contrato;
d. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da
contratagdao sem motivo justificado;
e. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a

execucdo do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;
8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.
8.2.4. Multa:
8.2.4.1. Moratdria, para as infragGes descritas no item “d”, de 05% (cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 03 (trés) dias.
8.2.4.1.1. O atraso superior a 03 (trés) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo da Ordem de
Servigo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.
8.2.4.2. Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h”
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.
8.243. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima
na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratagdo.
8.24.4. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de

05% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.
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8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao
descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratacdo.
8.2.4.6. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de
10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.
8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.
8.4. Todas as sangGes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.
8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
8.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de

Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
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pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
8.13.0s débitos do Contratado para com a Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos

que o Contratado possua com o mesmo ora Contratante.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PREGO
GLOBAL.

Regime de Execugao

9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.

9.3. O critério de aceitabilidade de precos serd em observancia aos valores unitarios mdximos conforme
tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem

sede a matriz;
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9.9. N3do serd permitida a participacdo de sociedades cooperativas e consdrcios de pessoas juridicas nesta
licitagcdo, tendo em vista a complexidade do objeto e a incompatibilidade de sua execugdo com a forma
dessas personalidades juridicas consoante disposi¢cao do Estudo Técnico Preliminar.

9.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢gdes ou da

consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
ProcuradoraGeral da Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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9.21. Balango patrimonial, demonstracado de resultado de exercicio e demais demonstracGes contdbeis dos
dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da

aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.22. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdao, patriménio
liquido minimo de 10% do valor total estimado do valor da contratagao.

9.23. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitacao;

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hda menos de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica
9.28. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicGes

locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagao.
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Qualificagdo Técnico-Operacional

9.29. Comprovacdo de aptiddo para execuc¢dao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1. Para fins da comprovagdao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas, identificadas como as parcelas de maior
relevancia da contratacao:

9.29.1.1. Experiéncia em producdo de arquivos fixos (sem dados variaveis) e com dados variaveis;
9.29.1.2. Experiéncia em producdo de materiais com acabamentos constantes nas especificacGes dos itens
(grampo canoa e fio de cola);

9.29.1.3. Experiéncia em producdo de materiais em condigGes de seguranca e sigilo, como impressos
de seguranca, por exemplo.

9.29.2. Sera permitida a apresentacdo de multiplos atestados de capacidade técnica para comprovagao do
guantitativo minimo exigido, admitindo-se o somatdrio dos quantitativos neles constantes, desde que os
servicos tenham sido executados de forma concomitante.

9.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.29.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacgGes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela entidade promotora do certame, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, enderec¢o atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.29.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
9.31. A apresentagao, pelo fornecedor, de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§

10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Comprovac¢ao de monitoramento permanente

9.32. As licitantes deverdo comprovar, mediante documentacgao (fotos, videos, plantas baixas e etc.), que
possuem monitoramento permanente por cameras de vigilancia, informar a quantidade de cameras, seus
respectivos posicionamentos, preferencialmente indicados em uma planta baixa, para as areas do prédio

onde ocorrerdao as etapas de impressdao, manipulacdo e guarda de documentos considerados como de



FUNDAGCAO CAEd ‘

“seguranca” ou “sigilosos”. As imagens deverdo ser guardadas por até 12 meses apds o término das

atividades.

Comprovagao de area exclusiva para manuseio e armazenagem
9.33. O Contratado deverd comprovar a existéncia de drea exclusiva para o manuseio e armazenamento

dos testes da seguinte forma:

Armazenagem dos volumes

Manuseio dos testes de acordo com o produtivo de impresséao de produzidos enquanto nao
dados fixos de, no minimo (em m?) embarcados para o transporte
de, no minimo (em m?)
Digital Offset
948
632 790

Rela¢ao de materiais e equipamentos

9.34. A licitante devera listar a capacidade instalada de equipamentos necessarios para executar as etapas
de impressdo (sem e com dados varidveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedicdo,
compativeis com o objeto da contratacdo, incluindo a especificagdo completa e quantitativo de cada
equipamento por etapa e os calculos referentes a producao, conforme modelo descrito no Anexo VI do

Termo de Referéncia.

9.35. A capacidade técnica da licitante para o cumprimento do objeto sera avaliada a partir da andlise da
especificagdo completa dos equipamentos listados, sobretudo quanto a velocidade de impressdo e demais
quesitos relacionados a capacidade e desempenho dos mesmos. Os equipamentos listados deverdo
comprovar a capacidade para producado e entrega dos materiais nas quantidades e prazos estabelecidos no

presente Termo.

9.36. Na hipdtese de apresentacdo de mais de uma planta grafica pela licitante, a transferéncia de
equipamento de um parque grafico para outro, bem como qualquer outro ato que gere alteracdo do layout
dos equipamentos e processos, que interfiram no processo produtivo avaliado e que modifiqguem demais
itens e condig¢des verificados na ocasido da diligéncia de vistoria devem ser submetidos ao Contratante para

aprovagao.
Disposi¢Ges gerais sobre habilitagao

9.37. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducao livre.
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9.38. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados

ou embaixadas.

9.39. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento

dessas contribuicoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de RS 3.997.067,43 (trés
milhGes novecentos e noventa e sete mil e sessenta e sete reais e quarenta e trés centavos), conforme

custos unitarios maximos apostos na tabela do item 1.1.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas advindas da referida contratacdo serdo adimplidas integralmente com os recursos do

“APOIO GESTORA TEMPORARIO”.
12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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ANEXO |
ESPECIFICAGAO TECNICA DOS MATERIAIS

ITEM CATEGORIA TiITULO/MATERIAL ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

Caracteristica do papel: 205x275mm: Offset
75/90gr, cor branca;
Impressdo: capa e contracapa: 02 folhas

Caderno de Testes - impressas na parte da frente, cor preta (01x00); o

1 Caderno 8 até 48 paginas - Miolo: impresso frente e verso na cor preta Mllf)e.lro de 40.780

até 26 modelos (01x01); Paginas
Acabamento: grampo canoa com dois grampos
agrupados de 8 até 48 paginas;
Variagdo de modelos: até 26 (Nota 3).

Caracteristica do papel: 410x275mm: Offset
75/90gr, cor branca;
Impressdo: capa e contracapa: 02 folhas

Caderno de Testes impressas na parte da frente, cor preta (01x00); L

2 Caderno Ampliado - 8 até 48  Miolo: impresso frente e verso na cor preta Mllhe_lro de 26
- Paginas

paginas (01x01);
Acabamento: grampo canoa com dois grampos
agrupados de 8 até 48 paginas;
Varia¢ao de modelos: até 12.

Caracteristica do papel: 210x297mm: Offset
90gr, cor branca
Manuais de Impressdo: Capa e contracapa: 02 folhas Milheiro d
3 Manual Aplicagdo - 8 até 136 impressas na parte da frente, colorida (04x00); : i e.lro € 3.611
. . . . Paginas
paginas Miolo: impresso frente e verso, colorida (04x04)
Acabamento: Grampo canoa ou fio de cola,

agrupados de 8 até 136 paginas

Caracteristica do papel: 410 x275mm: Offset

90/120gr, cor branca

Impressdo: digital na cor preta, frente (01x00)
Formuldrio ou frente e verso (01x01), com dados variaveis

4 Formulario Digitalizavel e Acabamento: acabamento junto ao caderno de Milheiro de 2.456

. . Paginas

Destacavel 410x275 teste, apensado de forma sobreposta, por meio &
de grampo canoa com dois grampos;
Necessario haver micro serrilha na vertical ou

horizontal para destaque.

Caracteristica do papel: 275x410mm: Offset

90/120gr, cor branca

Impressdo: digital na cor preta, frente e verso
Formuldario (01x01), com dados variaveis

5 Formuldrio Digitalizavel e Acabamento: acabamento junto ao caderno de Milheiro de 1

. . . Paginas

Destacavel Ampliado teste, apensado de forma sobreposta, por meio &
de grampo canoa com dois grampos;
Necessario haver micro serrilha na vertical ou

horizontal para destaque.
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Caracteristica do papel: 205x275mm: Offset
. L 90/120gr, cor branca Milheiro de
6 Formulario  Formulario Diverso Impressdo: digital na cor preta, frente (01x00) Paginas 378

ou frente e verso (01x01), com dados varidveis

Caracteristica do papel: 205x275mm: Offset
, . Formulario Diverso ~ 90/120gr, cor branca Milheiro de
7 Formulario e x . . 47
sem Dados Varidveis Impressdo: cor preta, frente (01x00) ou frente e Paginas

verso (01x01), sem dados variaveis.

Caracteristica do papel: 297x420mm: Couché
8 Cart Cartaz (A3 brilho ou fosco 90/120gr, cor branca; Milhei g
artaz artaz (A3) Impressdo: colorida, frente (04x00); liheiro

Acabamento: aberto.

Caracteristica do papel: 210x297mm: Couché
9 Fold Fold brilho ou fosco 90gr, cor branca Milhei g
older olaer Impressdo: colorida, frente e verso (04x04) iiheiro

Acabamento: Aberto/1,2 ou 3 dobras

Caracteristica do papel: etiqueta adesiva,
tamanho Carta, 6 etiquetas por pagina, cor
branca;
. . Tamanho da etiqueta: 101,6x85,67mm; o
10 Etiqueta Etiqueta de Pacote Impressdo: digital na cor preta, frente (01x00), Milheiro 47
com impressao de dados variaveis,
disponibilizados em arquivos em formato

CSV/PDF.

Caracteristica do papel: Offset 75gr, 2 por
pagina, cor branca;
Tamanho da etiqueta: 210x148,5mm;
) ) ) Impressdo: digital na cor preta, frente (01x00), o

11 Etiqueta Etiqueta de Caixa . ~ - Milheiro 1
com impressao de dados variaveis,
disponibilizados em arquivos em formato
CSV/PDF;

Acabamento: colada junto a caixa.

Caracteristica do papel: Offset 120gr, 2 por
pagina, cor branca;
Tamanho da etiqueta: 160x120mm;
12 Etiqueta Etiqueta de Malote  Impressdo: digital na cor preta, frente (01x00), Milheiro 16
com impressao de dados variaveis,
disponibilizados em arquivos em formato
CSV/PDF.

NOTAS EXPLICATIVAS:
1. A diagramacdo do caderno e manual serdo realizadas de modo que figuem em multiplo de 8 paginas.

2. Os cadernos de teste poderdo variar de 8 a 48 paginas, sendo sempre multiplos de 8. No entanto, para a estimativa
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de precos, deve-se considerar que os cadernos de teste possuem, em média, 32 paginas.
3. O critério para classificagao do item 1 referente a variagdo de modelo do caderno de teste, devera considerar os

pressupostos abaixo:
a. A Ordem de Servico podera conter mais de um arquivo de base de dados.
b. Um arquivo de base de dados é composto por uma colecdo de modelos de uma mesma etapa e disciplina.
¢. Cada modelo de caderno de teste correspondera a um Unico documento em PDF.

d. O limitador para a classificacdo do item sera o arquivo de base de dados, que contera o quantitativo de
modelos.
e. A colegao de modelos agrupados em um mesmo arquivo de base de dados, além de se referir a uma mesma
etapa e disciplina, sera formada apenas por modelos que apresentem o quantitativo de unidades impressas de
cadernos de testes semelhantes entre si.
e.l. As unidades impressas de cadernos de testes serdo consideradas como sendo semelhantes quando o
modelo de menor quantitativo de unidades impressas corresponder a, no maximo, 85% do modelo de maior
guantitativo de unidades impressas. Ou seja, a variagdo maxima permitida sera de 15%.
f. Em uma Ordem de Servico podera conter arquivos de bases de dados enquadrados no mesmo item, porém

com variagao de modelos, conforme exemplo abaixo:

ORDEM DE SERVICO 001

ITEM DO ~ QUANTIDADE
PREGAO DESCRICAO DE MODELOS UNIDADE QUANTIDADE
ITEM: CADERNO DE TESTES - 8 ATE 48
1 PAGINAS - ATE 26 MODELOS , 21 Milheiro de 1500
NOME: CADERNOS DE TESTES 1EM LINGUA Paginas
PORTUGUESA E MATEMATICA
ITEM: CADERNO DE TESTES - 8 ATE 48
1 PAGINAS - ATE 26 MODELOS , 16 Milheiro de 800
NOME: CADERNOS DE TESTES 2EM LINGUA Paginas
PORTUGUESA E MATEMATICA
ITEM: CADERNO DE TESTES - 8 ATE 48
1 PAGINAS - ATE 26 MODELOS , 4 Milheiro de 690
NOME: CADERNOS DE TESTES 3EM LINGUA Paginas
PORTUGUESA E MATEMATICA

Neste exemplo, apesar da descricdo se referir a uma mesma disciplina (Lingua Portuguesa e Matematica), as
etapas sdo diferentes (1EM, 2EM e 3EM). Por esse motivo, o item de classificacdo é até 26 modelos, ndo
devendo agrupar os itens.

g. Para melhor compreensao das solicitacGes que serdo realizadas, segue as informacdes da demanda estimada
no Anexo Il.

4. A variacdo de modelos dos demais itens esta diretamente relacionada a quantidade de modelos indicada a cada
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Ordem de Servico, e ndo a quantidade executada durante o periodo total do pregao.
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ANEXO I

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

ITEM PAG POR . . RESERVATECNICA TOTAL COM
ITEM NOME PREGAO TIRAGEM UNIDADE PAG TOTAL PAG MILHEIRO 20% RESERVA
Caderno de Testes - 8 ate 48 paginas - ate Cadernos de Testes 22 EF LP 1 511.489 32 16.367.648 16367,648 3273,530 19641
26 modelos
Caderno de Testes - 8 ate 48 paginas - ate Cadernos de Testes 22 EF MAT 1 511.489 32 16.367.648  16367,648 3273,530 19641
26 modelos
Caderno de Testes - 8 ate 48 paginas - até Cadernos do Aplicador 22 EF LP 1 19.514 32 624.448 624,448 124,890 749
26 modelos
Caderno de Testes - 8 ate 48 paginas - ate Cadernos do Aplicador 22 EF MAT 1 19.514 32 624.448 624,448 124,890 749
26 modelos
Egg;r:: de Testes Ampliado - 8 ate 48 Cadernos de Teste Ampliado 2 685 32 21.920 21,92 4,384 26
Z‘;g:zu;:”o Digitalizavel e Destacdvel Cartdes Respostas (01X01) 4 1.022.978 2 2.045.956 2045,956 409,191 2455
Formulario Digitalizavel e Destacavel Cartdes Respo§tas (.OEXOO) - Alunos 4 475 1 475 0,475 0,095 1
410x275 Baixa Visao
Formulario Digitalizavel e Destacavel Cartdes Respostas de Escrita Ampliado 5 475 2 95000% 0,95 0,190 1
Ampliado
Formulario Diverso Lista de Presenca 6 39.029 2 78.058 78,058 15,612 94
Formulario Diverso Ata de Sala 39.029 78.058 78,058 15,612 94
Formulario Diverso Formulario de Rastreamento de 6 19.374 2 38.748 38,748 7,750 46
Unidade (FRU)
Formulario Diverso Formulario Protocolo de Utilizagdo de 6 9.035 1 9.035 9,035 1,807 11
Reserva Técnica
Etiqueta de Caixa Etiquetas de Identificacdo de Caixas 11 693 1 69300% 0,693 0,139 1
Etiqueta de Pacote Etiquetas de Identificacdo de Pacotes 10 39.029 1 39.029 39,029 7,806 47
Etiqueta de Malote Etiquetas de Identificacdo de Malotes 12 13.562 1 13.562 13,562 2,712 16
Manuais de Aplicagdo - 8 até 136 paginas Manual do Aplicador do 22 ano 39.506 56 2.212.336 2212,336 442,467 2655
Manuais de Aplicagdo - 8 até 136 paginas Manual de Orientacdo 14.231 56 796.936 796,936 159,387 956
Cartaz (A3) Cartaz 8 6.781 1 6.781 6,781 1,356 8
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Folder Folder 9 6.781 1 6.781 6,781 1,356 8
Formulario Diverso sem Dados Variaveis Folhas de Orientagdo 7 39.029 1 39.029 39,029 7,806 47
Formuldrio Diverso Termo de Compromisso e Sigilo do 6 39.029 1 39.029 39,029 7,806 47
Aplicador
Formulario Diverso Formulario de Observagdo dos Pais 6 25.832 1 25.832 25,832 5,166 31
Formuldrio Diverso Formularios de Controle da Aplicagdo 6 39.029 1 39.029 39,029 7,806 47
(aplicagdo impressa) - FCA
Formulario Diverso Carta de apresentagao do Fiscal 6 6.458 1 6.458 6,458 1,292 8
TOTAL MILHEIRO
DE PAGINAS 47.373

OBSERVAGOES
a. Foi inserida uma reserva técnica de 20% nos quantitativos estimados.

b. A demanda atualmente prevista ndo contempla a reserva técnica indicada no quadro acima. O quantitativo foi estimado com base nas informagGes preliminares disponiveis ao Centro,
podendo sofrer variagdes para mais ou para menos apoés a consolidagao dos dados, a qual ocorre em momento préximo a produgao dos arquivos. Nessa hipotese, eventual redugdo da demanda
podera ensejar a correspondente supressao contratual, nos termos previstos no instrumento contratual. Por sua vez, a reserva técnica tem por finalidade assegurar capacidade operacional
para atendimento de acréscimos na demanda estimada, garantindo maior eficiéncia e celeridade na execugao dos servigos pela CONTRATADA.
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ANEXO Il

ESTIMATIVA DE DISTRIBUIGAO DE MATERIAL POR PONTO DE ENTREGA

NUMERO E
URE ENDERECO COMPLEMENTO BAIRRO CEP CIDADE QTD. MALOTES PESO (KG) CUBAGEM (M3)
Adamantina AL. BRA[:IF:&SMOLINA 120 VILA CICMA 17800-000 Adamantina 33 547,88 2,2275
. VILA SANTA .
Americana R. DUQUE DE CAXIAS 600 CATARINA 13466-320 Americana 72 1.206,04 4,8600
Andradina R. REGENTE FEIJO 2160 VILA MINEIRA 16901-908 Andradina 23 390,15 1,5525
R. MAJOR AUGUSTO
Apiai FRANCISCO RIOS 96 CENTRO 18320-000 Apiai 7 110,97 0,4725
CARNEIRO
Aragatuba R. ANTONIO JOAO 130 JD. BANDEIRANTES 16015-530 Aragatuba 38 629,54 2,5650
Araraquara R. GONCALVES DIAS 291 CENTRO 14801-290 Araraquara 69 1.153,69 4,6575
Assis R. PADRE GUSMOES 828 VILA STA. CECILIA 19806-081 Assis 41 681,89 2,7675
. AV. PREF. MISAEL .
Avaré EUFRASIO LEAL 857 VILA AYRES 18705-050 Avaré 27 454,36 1,8225
Barretos AV. CEL illll'\XiSTRE DE 475 BAIRRO NOGUEIRA 14783-282 Barretos 41 693,05 2,7675
Bauru R. CAMPOS SALLES 9/43 VILA FALCAO 17050-000 Bauru 86 1.439,15 5,8050
Birigui R. JOAO GALO 1000 CENTRO 16200-086 Birigui 25 419,46 1,6875
Botucatu PRACA DA BANDEIRA SN CENTRO 18603-341 Botucatu 43 727,95 2,9025
Braganca Paulista R. JOSE GE)E“,:ILES ROCHA 1757 CENTRO 12900-301 Braganca Paulista 75 1.252,80 5,0625
Caieiras AV. PROF;'Nﬁ_AE)RVALHO 159/12 REGIAO CENTRAL 07700-210 Caieiras 103 1.724,61 6,9525
Campinas Leste R. RAFAEL SAMPAIO 485 VILA ROSSI 13023-240 Campinas 188 3.157,47 12,6900
. BR. FUNDACAO )
Campinas Oeste R. CANDIDO MOTA 186 CASA POPULAR 13031-385 Campinas 2 34,89 0,1350
Capivari RUA REGENTE FEIJO 773 CENTRO 13360-000 Capivari 66 1.101,35 4,4550
Caraguatatuba AV. ALAGOAS 539 INDAIA 11665-160 Caraguatatuba 57 961,06 3,8475
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CONJUNTO

o R. BOM JESUS DO 2 | PREDIO HABITACIONAL o

Carapicuiba AMPARO ESCOLAR PRESIDENTE 06329-250 Carapicuiba 109 1.834,88 7,3575
CASTELO BRANCO
Catanduva R. RECIFE 1113 CENTRO 15801-260 Catanduva 33 553,47 2,2275
Centro R. OLAVO FONTOURA 2222 | 1 ANDAR VILA BARUEL 02510-110 S3o Paulo 129 2.155,93 8,7075
Centro-Oeste AV. RIO BRANCO 1260 CAMPOS ELISEOS 01206-001 S3o Paulo 129 2.155,93 8,7075
R. DOM ANTONIO VILA .

Centro-Sul GALVAO 95 GUMERCINDO 04123-040 Sao Paulo 129 2.155,93 8,7075
Diadema RUA CRISTOVAO JAQUES 116 VILA NOGUEIRA 09942-190 Diadema 55 920,58 3,7125
Fernandépolis R. AMAPA 933 JARDIM AMERICA 15600-000 Fernandépolis 15 250,56 1,0125
Franca R. BENEDITO MANIGLIA 200 VILA CHICO JULIO 14405-245 Franca 63 1.060,17 4,2525
Guaratingueta R. TAMANDARE 145 CENTRO 12501-150 Guaratingueta 63 1.054,58 4,2525
Guarulhos Norte R. CRISTELBI,GI__OCLAUDIO 278 PARQUE CECAP 07190-065 Guarulhos 224 3.752,12 15,1200
Guarulhos Sul AV. EMILIO RIBAS 940 VILATIJUCO 07011-010 Guarulhos 81 1.363,07 5,4675
ltapecericada ;¢ bE NOVEMBRO 1668 | 1 ANDAR CENTRO 06850-100 Itapecerica da 47 781,00 3,1725

Serra Serra
ltapetininga R. SAO MARCOS 100 JARDIM PAULISTA 18214-410 Itapetininga 51 856,37 3,4425

R. TORQUATO
ltapeva RAIMUNDO 96 JARDIM FERRARI 18405-010 ltapeva 30 501,12 2,0250
ltapevi AV. PRESIDENTE VARGAS 974 JARE%E'\\'/?VA 06694-040 ltapevi 164 2.749,88 11,0700
Itaquaquecetuba R. JUNDIAI 84 VILA MONTE BELO 08577-320 Itaquaquecetuba 104 1.742,06 7,0200
ltararé R. DR. ;%EEF;\'S LOBO 310 CRUZEIRO 18460-540 ltararé 18 302,90 1,2150
ltu PRACA ALMEIDA JUNIOR 10 VILA NOVA 13309-049 Itu 35 582,78 2,3625
Jaboticabal PRAGA DR. JOAQUIM 204 CENTRO 14870-090 Jaboticabal 80 1.340,04 5,4000
BATISTA

Jacarei R. SANTA ROSA 51 CENTRO 12308-390 Jacaref 42 704,92 2,8350
Jales R. OITO 2315 CENTRO 15700-066 Jales 59 995,95 3,9825
Jau R. TENENTE LOPES 633 CENTRO 17201-460 Jau 22 361,53 1,4850
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José Bonifacio R. ADEMAR DE BARROS 356 CENTRO 15200-000 José Bonifacio 39 658,16 2,6325
Jundiai R. VINTE E TRES DE MAIO 541 VILA VIANELO 13207-070 Jundiai 35 582,78 2,3625
Leste 1 R. CAETANO DE CAMPOS 220 TATUAPE 03088-010 Sdo Paulo 129 2.155,93 8,7075

R. MOHAMAD IBRAHIM CIDADE NOVA SAO =
Leste 2 SALED 319 MIGUEL 08042-130 Sdo Paulo 129 2.155,93 8,7075
CONJUNTO
Leste 3 R. ISABEL URBINA 200 RESIDENCIAL JOSE 08253-210 Sdo Paulo 129 2.155,93 8,7075
BONIFACIO
Leste 4 R. DONA MATILDE 35 VILA MATILDE 03512-000 Sao Paulo 129 2.155,93 8,7075
R. CELSO DE AZEVEDO PARQUE DA .
Leste 5 MARQUES 502 MOGCA 03122-010 Sao Paulo 129 2.155,93 8,7075
Limeira R. CESARINO FERREIRA 145 VILA PIZA 13486-159 Limeira 129 2.155,93 8,7075
Lins R. LUIZ GAMA 681 CENTRO 16400-080 Lins 63 1.060,17 4,2525
Marilia AV. PEDRO DE TOLEDO 542 CENTRO 17509-020 Marilia 23 384,56 1,5525
Maud R. ALVARES MACHADO 194 VILA BOCAINA 09310-020 Maud 50 838,92 3,3750
. AV. DONA EVARISTA .
Miracatu CASTRO EERREIRA S/N CENTRO 11850-000 Miracatu 82 1.380,52 5,5350
Mirante do R. ANTONIO ERISVALDO VILA Mirante do
Paranapanema DA SILVA >97 VASCONCELOS 19260-000 Paranapanema / 122,14 0,4725
Mogi Mirim AV. SANTO ANTONIO 511 CENTRO 13800-030 Mogi Mirim 81 1.363,07 5,4675
. R. DR. ANTONIO .

Mogi das Cruzes CANDIDO VIEIRA 248 CENTRO 08780-030 Mogi das Cruzes 81 1.959,52 2,3270
Norte 1 R. FAUSTOLO 281 AGUA BRANCA 05041-000 Sdo Paulo 129 2.155,93 8,7075
Norte 2 R. PLINIO PASQUI 217 PARADA INGLESA 02244-030 Sdo Paulo 129 2.155,93 8,7075

JARDIM
Osasco R. GERALDO MORAN 271 UMUARAMA 06030-060 Osasco 115 1.933,98 7,7625
Ourinhos R. NOVE DE JULHO 528 CENTRO 19900-071 Ourinhos 31 512,99 2,0925
PARQUE
Penapolis AV. ALVARO GOMES 181 A RESIDENCIAL 16303-460 Penapolis 14 227,53 0,9450
MONREAL
Pindamonhangaba R. SOLDADO ROBERTO 324 JD.ROSELY 12410-660 Pindamonhangaba 27 459,94 1,8225

MARCONDES
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Piracicaba R. JOAO SAMPAIO 666 SAO DIMAS 13416-383 Piracicaba 107 1.788,82 7,2225
- PRACA PROFESSOR o
Piraju PAULO HENRIQUE 155 VILA SAO JOSE 18800-000 Piraju 14 238,69 0,9450
Pirassununga AV. PRUDENTE DE 2900 CENTRO 13630-907 Pirassununga 38 629,54 2,5650
MORAES
Presidente AV. MANOEL GOULART 2651 VILA SANTA 19060-000 Presidente 52 879,40 3,5100
Prudente HELENA Prudente
Registro R. VITORIA 465 JARDIM AMERICA  11900-000 Registro 37 617,68 2,4975
Ribeirdo Preto AV. NOVE DE JULHO 378 HIGIENOPOLIS 14025-000 Ribeirdo Preto 143 2.394,63 9,6525
Santo Anastacio PRAGA DO',JT,OR NILMO 59 CENTRO 19360-023 Santo Anastacio 14 233,11 0,9450
JOSE SiRIO
Santo André R. DAS FIGUEIRAS 1245 BAIRRO JARDIM 09080-370 Santo André 91 1.520,81 6,1425
Santos AV. SENADOR FEIJO 52 CENTRO 11015-500 Santos 130 2.173,38 8,7750
Sdo Bernardodo  R. PRINCESA MARIA DA 176 NOVA PETROPOLIS 09771-130 Sdo Bernardo do 139 2.336,00 9,3825
Campo GLORIA Campo
S0 Carlos R. COSESL'JF%SU'M 180 JD. CENTENARIO 13564-160 S30 Carlos 55 915,00 3,7125
530 Jodo da Boa R. RIACHUELO 444 CENTRO 13870-234 530 Jodo da Boa 59 984,79 3,9825
Vista Vista
580 Joaguim da R. SAO PAULO 1305 CENTRO 14600-000 530 Joaquim da 34 576,50 2,2950
Barra Barra
Sd0Jos€ doRio o\ AviMIANO MENDES 55 VILA ERCILIA 15014-190 530 José do Rio 85 1.421,70 5,7375
Preto Preto
S3o José dos S3o José dos
R. PORTO PRINCIPE 100 VILA RUBI 12245-572 112 1.881,64 7,5600
Campos Campos
S50 Roque AV. TIRADENTES 148 CENTRO 18130-470 Sdo Roque 24 407,59 1,6200
Sdo Vicente R. JOAO RAMALHO 378 CENTRO 11310-050 S30 Vicente 148 2.487,45 9,9900
Sertdozinho R. DR. PIO DUFLES 865 JARDIM SUMARE 14170-680 Sertdozinho 34 565,33 2,2950
Sorocaba R. MAN%EELTESANTOS 45 JARDIM PAGLIATO  18046-154 Sorocaba 153 2.569,11 10,3275
sul1 R. PENSILVANIA 115 CIDADE MONCOES ~ 04564-000 S50 Paulo 129 2.155,93 8,7075
R. ANTONIO CAMPO BELO - )
Sul 2 COMPARATO 60 CAPITAL 04605-030 S50 Paulo 129 2.155,93 8,7075
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|
JARDIM CRUZEIRO

Sul 3 R. ALCINDO FERREIRA 4 - CIDADE DUTRA 04803-170 Sao Paulo 129 2.155,93 8,7075

JARDIM CARLOS

Sumaré R. LUIS JOSE DUARTE 333 BASSO 13170-020 Sumaré 97 1.631,08 6,5475
Suzano AV. MOGI DAS CRUZES 175 JARDIM 08673-010 Suzano 56 932,45 3,7800
IMPERADOR ’ ’
Tabodo da Serra R. JOAO SLAVIEIRO 65 JA;E(!J';ADA 06767-470 Tabodo da Serra 85 1.427,28 5,7375
Taquaritinga AV. Hég&isALVES 230 JARDIM BEATRIZ 15902-180 Taquaritinga 14 238,69 0,9450
Taubaté PRACA 8 DE MAIO 28 CENTRO 12020-260 Taubaté 74 1.246,52 4,9950
Tupa PRAGCA DA BANDEIRA 900 CENTRO 17600-380 Tupa 14 227,53 0,9450
Votorantim R. SETE DE SETEMBRO 311 PAR&E_IT_EELA 18110-420 Votorantim 26 442,49 1,7550
Votuporanga R. BRASILIA 3430 VALE DO SOL 15500-278 Votuporanga 22 372,70 1,4850
OBSERVACOES

Os dados apresentados neste anexo sao estimados, utilizando como base o Censo Estudantil de 2025 e servem para que os fornecedores possam realizar uma estimativa
dos custos de entrega da avaliagao.

Somente no momento do envio dos arquivos para producdo que serd possivel informar os dados de entrega baseados no Censo Estudantil de 2026, com a distribuicao
final de material, com peso e cubagem, por URE.
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ANEXO IV
PLANILHA DE PRECIFICACAO

ITEM TiTULO/MATERIAL CATEGORIA Mg;EDfOS VAD:II;S:IS UNID. DE MEDIDA QUANT'(iS)TIMADA VL. Ul(\IBIIARIO (c\)IL: K-I;(A(LB)
1 Caderno de Testes - 8 até 48 paginas - até 26 modelos Caderno até 26 Nao Milheiro de Paginas 40.780 RS - RS -
2 Caderno de Testes Ampliado - 8 até 48 paginas Caderno até 12 Nao Milheiro de Paginas 26 RS - RS -
3 Manuais de Aplicagdo - 8 até 136 paginas Manual - N3o Milheiro de Paginas 3.611 RS - RS -
4  Formuldrio Digitalizdvel e Destacavel 410x275 Formuldrio - Sim Milheiro de Paginas 2.456 RS - RS -
5 Formulario Digitalizavel e Destacavel Ampliado Formulario - Sim Milheiro de Paginas 1 RS - RS -
6  Formulario Diverso Formulario - Sim Milheiro de Paginas 378 RS - RS -
7  Formulario Diverso sem Dados Variaveis Formulario - N3do Milheiro de Paginas 47 RS - RS -
8 Cartaz (A3) Cartaz - N3o Milheiro 8 RS - RS -
9 Folder Folder - N3o Milheiro 8 RS - RS -
10 Etiqueta de Pacote Etiqueta - Sim Milheiro 47 RS - RS -
11 Etiqueta de Caixa Etiqueta - Sim Milheiro 1 RS - RS -
12 Etiqueta de Malote Etiqueta - Sim Milheiro 16 RS - RS -

Valor Total: RS -
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Funorcio coee |
¢ MANUAL DE DILIGENCIA DE VISTORIA

GRAU DE ADEQU

ACAO

Os graus de adequacao foram divididos em 3 (trés) niveis, conforme discriminado abaixo:

. QUESITO
Graus de Adequacéo — - -
Seguranca e Sigilo Capacidade Produtiva
0 Desclassificada Desclassificada
Ajustes a serem realizados Desclassificada
Classificada Classificada

Observagodes:

1) Para alicitante ser aprovada na vistoria devera apresentar grau 2 em todos os quesitos/itens avaliados.

2) Para o quesito 01 “Seguranca e Sigilo”, sera(do) permitido(s) ajuste(s), desde que atendidos os pré-

requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, in verbis:

“Sera realizada uma diligéncia nos parques graficos indicados por cada licitante, sendo possivel, para

o quesit
de pequ

o 01 “Seguranca e Sigilo” e vedado para o quesito 02 “Capacidade Produtiva”, a realizagéo
enos ajustes ou modificacdes que visem a adequacéo de condi¢cdes ndo constatadas durante

a vistoria, desde que o(s) item(ns) sejam avaliados como Grau 1 e se enquadrem no previsto abaixo:

QUESITOS

A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 0 em nenhum dos itens dos dois quesitos;

A licitante ndo tenha sido avaliada com Grau 1 em nenhum dos itens do quesito 02
“Capacidade Produtiva”;

Todos os ajustes deverdo ser realizados em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a notificacao;

Deverdo ser encaminhados, a critério de comprovacéo, fotos, videos e outros documentos
gque permitam a comprovacao das alteracdes e, caso necessario, sera realizada uma nova
diligéncia, por um ou mais membros da comissdo, para confirmagdo ou ndo da(s)
adequacao(des).

Apos esta nova avaliagdo, caso seja constatado que os ajustes foram realizados, o item
passara a ser considerado como Grau 2 na avaliagdo, a empresa sera considerada
classificada e um novo Relatério de Vistoria devera ser preenchido e assinado, caso
contrario, a licitante sera desclassificada.”

O Termo de Referéncia prevé exigéncias minimas para classificacdo da licitante que ofertou a melhor proposta.

Para comprovagao

do cumprimento dos quesitos obrigatérios a CONTRATANTE podera realizar uma vistoria

técnica na empresa, limitado a 03 (trés) parques gréaficos, com fulcro nos subitens do Termo de Referéncia, in

verbis:

“Para fins de execucao do objeto deste Termo de Referéncia, admitir-se-a indicacéo de até 03 (trés) plantas

gréficas por licitante, devendo esta indicar qual planta gréfica executara cada uma das etapas de execu¢éo

do servico, con

As etapas

siderando as seguintes condic¢des:

de (a) impressédo de instrumentos com Dados Fixos, (B8) impresséo de instrumentos com

Dados Variaveis e (y) manuseio deverdo compreender sua respectiva execugdo em uma unica planta,
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isto €, uma mesma etapa nao podera ser executada em mais de um parque. Cada uma dessas etapas

deverd ter seu processo, do inicio ao fim, executado em um mesmo parque grafico.

As etapas de (a) impressédo de instrumentos com Dados Fixos, (8) impressao de instrumentos
com Dados Variaveis e (y) manuseio deverao ser distribuidas para apresentacdo em até 02 (duas)

plantas, sendo possivel, tdo somente, as seguintes combinacdes:

Planta X: (a), (B) e (v);

Planta X: (a) e (B) e Planta Y: (y);

Planta X: (a) e (y) e Planta Y: (B);

Planta X: (a) e Planta Y: (B) e (y).

Nenhuma das etapas (a), (B) ou (y) podera ser executada na terceira planta;

A terceira planta, quando apresentada, sera destinada, exclusivamente, a execucédo da etapa de

armazenamento e expedicao.

Apesar da restricdo da destinacdo da terceira planta, a etapa do armazenamento e expedi¢do ndo se

limita a este ambiente, podendo ser fracionada entre os demais parques graficos.

Caso seja apresentada mais de 01 (uma) planta, deve ser identificada qual delas corresponde ao parque

principal do Contratado.

O local de execucdo dos servicos sera a sede do Contratado. Durante o processo de habilitacdo, apés a
fase de lances, o Contratante podera fazer diligéncia de vistoria na empresa que ofertou a melhor
proposta para verificacdo das instalac@es fisicas e dos equipamentos com a finalidade de comprovar as
condi¢cdes de seguranca e sigilo, bem como a sua capacidade produtiva, cujo trabalho constara de
laudo/parecer conclusivo. Para fins de avaliacdo da capacidade produtiva serd levado em conta as
dimensbes da éarea fisica, a capacidade dos equipamentos instalados e outros itens que forem
julgados pertinentes para a execuc¢éo plena do objeto, nas condi¢gbes/exigéncias estabelecidas no Edital.”

Assim sendo, a diligéncia de vistoria devera balizar sua andlise por até 03 (trés) parques gréaficos e observara

os quesitos fundamentais elencados abaixo:

1) Quesito 01: Seguranca e Sigilo. Esse quesito é composto por 6 (seis) itens.

2) Quesito 02: Capacidade Produtiva. Esse quesito é composto por 5 (cinco) itens.

1. SEGURANCA E SIGILO

O Termo de Referéncia elenca itens sobre o tema seguranca e sigilo, grifados na transcricdo abaixo, que séo

imprescindiveis de andlise no momento da realizagdo da vistoria, a saber:

Iltem 1.1: Cameras de vigilancia
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“As licitantes deverao comprovar, mediante documentagéo (fotos, videos, plantas baixas e efc.), que possuem
monitoramento permanente por cameras de vigilancia, informar a quantidade de cameras, seus respectivos
posicionamentos, preferencialmente indicados em uma planta baixa, para as areas do prédio onde ocorreréo as
etapas de impresséo, manipulagéo e guarda de documentos considerados como de “seguranga” ou “sigilosos”.

As imagens deverao ser guardadas por até 12 meses apds o término das atividades”.

Item 1.2: Identificacdo dos funcionarios
“Todos os funcionarios que possuem acesso as dependéncias onde havera impresséo, acabamento, manuseio,

armazenagem e expedicao e transporte desses materiais deverao ser identificados por crachas ou senha”.

Item 1.3: Restricdo de acesso
“O Contratado devera possuir controle de circulacdo de pessoas nos locais destinados a impressao,
acabamento, manuseio, armazenagem e expedicdo e transporte dos materiais, comprovando a existéncia de:
i) barreira que garanta a restricdo de acesso;
ii) definicdo de nivel de acesso;

i) validacdo se a pessoa esta autorizada a acessar o ambiente”.

Item 1.4: Area exclusiva para manuseio e Iltem 1.5: Area exclusiva para armazenamento
“O Contratado devera comprovar a existéncia de area exclusiva para 0 manuseio e armazenamento dos

testes da seguinte forma:

Manuseio dos testes de acordo com o método produtivo Armazenagem dos

de impressao de dados fixos de, no minimo (em m2) volumes produzidos
enquanto ndo embarcados

paratransporte de, no
Digital Offset minimo (em m2)
632 790 948

Iltem 1.6: Solucé&o de contingéncia elétrica
“O Contratado devera apresentar solugéo de contingéncia elétrica para, no minimo, a iluminac¢éo e manutencao

do sistema de seguranga do ambiente de produg¢éo”.

Na tabela a seguir estdo discriminados os itens que deverdo ser avaliados, bem como os respectivos graus de

adequacéo.
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Tabela 1 - Grau de Adequacédo para o Quesito Seguranca e Sigilo

Item Avaliado

Grau de Adequacéao

NUmero Descricao 0 1 2
INSUFICIENTE
Possui camera de vigilancia, mas n&o
viCEiiIémnecrizsc?)?n NAO Stgndﬁéntitativo nédo é suficiente ou; SUFICIENTE
1.1 glle quant i ’ . Possui cameras de vigilancia e as
monitoramento POSSUI 1) O monitoramento ndo € permanente ou;
. . L . " mesmas atendem.
permanente I1I) A qualidade das imagens € insatisfatoria
ou;
IV) As cameras néo funcionam.
Funcionarios ~ SUFICIENTE
192 identificados NAO INSUFICIENTE Possui identificagao dos funcionarios por
' por cracha ou POSSUI Identificagéo parcial dos funcionarios. crachd ou senha e essa identificagdo
senha atende.
INSUFICIENTE
Restricio de NAO N&ao ha restricéao _de acesso em todas as SUFICII_ENNTE 3 o
1.3 etapas exigidas (impressdo, acabamento, As restricdes de acesso séo compativeis
acesso POSSUI . . -
manuseio, armazenagem e expedicdo e com o exigido.
transporte).
INSUFICIENTE
14 Area exclusiva NAO Possui area exclusiva para manuseio, mas ﬁgspsﬁlilr\gz ara manuseio compativel
' para manuseio  POSSUlI  né&o atende a metragem minima exigida no P iaid di Ip
edital. com a metragem exigida no edital.
Area exclusiva = INSUF.I(,:IENTEl . SUFIC.IEN,TE
15 para NAO PossuL area exclusiva para armgz_enamt_er!to, Possui ~area para armazena_mento
POSSUI  mas ndo atende a metragem minima exigida compativel com a metragem exigida no
armazenagem . .
no edital. edital.
INSUFICIENTE ggs':sll?ilEin-lrﬁna 80 de emergéncia e
Possui iluminagéo de emergéncia e solucao Solucio para mr:\;nuten %0 do sigstema de
x para manutencéo do sistema de segurancga, aop ene
Solugdo de NAO mas a iluminag&o de emergéncia ndo atende oo an¢d, com numero adequado de
1.6 contingéncia POSSUl  de forma adg uada todg o ambiente de luminarias e solugdo de contingéncia
elétrica roducio e :‘ solucio de continaéncia elétrica para manutencgao em
P & & 9 funcionamento das cémeras de

elétrica ndo mantém as cameras de
seguranga em funcionamento.

seguranca para atender todo o ambiente
de producdo.

InformacgBes complementares:

Caso a licitante opte por apresentar mais de 01 (um) parque grafico, no limite de até 03 (trés), devera
informar na Proposta Comercial qual parque executara cada etapa.

As etapas de (a) impressao de instrumentos com Dados Fixos, (B) impressao de instrumentos com
Dados Variaveis e (y) o manuseio deverdo compreender sua execu¢do em uma Unica planta, isto é,
cada uma dessas etapas devera ter seu processo, do inicio ao fim, executado em um mesmo parque
gréafico, sem fracionamento da etapa, conforme previsao do Termo de Referéncia

A terceira planta, quando apresentada, serd destinada, exclusivamente, & execucdo da etapa de
armazenamento e expedicdo. Apesar da restricdo da destinacdo da terceira planta, a etapa do
armazenamento e expedi¢do ndo se limita a este ambiente, podendo ser fracionada entre os demais
parques gréficos.

A restricdo de acesso (item 1.3 do manual da vistoria) podera ser realizada através da utilizacdo de
recurso humano (guarda, seguranga ou recepcionista); por meio mecénicos ou tecnoldgicos (fechaduras
manuais, controle biométrico, cartdes) ou outra forma/procedimento que deverd ser submetido a
aprovacao do Contratante.
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2. CAPACIDADE PRODUTIVA

O Termo de Referéncia elenca 5 (cinco) itens sobre o tema capacidade produtiva, grifados na transcri¢céo abaixo,

gue séo imprescindiveis de analise no momento da realizacao da vistoria, a saber:
Item 2.1: Impressdo Dados Fixos e Iltem 2.2: Impressdo de Dados Variaveis.

“A licitante devera listar a capacidade instalada de equipamentos necessarios para executar as etapas de
impressdo (sem e com dados variaveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedicao,
compativeis com o objeto da contratacdo, incluindo a especificagdo completa e quantitativo de cada
equipamento por etapa e os calculos referentes a producéo, conforme modelo descrito no Anexo VI do Termo

de Referéncia.”.

“A capacidade técnica da licitante para o cumprimento do objeto sera avaliada a partir da analise da
especificacdo completa dos equipamentos listados, sobretudo quanto a velocidade de impressdo e demais
guesitos relacionados a capacidade e desempenho dos mesmos. Os equipamentos listados deverao
comprovar a capacidade para producdo e entrega dos materiais nas quantidades e prazos estabelecidos no

presente Termo”.
Item 2.3: Acabamento

“A licitante devera listar a capacidade instalada de equipamentos necessarios para executar as etapas de
impressédo (sem e com dados variaveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedicdo, compativeis
com o objeto da contratacdo, incluindo a especificacdo completa e quantitativo de cada equipamento por etapa

e os célculos referentes a producao, conforme modelo descrito no Anexo VI do Termo de Referéncia.”.
Item 2.4: Manuseio

“A licitante devera listar a capacidade instalada de equipamentos necessarios para executar as etapas de
impresséo (sem e com dados variaveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedicdo, compativeis
com o objeto da contratacéo, incluindo a especificagdo completa e quantitativo de cada equipamento por etapa

e os calculos referentes a producéo, conforme modelo descrito no Anexo VI do Termo de Referéncia.”.
Item 2.5: Armazenamento e Expedicéo

“A licitante devera listar a capacidade instalada de equipamentos necessarios para executar as etapas de
impressédo (sem e com dados variaveis), acabamento, manuseio e armazenamento e expedi¢do, compativeis
com o objeto da contratacao, incluindo a especificagdo completa e quantitativo de cada equipamento por etapa

e os calculos referentes a producéo, conforme modelo descrito no Anexo VI do Termo de Referéncia.”.

“O Contratado devera organizar a carga em paletes com dimensbes de 1x1,20m, separados por pontos de

entrega, envoltos por plastico esticavel”.

Na tabela abaixo estdo discriminados os itens que deverdo ser avaliados, bem como 0s respectivos graus de

adequacao.

Fundagdo Centro de Politicas Publicas e Avaliagdo da Educagdo

Rua Dr. Romualdo, 53, Sdo Mateus | 36025-005 | Juiz de Fora MG | (32) 4009-9750
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Tabela 2 - Grau de Adequacédo para o Quesito Capacidade Produtiva

Item Avaliado

Grau de Adequacéao

Ndmero Descricdo 0 1 2
SUFICIENTE
Possui equipamentos de pré-
INSUFICIENTE impresséo e impressoras offsets e/ou
B Possui equipamentos, mas ndo digitais com alta capacidade de
21 Impressao NAO apresentam boas condicées ou producéo, em boas condi¢cbes e em
' Dados Fixos POSSUI em quantitativo suficiente para quantitativo suficiente para entrega
entrega dos materiais nos dos materiais nos prazos
prazos estipulados. estipulados, igual ou superior a:
1.975.000 paginas por dia.
SUFICIENTE
Possui impressoras rotativas de alta
INSUFICIENTE capacidade e impressoras digitais
Possui equipamentos, mas ngo oM capacidade de producdo, em
22 Impress&o de NAO  apresentam boas condigdes ou boas condicGes e em quantitativo
' Dados Variaveis ~POSSUI  quantitativo ~ suficiente para Suficiente para entrega dos materiais
entrega dos materiais nos NOS Pprazos estipulados, igual ou
prazos estipulados. SUperior a.
129.000 paginas por dia.
SUFICIENTE
Possui equipamentos com
INSUFICIENTE capacidade de finalizacdo, em boas
B Possui equipamentos, mas ndo condicbes e em  quantitativo
NAO apresentam boas condi¢Ges ou suficiente para entrega dos materiais
2.3 Acabamento o . . .
POSSUI quantitativo suficiente para nos prazos estipulados, igual ou
entrega dos materiais nos _superior a:
prazos estipulados.
99.000 cadernos por dia.
INSUFICIENTE __ SUFICIENTE
Possui mesas, cadeiras, ; . .
) ~. Possui mesas, cadeiras, paleteiras e
~ paleteiras e etc., mas nao o
. NAO o etc., em boas condicbes e em
2.4 Manuseio apresentam boas condicfes ou - -
POSSUI o - quantitativo suficiente para entrega
guantitativo  suficiente  para o
g dos materiais nos prazos
entrega dos materiais nos ;
) estipulados.
prazos estipulados.
INSUFICIENTE
Possui empilhadeiras, docas ou SUFICIENTE
outros  equipamentos para Possui empilhadeiras e/ou docas
= acondicionamento de carga para acondicionamento de carga
Armazenamento NAO ; = . L
2.5 . paletizada, mas ndo paletizada em boas condi¢bes e em
e Expedicao POSSUI . o e
apresentam boas condi¢cdes ou quantitativo suficiente para entrega
quantitativo  suficiente para dos materiais nos prazos
entrega dos materiais nos estipulados.

prazos estipulados.

Informag6es complementares:

1. Somente serd considerado valido para o célculo da capacidade produtiva equipamento com capacidade
igual ou superior a 40 paginas A4 por minuto e 25 paginas A3 por minuto (ppm).

2. Caso a licitante opte por apresentar mais de 01 (um) parque grafico, no limite de até 03 (trés), devera

informar na Proposta Comercial qual parque executard cada etapa.

Fundagdo Centro de Politicas Publicas e Avaliagdo da Educagdo

Rua Dr. Romualdo, 53, Sdo Mateus | 36025-005 | Juiz de Fora MG | (32) 4009-9750
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3. As etapas de (a) impresséo de instrumentos com Dados Fixos, (B) impress&o de instrumentos com
Dados Variaveis e (y) o manuseio deverao compreender sua execu¢do em uma unica planta, isto &,
cada uma dessas etapas devera ter seu processo, do inicio ao fim, executado em um mesmo parque
grafico, sem fracionamento da etapa, conforme previséo do Termo de Referéncia.

4. A terceira planta, quando apresentada, sera destinada, exclusivamente, a execucdo da etapa de
armazenamento e expedicdo. Apesar da restricdo da destinacdo da terceira planta, a etapa do
armazenamento e expedi¢do ndo se limita a este ambiente, podendo ser fracionada entre os demais
parques graficos.

5. A capacidade produtiva minima exigida das licitantes considerara o rendimento de cada equipamento
para um turno de até 8 (oito) horas diarias, permitida a contabilizacdo de até 02 (dois) turnos ao dia.

6. A etapa de pré-impressao representa as fases de preparacao dos insumos antes de ser iniciada a
impressédo. Nessa etapa sao gravadas as chapas/fotolitos, o papel é cortado de acordo com a demanda,
€ escolhida a tinta que se vai utilizar nas impressoras offset, etc.

7. A etapa de manuseio representa o vinculo dos cadernos de teste aos instrumentos de controle da
aplicacao, dos cadernos e instrumentos ao pacote, do pacote a caixa/malote e da caixa/malote ao pallet.

8. A etapa de armazenamento e expedicdo representa a area responsavel por todas as atividades
relacionadas ao envio de uma mercadoria para algum destino. Nesse local ocorre a conferéncia da
documentacdo, a identificacdo e a embalagem. Também € de responsabilidade da expedicao carregar
o veiculo de transporte e providenciar o despacho.

Assinado por:
Lina kafia Mbsfwifa dv Blincira
9B9A97730857493...

Lina Katia Mesquita de Oliveira

Coordenacao de Programas de Avaliacdo e Gestdo da Educacédo

Fundagdo Centro de Politicas Publicas e Avaliagdo da Educagdo

Rua Dr. Romualdo, 53, Sdo Mateus | 36025-005 | Juiz de Fora MG | (32) 4009-9750
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FUNDACAO CAEd ‘

Pregdo:
Fornecedor:

Prezado licitante,
Deverdo ser anexadas fotos dos equipamentos, devidamente instalados, juntamente ao restante da documentagdo, esta etapa visa facilitar a identificagdo do maquinario no momento da
vistoria. Qualquer duvida no preenchimento deste documento podera ser encaminhada para o e-mail: contratos.especializados@fundacaocaed.org.br.

Para acessar a planilha editdvel clique AQUI.

1. LISTA DE EQUIPAMENTOS - IMPRESSORAS

Observagées:

ANEXO VI

LISTA DE EQUIPAMENTOS

- Todas as impressoras deverdo ser listadas na tabela abaixo, devendo ser informada a capacidade produtiva de cada uma, o nimero de turnos de funcionamento e qual tipo de produgdo (Digital ou Offset).
- Ao menos uma impressora de dados variaveis (digital) devera ser capaz de imprimir folha A3 para atender as exigéncias do Termo de Referéncia.

- Os descontos de produgdo serdo feitos de forma automatica na coluna de calculo de Capacidade Diaria, de acordo com o modo de produgdo de cada impressora (40% OFFSET e 20% Digital).

- Somente serd considerado vélido para o célculo da capacidade produtiva equipamento com capacidade igual ou superior a 40 paginas A4 por minuto e 25 pdginas A3 por minuto (ppm).

MAQUINARIO

Nomenclatura / Marca

Especificagdo com

Faz impressdo A3?

OFFSET / DIGITAL

(a) Turnos de 8h (b) Produgdo em Paginas | (c) Desconto de acordo

Capacidade diaria total
(a) x (b) x 8h x (1-(c))

manual em Portugués disponiveis (até 2) A4 por hora com modo produgdo

IMPRESSORA OFFSET EXEMPLO1 Sim OFFSET 2 62.500 40% 600.000
IMPRESSORA DIGITAL EXEMPLO2 Sim DIGITAL 2 18.760 20% 240.128
IMPRESSORA OFFSET EXEMPLO 3 Sim OFFSET 1 18.760 40% 90.048
IMPRESSORA DIGITAL EXEMPLO 4 N3o DIGITAL 1 35.000 20% 224.000

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0
CAPACIDADE DE IMPRESSAO DIARIA DE PAGINAS A4 DE DADOS FIXOS 690.048
CAPACIDADE DE IMPRESSAO DIARIA DE PAGINAS A4 DE DADOS VARIAVEIS 464.128
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2. LISTA DE EQUIPAMENTOS - ACABAMENTO
Observagbes:

- A capacidade minima exigida se refere a fixagdo do cartdo resposta no caderno de questdes.
- Deverdo ser considerados cadernos de 32 paginas cada para aferi¢do de capacidade produtiva do maquindrio, por ser o tamanho médio dos cadernos a serem demandados.
- O método padrdo de acabamento sera o grampeamento através de grampo canoa, a utilizagdo de qualquer outro método devera ser aprovada pela contratante.

- Os descontos de produgdo serdo feitos de forma automatica na coluna de calculo de Capacidade Diaria, de acordo com o método de abastecimento de cada maquinario (25% Manual e 10% Automatizado).
- Serdo considerados métodos de abastecimento automatizados somente aqueles em que o material saia da fase de impressdo diretamente para o maquinario de acabamento em uma linha de produgdo Unica,

sem interferéncia humana direta.

MAQUINARIO . o
— — Capacidade diaria total
Nomenclatura / Marca Especificagdo comA Manue,l / ('a) Turno's de ?h (b) Produgdo em n2 de (c) Desconto d'e acordo (a)  (b) x 8h x (1-(c))
manual em Portugués Automatizado disponiveis (até 2) Cadernos por hora com abastecimento

MAQUINARIO ALIMENTAGAO MANUAL EXEMPLO 5 MANUAL 2 1.000 25% 12.000

MAQUINARIO ALIMENTA(;AO AUTOMATIZADO EXEMPLO 6 AUTOMATIZADO 2 2.000 10% 28.800
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

CAPACIDADE DIARIA DE PRODUCAO DE CADERNOS DE TESTES COM CARTOES RESPOSTA (CADERNOS DE 32 PAGINAS) 40.800
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FUNDAGCAO CAEd ‘

ANEXO VII

DECLARAGCAO DE VISTORIA

DECLARAGCAO DE REALIZAGAO DE VISTORIA TECNICA

Referéncia: PE SP N. XXXX/2026
FUNCACAO CENTRO DE POL. PUB. E AVAL. DA EDUC.
UASG: 927409

Licitante:
CNPJ:

Item (s):

Declaramos, para fins de comprovacdo junto & Comissdo de Licitacdo da F.CAEd, que no dia _
de de 2026, das (horas) as (horas) foi realizada VISTORIA TECNICA, na unidade/sede

da licitante supramencionada, localizada no enderego

diligéncia na qual, em conformidade com o previstonoitem _ do Editale  doseu ANEXO Il (Termo de Referéncia),
foram devidamente avaliadas as instalacGes fisicas e equipamentos, com a finalidade de comprovar as condigdes de

seguranca e sigilo, bem como a sua capacidade produtiva.

,___de de 2026
Representante da Grafica Nome
Nome Completo: Comissao de Vistoria
Funcéo:
CPF:
Nome Nome
Comisséo de Vistoria Comissdo de Vistoria

Nome
Comissédo de Vistoria


igor.vale
Stamp
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LAUDO TECNICO

Assinatura dos responsaveis:

NOME
Comissdo de Vistoria

NOME
Comissdo de Vistoria

NOME
Comissdo de Vistoria

NOME
Comissao de Vistoria
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ANEXO VIII
RELATORIO DE VISTORIA
\ RELATORIO DE VISTORIA DE CAPACIDADE INSTALADA
- SERVICOS GRAFICOS -

DATA DA VISTORIA: / /

Nome da Empresa:

Endereco:

Contato:

Responsaveis pela vistoria:

SEGURANCA E SIGILO

Item Avaliado Grau de Adequagio Adequacio Minima
1.1 Cameras de vigilancia com monitoramento permanente 2
1.2 Funcionarios identificados por crachd ou senha 2
1.3 Restrigdo de acesso 2
1.4 Area exclusiva para manuseio 2
1.5 Area exclusiva para armazenagem 2
1.6 Solugdo de contingéncia elétrica 2
Item Avaliado Grau de Adequacao Adequaciao Minima
1.1 Impressdo Dados Fixos 2
1.2 Impresséo de Dados Variaveis 2
1.3 Acabamento 2
1.4 Manuseio 2
1.5 Armazenamento e Expedigdo 2
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ANEXO IX

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

1. DISPOSICOES GERAIS SOBRE O INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS (IMR):

1.1. O instrumento de Medicdo de Resultado visa a afericdo da qualidade da prestagao dos servigos, devendo haver

o redimensionamento no pagamento com base nas ocorréncias/indicadores estabelecidos.

1.2. A qualquer tempo, no decorrer da vigéncia do instrumento contratual, os indicadores e respectivos graus poderédo
ser revistos, acrescidos e/ou eliminados mediante acordo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

1.3. Fica estabelecido que, havendo sucessivas ocorréncias relativas a uma mesma Ordem de Servico, 0s ajustes no

pagamento serdo aplicados, cumulativamente, até o limite de 5%, o que ndo afasta a aplicacdo de san¢des cabiveis.

1.4. Durante a execugdo das etapas de impressdo e manuseio, a fiscalizacdo dos servicos se dard mediante
procedimentos de amostragem, em razdo do grande volume de instrumentos produzidos. Dessa forma, na hipétese de
qualquer ocorréncia ser percebida somente apds o pagamento da respectiva nota fiscal, serdo adotadas as medidas voltadas

para aplicagdo das penalidades cabiveis, em substitui¢do ao redimensionamento do pagamento.

1.5. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da prestacdo

dos servicos, nem mesmo impede a incidéncia das san¢6es/penalidades cabiveis.

2. FAIXAS DE REAJUSTE E DESCRICAO DAS OCORRENCIAS (INDICADORES)

TABELA 1
GRAU FAIXAS DE AJUSTES NO PAGAMENTO
1 Notificacdo
2 0,5% do valor da Ordem de Servico
3 1% do valor da Ordem de Servico
4 1,5% do valor da Ordem de Servigo
5 Inexecucdo da Ordem de Servigo
TABELA?2
ITEM DESCRICAO DAS OCORRENCIAS (INDICADORES) GRAU
1 Suspender ou interromper 0s servicos contratuais; 5
2 Recusar-se a executar servico determinado pela Equipe de Monitoramento in loco, sem 4
motivo justificado;
3 Executar servico de forma paliativa/substitutiva em relacdo ao exigido no termo de 1
referéncia.
4 Deixar de iniciar a prestacdo dos servicos no prazo previsto no cronograma de 3
execucdo.
5 Deixar de informar qualquer alteracdo na rotina produtiva, mesmo que por curto 1
espaco de tempo;
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TABELA?2
ITEM DESCRICAO DAS OCORRENCIAS (INDICADORES) GRAU
Deixar de realizar o descarte por incineragdo, picotamento ou outro processo que
6 elimine por completo a possibilidade de vazamento de informagfes dos materiais 4
considerados sigilosos ou de seguranca.
7 Realizar os procedimentos de seguranca com as sobras/refugo do material em 2
desacordo com o previsto no termo de referéncia.
8 Deixar de executar servico com o sigilo necessario, fazendo vazar informacao; 4
9 Permitir pessoa ndo autorizada no perimetro de trabalho do projeto; 3
10 Deixar de tomar as medidas de seguranca nos locais destinados a impressdo, manuseio, 3
armazenagem e transporte dos materiais;
Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
11 informacdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da 4
€Xecucao;
12 Materiais entregues incompativeis com a prova grafica aprovada. Grau de acordo
com a tabela 3
13 Né&o fazer o acondicionamento em conformidade com as especificaces previstas no 1
termo de referéncia.
14 Nao disponibilizar Supervisor para o processo de manuseio e controle de qualidade. 3
15 Nao manter, em pleno funcionamento, a totalidade dos equipamentos aprovados na Grau de acordo
fase de habilitaco e vistoria técnica. com a tabela 4
16 Substituir e/ou alterar os equipamentos aprovados na fase de habilitacdo e vistoria 3
técnica ocasionando reducdo da capacidade produtiva prevista no manual de vistoria
TABELA 3
CONFORME PORCENTAGEM DE MATERIAIS INCOMPATIVEIS GRAU
ITEM
Até 0,05% 1
0,051% até 0,099% 2
12 0,1% até 0,199% 3
a partir de 0,2% 4
TABELA 4
CONFORME CONDICAO GRAU
ITEM
15 Né&o impactou de forma relevante o alcance do resultado almejado 1
Gerou prejuizos relevantes no resultado almejado 3




Docusign Envelope ID: 23E46066-9633-8723-8136-BAD214213ECO

|
COMPROVANTE DE TRANSPORTE

Empresa deve preencher previamente:

Programa/material transportado:
Placa do veiculo:

Nome do motorista:

CPF do motorista:

Servigo referente a: [] pistribuicio [ Recolhimento  Outro:

Marque um X abaixo na principal atividade no local a que se refere este transporte:

Local:
Municipio:
UF:
Endereco:

Campos a serem preenchidos pelo responsavel do local:

Nome do responsavel (sem abreviar):
CPF:
Telefone para contato: ( )

Em relacdo ao carregamento/descarregamento do material transportado, eu, responsavel pelo local, declaro que:
Quantidade de Caixas:

Quantidade de Malotes:

Quantidade de Outros:

i ? o
O veiculo chegou lacrados sm: [ NAO: [
Informe o nimero do lacre: LACRE DA ABERTURA: LACRE DO FECHAMENTO:

O motorista chegou ao local com os ajudantes? SIM: [] w~&o: [

O motorista descarregou o material? sim: L] NAo: [

(Desempenhou o papel de ajudante?)

Numero de ajudantes:

Declaro ter sido coletado/entregue o material acima com as observacdes abaixo: (registrar se esta deteriorado, se o veiculo
estava sem lacre, se o material estd violado etc.)

Data Assinatura do responsavel pelo local Data Assinatura do motorista

Os nomes e numeros devem ser legiveis e utilizado carimbos junto as assinaturas, se existentes. Este documento, devidamente
preenchido e assinado, devera ser entregue junto com a Nota Fiscal, sob pena de ndo recebimento.
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RELATORIO DE OCORRENCIAS COM LACRE VIOLADO FORA DO POLO

A empresa deve preencher previamente:
DADOS DO VEiCULO

Placa do veiculo:
Nome do motorista:
CPF do motorista:

O motorista deve preencher as ocorréncias durante o percurso:
OCORRENCIAS

Ocorréncia 1
Local da ocorréncia:
Numero do lacre violado:
Numero do novo lacre:
Descricdo da ocorréncia que violou o lacre sem a supervisao do responsavel pelo polo:

Ocorréncia 2
Local da ocorréncia:
Numero do lacre violado:
Numero do novo lacre:
Descri¢do da ocorréncia que violou o lacre sem a supervisao do responsavel pelo polo:

Ocorréncia 3
Local da ocorréncia:
Numero do lacre violado:
Numero do novo lacre:
Descri¢dao da ocorréncia que violou o lacre sem a supervisao do responsavel pelo polo:

Data Assinatura do motorista

Caso nao haja ocorréncias, escrever: “Sem ocorréncias”.
Este documento, devidamente preenchido e assinado, devera ser entregue junto com a Nota Fiscal, sob pena de néo
recebimento.
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ANEXO XIlI

DECLARAGCAO TECNICA IN LOCO

Termo Detalhado
DECLARACAO TECNICA IN LOCO

FUNDACAO CAEd ‘

Programa/Demanda
XXXXXXXXX

Eu (letra de forma)

, portador

do RG/CPF n° , técnico responsavel in loco pela conferéncia do material grafico produzido

pela contratada para esta Ordem de Servico, declaro, para os devidos fins, que sairam da planta da grafica o total de
caixas/malotes, contendo o material grafico produzido e distribuido em rotas/veiculos.

Declaro, ainda, que o material enviado foi produzido em conformidade com as especificacBes técnicas e quantitativas
constantes na Ordem de Servico e no Termo de Referéncia, medidos por meio da metodologia por amostragem prevista
no Termo de Referéncia.

Observacao: (informe abaixo as divergéncias detalhadamente)

Por ser verdade assino abaixo.

Data da saida do material da grafica: / /

Responsavel Técnico in loco*

Supervisor(a) da Equipe de Logistica
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ANEXO Xl

TERMO DETALHADO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DETALHADO DE
‘ RECEBIMI%NTO PROVISORIO
PREGAO XXXX/20XX
Ordem de Servigo XXXX/20XX

FUNDAGCAO CAEd

NOs, equipe subscrita abaixo responsavel pelo monitoramento das entregas dos instrumentos de
avaliacdo, declaramos que os materiais de servicos gréficos referente ao Programa [nome do Programa] foram
entregues em XX (por extenso) ponto(s) em [estado], consoante o quantitativo e a qualidade descritos no Termo de
Referéncia, como pode ser verificado nas declarages técnicas in loco e de recebimento de produto juntadas ao

processo, bem como nas demais documentagdes contidas no processo de cada equipe.

Tal impressdo de servicos graficos foi executada pela empresa [nome da empresa], inscrita sob 0 CNPJ n° [n°

do CNPJ], em conformidade com o Pregdo [identificador do pregdo], com empenho n° [n°® do empenho].
Assim sendo, damos o recebimento provisério do servi¢o prestado, ressalvadas as verificacdes futuras do
material a serem feitas pelos parceiros quando da abertura do material lacrado e constatagdo de auséncia de algum

instrumento de avaliag&o.

Sem mais a declarar.

Supervisor(a) da Equipe de Logistica

Supervisor(a) da Equipe de Campo

Supervisor(a) da Equipe de Organizacdo e Controle da Execugéo dos Projetos
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ANEXO XIV

TERMO CIRCUNSTANCIADO - RECEBIMENTO DEFINITIVO E ATESTE NF

TERMO CIRCUNSTANCIADO

. ATESTE DE DOCUMENTO
‘ FISCAL PREGAO XXXX/20XX
Ordem de Servigo XXXX/20XX

Atesto, baseado nas informagdes contidas no processo, que a prestacdo do(s) servigo(s) e/ou o recebimento do(s)
material(is) especificado(s) na Nota Fiscal/Fatura n® [XXXX], documento SEI n® [XXXXX], no valor de R$
XXXXX, XX (por extenso) foi/foram devidamente realizado(s), em conformidade com o contratado/empenhado.

POSSUI CONTRATO?

() SIM, especificar o n° de Contrato: /
( )NAO.

Por ser verdade, assino eletronicamente o presente documento.

Juiz de Fora, XX de xxxxxx de 2026.

Gestor do Contrato ou Gestor da Unidade
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ANEXO XV

DOCUMENTO DE PADRAO TECNICO DE CONFIGURAQAO DA EXPORTAGCAO DOS DADOS
VARIAVEIS, CONTROLE DE IMPRESSAO E TRANSPORTE

1. Neste anexo, seguem dois modelos do documento de Padrdo Técnico de Configuragdo da Exportacdo dos Dados
Variaveis, Controle de Impresséo e Transporte, cada um conforme uma forma de acondicionamento: malote e/ou
caixa (critério relevante para a fase de manuseio).

2. Seré enviado, pela Equipe de Logistica do CAEd, um documento para a Contratada a cada demanda, conforme as
especificacdes do servico demandado.

3. Os modelos abaixo apresentam dados ficticios com fins meramente exemplificativos para a compreensdo da

complexidade da demanda.
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PADRAO TECNICO DE CONFIGURACAO DA
EXPORTACAO DOS DADOS VARIAVEIS,
CONTROLE DE IMPRESSAO E TRANSPORTE

MODELO RELATORIO COM MALOTE
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1. Dados Gerais

1.1. Nome da Avaliacao:
AVALIACAO XXX
1.2. Etapas Avaliadas:

2°,5° E 9° ANOS DO EF / 3° ANO DO EM

1.3. Disciplinas Avaliadas:

2° ANO EF - LINGUA PORTUGUESA (LEITURA E ESCRITA) E MATEMATICA (COM
ESCRITA)

59 E 9° ANOS EF / 3° ANO EM - LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA
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2. Instrumentos que serdo usados no programa

ltem SIM NAO  Etapa/Disciplina  Quant.folhas Largurax Altura Gramatura
CADERNO DE TESTE O TODAS 16 205X275 75
CADERNO DO APLICADOR O TODAS 16 205X275 75
CADERNO DE TESTE ] TODAS 16 410X275 75
AMPLIADO/SUPERAMPLIADO
CARTAO RESPOSTA ] 5% 9°EF e 3 EM 1 410X275 90
CARTAO RESPOSTA /ESCRITA O 2° ANO EF 1 410X275 90
ATA DESALA O TODAS 1 205X275 90
LISTA DE PRESENCA O TODAS 1 205X275 90
FRU O TODAS 1 275X205 90
PROTOCOLO DE RESERVATECNICA O TODAS 1 205X275 90
QUESTIONARIO DO RESPONSAVEL U CONTROLE, 60 210X297 230
ADMINISTRAIIVA,
CAPACITACAO

FCA U

CAIXA U

MALOTE O AVALIACOES
PACOTE OPACO ] 5° 9°EF e 3* EM
PACOTE COM TRAJATRANSPARENTE ] 2° ANO EF
CADERNO BRAILE O 5°, 9°EF e 37 EM
FOLDER O O RES%OI\IF’QAE/E'\;\'S&%TDAL 28 210X297 90
CARTAZ O O
MANUAL Ul
MANUAL O COORSS%‘S\EAOR DE 24 210X297 90
MANUAL O APLICADOR 20 210X297 90
ETIQUETA DE CAIXA [ MALOTE O TODAS 1 550X410 90
ETIQUETA DE PACOTE O TODAS
CARTAO RESPOSTA /ESCRITA AMPLIADA O 2° ANO EF
FOLHA DE ORlENTAgAO ] TODAS 1 205X275 90
LISTA DE PRESENCA / TERMO DE SIGILO ] ADMINISTRATIVO 1 205X275 90
RELATORIO DE APLICACAO [J ~ ADMINISTRATIVO 1 205X275 90
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3. Configuracao dos volumes

Tipo de volume Capacidade Utilizar
Pacote Opaco 50 CADERNOS
Pacote Tarja Transparente 45 CADERNOS
Caixao Papeldo 5 cm Clique para editar
Caixa Papeldo 10 cm Clique para editar
Caixa Papeldo 15 cm Clique para editar
Caixa Papeldo 20 cm Clique para editar
Caixa Papelao 30 cm Clique para editar
Malote Lona Clique para editar

4. Constituicado das Caixas/Malotes

4.1. Caixa/Malote avaliacao

Material/Instrumento contido na caixa/Malote

PACOTE DETESTE

4.1.1. Lacres (apenas para malote)

Quant. lacres para fechamento do malote Quant. lacres para aplicagao

1.000 1.000

Termo de Recebimento e Devolugdao de Malote:



Docusign Envelope ID: 23E46066-9633-8723-8136-BAD214213ECO

4.2. Caixa/Malote controle

Material/Instrumento contido na caixa/Malote

FORMULARIO DE RASTREAMENTO DE UNIDADE

4.3. Caixa/Malote avaliagdo reserva técnica

Material/lnstrumento contido na caixa

PACOTE DE TESTE DE RESERVA TECNICA

4.4. Caixa de capacitacao

Material/Instrumento contido na caixa

MANUAL

4.5. Caixa administrativa

Material/Instrumento contido na caixa

PACOTE DE MATERIAL ADMINISTRATIVO

5. Constituicado dos pacotes



Docusign Envelope ID: 23E46066-9633-8723-8136-BAD214213ECO

ETAPA

PACOTE DE TESTE DE LINGUA PORTUGUESA
2° ANO EF

PACOTE DE TESTE DE MATEMATICA
2° ANO EF

PACOTE DE TESTE DE LINGUA PORTUGUESA E
MATEMATICA

50!60!70’80)90 EF
1°,2°,3° EM REGULAR
2° E 3°EM TECNICO

PACOTE DE TESTE RESERVA TECNICA DE LINGUA

PORTUGUESA 2° EF

PACOTE DE TESTE RESERVA TECNICA DE
MATEMATICA 2° EF

PACOT E DE TESTE RESERVA TECNICA LINGUA
PORTUGUESA E MATEMATICA

50, 60!70)80’90 EF
1°,2°,3° EM REGULAR
2°E 3° EM TECNICO

PACOTE ADMINISTRATIVO

Material/lnstrumento contido no pacote

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
(] 3 CADERNOS DO APLICADOR

[JFOLHA DE ORIENTACAO

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
[] 3 CADERNOS DO APLICADOR

[JFOLHA DE ORIENTACAO

LIATA DE SALA

LJLISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TETE
LICADERNOS DO APLICADOR

[JFOLHA DE ORIENTACAO

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
(] 3 CADERNOS DO APLICADOR

[JFORMULARIO DE UTILIZACAO DE RESERVA TECNICA

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
(13 CADERNOS DO APLICADOR

[JFORMULARIO DE UTILIZACAO DE RESERVA TECNICA

[JATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
[LICADERNOS DO APLICADOR

[JFORMULARIO DE UTILIZACAO DE RESERVA TECNICA

[JRELATORIO DE APLICAGAO
LILISTA DE PRESENCA/TERMO DE SIGILO
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6. Transporte

6.1. Roteirizacao:

CONFORME ORDENACAO DO ITEM 6.2

6.2. Locais de entrega:

NOME DO MUNICIPIO

QUANTIDADE DE LOCAIS DE ENTREGA

CIDADE A

5

CIDADE B

10

7. Tipos e responsaveis pelo tranporte




Docusign Envelope ID: 23E46066-9633-8723-8136-BAD214213ECO

7.1. Transporte de entrega:

7.1.1. Responsavel:

7.1.2. Modal a ser utilizado:

COITEIOS et ee ettt ee e et e e eeeeeensesaeaeas O

Transportadora carga exclusiva ...........c.coe.....

7.2. Transporte de recolhimento:

7.2.1. Responsavel:

Né&o se aplica (Material ndo retorna ao CAEd ) ...[]

7.2.2. Modal a ser utilizado:

COITEIOS vt ee et eee e e e et ee e eeeeeeneeeeaeeeas O

Transportadora carga exclusiva ......................

8. Regras gerais

8.1. Gréfica:
GRAFICA XXXX
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8.2. Regra para a quebra dos arquivos PDF’s:
8.000 EM 8.000 PAGINAS

8.3. Regras para exportacdo dos arquivos de dados variaveis:
POR MODELO DE CADERNO

8.4. Regras para criacdo de usuarios app logistica:

06 LOGINS POR LOCAL DE ENTREGA

9. Teste de extracdo de dados variaveis

9.1. Regra para o teste

60 COPIAS DE CADA ID.

10. Ferramentas de controle dos instrumentos
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10.1.Entrega:

Sistema de checagem de unidades ...................
App logistica CAEQ ..........cccevverererreeersereis

Acompanhamento via suporte (CRM) .................

10.2. Transporte de recolhimento

App logistica CAEQ ..........cccevvererrerreeeriseeins
Controle e analise do FROP ..o,

Acompanhamento via suporte (CRM) ................

Naoseaplica
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PADRAO TECNICO DE CONFIGURACAO DA
EXPORTACAO DOS DADOS VARIAVEIS,
CONTROLE DE IMPRESSAO E TRANSPORTE

MODELO RELATORIO COM CAIXA
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1. Dados Gerais

1.1. Nome da Avaliacao:

AVALIACAO XXX

1.2. Etapas Avaliadas:

20,5°,6°,7°,8°, 9°EF

1°EM,2°EM,3°EM REGULAR E 2° EM E 3°EM TECNICO

1.3. Disciplinas Avaliadas:

LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA
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2. Instrumentos que serdo usados no programa

ltem SIM NAO  Etapa/Disciplina  Quant.folhas Largurax Altura Gramatura
CADERNO DE TESTE O TODAS 16 205X275 75
CADERNO DO APLICADOR O 2°ANO EF/LINGUA 16 205X275 75
PORTUGESA

CADERNO DO APLICADOR 0 2°ANO/MATEMATICA 16 205X275 75
CADERNO DE TESTE O TODAS 16 275X410 75
AMPLIADO/SUPERAMPLIADO
CARTAO RESPOSTA O TODAS 1 410X275 90
CARTAO RESPOSTA DE PRODUCAO DE O
TEXTO
ATADE SALA O TODAS 1 205X275 90
LISTA DE PRESENCA O TODAS 1 205X275 90
FRU O TODAS 1 275X205 90
PROTOCOLO DE RESERVA TECNICA O TODAS 1 205X275 90
LISTA DE PRESENCA/TERMO DE SIGILO O PACOTE 1 275X205 90

ADMINISTRATIVO
RELATORIO DA APLICACAO O PACOTE 1 205X275 90

ADMINISTRATIVO

FOLHA DE ORIENTACAO O TODAS 1 205X275 75
QUESTIONARIO DO RESPONSAVEL ]
FCA O
CAIXA O
MALOTE ]
PACOTE OPACO [ 5%6°7°,8°%9°% EF

1°,2°,3° EM, REGULAR

E TECNICO
PACOTE COM TARJA TRANSPARENTE O 2° ANO LINGUA
PORTUGUESA/ E
MTEMATCA

CADERNO BRAILE O
FOLDER ]
CARTAZ ]
MANUAL O DO COORDENADOR 28 210X297 90

DE POLO REGIONAL
MANUAL [0 DO COORDENADOR 24 210X297 90

DE POLO

MUNICIPAL
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MANUAL Ul MANUAL DO 20
APLICADOR

ETIQUETA DE CAIXA O

ETIQUETA DE PACOTE U

3. Configuracao dos volumes

Tipo de volume Capacidade

Pacote Opaco 50 CADERNOS
Pacote Tarja Transparente 45 CADERNOS
Caixao Papelao 5 cm Clique para editar
Caixa Papeldo 10 cm Clique para editar
Caixa Papelao 15 cm Clique para editar
Caixa Papeldo 20 cm Clique para editar
Caixa Papelao 30 cm Clique para editar
Malote Lona Clique para editar

4. Constituicdo das Caixas/Malotes

4.1. Caixa/Malote avaliacao

Material/Instrumento contido na caixa/Malote

PACOTE DETESTE

4.1.1. Lacres (apenas para malote)

Quant. lacres para fechamento do malote Quant. lacres para aplicagédo

NAO SE APLICA NAO SE APLICA

210X297

Utilizar

O X X X X XK X

90



Docusign Envelope ID: 23E46066-9633-8723-8136-BAD214213ECO

Termo de Recebimento e Devolugao de Malote:

4.2. Caixa/Malote controle

Material/Instrumento contido na caixa/Malote

FORMULARIO DE RASTREAMENTO DE UNIDADE

4.3. Caixa/Malote avaliacdo reserva técnica

Material/lnstrumento contido na caixa

PACOTE DE TESTE DE RESERVA TECNICA

4.4. Caixa de capacitacao

Material/Instrumento contido na caixa

MANUAL

4.5. Caixa administrativa

Material/Instrumento contido na caixa

PACOTE DE MATERIAL ADMINISTRATIVO

5. Constituicdo dos pacotes
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ETAPA

PACOTE DE TESTE DE LINGUA PORTUGUESA
2° ANO EF

PACOTE DE TESTE DE MATEMATICA
2° ANO EF

PACOTE DE TESTE DE LINGUA PORTUGUESA E
MATEMATICA

50!60!70’80)90 EF
1°,2°,3° EM REGULAR
2° E 3°EM TECNICO

PACOTE DE TESTE RESERVA TECNICA DE LINGUA

PORTUGUESA 2° EF

PACOTE DE TESTE RESERVA TECNICA DE
MATEMATICA 2° EF

PACOT E DE TESTE RESERVA TECNICA LINGUA
PORTUGUESA E MATEMATICA

50, 60!70)80’90 EF
1°,2°,3° EM REGULAR
2°E 3° EM TECNICO

PACOTE ADMINISTRATIVO

Material/lnstrumento contido no pacote

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
(] 3 CADERNOS DO APLICADOR

[JFOLHA DE ORIENTACAO

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
[] 3 CADERNOS DO APLICADOR

[JFOLHA DE ORIENTACAO

LIATA DE SALA

LJLISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TETE
LICADERNOS DO APLICADOR

[JFOLHA DE ORIENTACAO

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
(] 3 CADERNOS DO APLICADOR

[JFORMULARIO DE UTILIZACAO DE RESERVA TECNICA

LIATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
(13 CADERNOS DO APLICADOR

[JFORMULARIO DE UTILIZACAO DE RESERVA TECNICA

[JATA DE SALA

LILISTA DE PRESENCA

[JCARTAO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE
[LICADERNOS DO APLICADOR

[JFORMULARIO DE UTILIZACAO DE RESERVA TECNICA

[JRELATORIO DE APLICAGAO
LILISTA DE PRESENCA/TERMO DE SIGILO
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6. Transporte

6.1. Roteirizacao:

CONFORME ORDENACAO DO ITEM 6.2

6.2. Locais de entrega:

NOME DO MUNICIPIO QUANTIDADE DE LOCAIS DE ENTREGA
CIDADE A 5
CIDADE B 10

7. Tipos e responsaveis pelo tranporte
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7.1. Transporte de entrega:

7.1.1. Responsavel:

7.1.2. Modal a ser utilizado:

COITEIOS et ee ettt ee e e et e e e e eeeeeeeneesaeeas O

Transportadora carga exclusiva ...........c.coe.....

7.2. Transporte de recolhimento:

7.2.1. Responsavel:

Né&o se aplica (Material ndo retorna ao CAEd ) ...[]

7.2.2. Modal a ser utilizado:

COITEIOS vt ee et eee e e e et ee e eeeeeeneeeeaeeeas O

Transportadora carga exclusiva ......................

8. Regras gerais

8.1. Gréfica:
GRAFICA XXXX
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8.2. Regra para a quebra dos arquivos PDF’s:
8.000 EM 8.000 PAGINAS

8.3. Regras para exportacdo dos arquivos de dados variaveis:
POR MODELO DE CADERNO

8.4. Regras para criacdo de usuarios app logistica:

06 LOGINS POR LOCAL DE ENTREGA

9. Teste de extracdo de dados vériaveis

9.1. Regra para o teste

60 COPIAS DE CADA ID.

10. Ferramentas de controle dos instrumentos

10.1.Entrega:

Sistema de checagem de unidades ...................

App logistica CAEd ........cocvvnrerneirnenreneineineis
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Acompanhamento via suporte (CRM) .................

10.2. Transporte de recolhimento

App logistica CAEd ........c.cccovverererreeesreeis
Controle e analise do FROP ...........ccccoovverrennn.
Acompanhamento via suporte (CRM) ................

Naoseaplica O
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FUNDAGAO CAEd ‘ ANEXO XVI
CHECKLIST DE CONTROLE DE QUALIDADE

|GRAFICA: ‘DATA: RESPONSAVEL: PROGRAMA:

IMPRESSAO DE DADOS FIXOS \ HORARIO

Fidelidade de cores (CMYK)

Nitidez

Auséncia de manchas, falhas ou sombras

Gramatura do papel

Identificagéo e organizagdo dos impressos em paletes

OCORRENCIAS:

IMPRESSAO DE DADOS VARIAVEIS HORARIO

Serrilha

Nitidez

Auséncia de manchas, falhas ou sombras

Gramatura do papel

Conferéncia ID mascara

Identificagdo e organizagdo dos impressos em paletes

OCORRENCIAS:
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ACABAMENTO HORARIO

Dobra/Grampo/Corte
Correspondéncia do modelo de caderno com o cartéo

resposta

Sequenciamento correto das paginas

OCORRENCIAS:

MANUSEIO HORARIO

Conferir os instrumentos que precisam estar no pacote,
conforme P12

Conferir a ordenagao dos instrumentos no pacote,
conforme P12

Selo de seguranga devolver

Fechamento do pacote correto

Selo de seguranga receber

Conferir a associagédo da etiqueta do pacote com a
etiqueta da caixa/malote

Certificar a organizacéo das caixas por local de
entrega/etapa

Certificar que o tamanho e espessura das caixas
utilizadas estéa correto

OCORRENCIAS:
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ANEXO XVII

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXXX/2026 — Fundagdo CAEd

PROCESSO: AL 0115/2026
SP 0007/2026

Pelo presente instrumento particular, de um lado, FUNDAGCAO CENTRO DE POLITICAS PUBLICAS E
AVALIACAO DA EDUCACAO - FUNDAGAO CAEd, com sede na Rua Dr. Romualdo, n° 53, S30 Mateus, CEP:
36025-005, Juiz de Fora- MG, inscrita no CNPJ sob n° 24.014.569/0001-74, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada por sua Diretora Executiva, LINA KATIA MESQUITA DE OLIVEIRA,
CPF n°® 221.788.306-25, e pela Diretora Superintendente ELEUZA MARIA RODRIGUES BARBOZA, CPF n°
328.354.006-30, e de outro, xxx, inscrita no CNPJ sob 0 n° xxx, com sede na Rua X, n° xxxx, bairro xxxxx, CEP
XXXX, XXXXXXX (municipio), doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato por xxxxxxx,
XXxxxx, CPF xxxxxxx, xxxxxx, mediante as cldusulas e condi¢des seguintes, tem justo e contratado que se

segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos de produ¢ao de materiais graficos, em condi¢Ges especiais de seguranca e
sigilo, envolvendo diagramacdo, impressao, acabamento, manuseio, embalagem, rotulagem e logistica de
entrega no Estado de Sao Paulo, a fim de atender as demandas dos projetos do Centro de Politicas Publicas
e Avaliacdo da Educacdo — CAEd, Orgdo Suplementar da Universidade Federal de Juiz de Fora — UFIF,
guanto a impressdo de instrumentos de avaliagdo educacional, conforme especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital da Selec¢do Publica n2 0007/2026.

1.2. A especificacdo dos itens consta do Anexo Ill do Edital de Selecdo Publica n° 0007/2026— Fundacdo
CAEd.

1.3. Integram o presente contrato, independente de transcricio, o Edital da Sele¢do Publica n2

0007/2026 — Fundagdo CAEd, o respectivo Termo de Referéncia e demais Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO DO OBJETO
2.1. Do regime de execugao

2.1.1. Para a execucdo do objeto, sera adotado o regime de empreitada por prego unitario.
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2.1.2. A prestacdo dos servicos ocorrera exclusivamente sob demanda, mediante emissdo de Ordem de
Servigo devidamente autorizada pelo setor competente. A Ordem de Servigo funcionard como instrumento
complementar ao contratual e detalhara as especificacées do servico, incluindo unidades, quantitativos e
locais de entrega.

2.1.3. Nesse regime, a remuneracdo é calculada a partir de precos unitarios previamente fixados e
multiplicados pelas quantidades efetivamente executadas. Isso significa que o pagamento ndo serd por um
valor total fixo, mas sim pela soma dos precos unitdrios aplicados a quantidade real de cada item utilizado
durante a execucdo da demanda, o que permite a Contratante quantificar a demanda no momento da

solicitacao.

2.2. Condigdes Especiais de Seguranca e Sigilo

2.2.1. Considerando que os materiais produzidos consistem em instrumentos avaliativos sigilosos, cuja
divulgacdo prévia pode comprometer a lisura dos processos aplicativos, a solucdo exige que o Contratado
disponha de infraestrutura compativel com elevados padrdes de seguranca fisica e ldgica. Sera
indispensavel a existéncia de controle rigoroso de acesso as areas de produgdo e armazenagem, restricao
ao uso de dispositivos eletronicos nos ambientes produtivos, sistemas de monitoramento interno, guarda
segura de arquivos digitais e fisicos, bem como procedimentos formais para descarte seguro de sobras,
matrizes e residuos graficos.

2.2.2. Além disso, a solucdo deverd assegurar mecanismos de rastreabilidade das etapas produtivas e
logisticas, permitindo o acompanhamento pela Contratante sempre que necessario, inclusive mediante
visitas técnicas. Tais exigéncias estardo detalhadas no Termo de Referéncia e visam garantir a integridade, a

confidencialidade e a inviolabilidade dos instrumentos até sua entrega final.
2.3. Produgdo e Aprovagao

2.3.1. Os arquivos para impressao serdo disponibilizados pela Contratante em formato digital seguro. A
solucdo contempla a necessidade de validacdo prévia dos arquivos, especialmente quando envolverem
dados variaveis, bem como a apresentacao de provas graficas para aprovagao formal antes do inicio da
producdo em escala. A impressdo e acabamento definitivos deverdo observar estrita conformidade com as
provas aprovadas, assegurando padronizagao, legibilidade, fidelidade de cores e precisdo das informacgdes
varidveis.

2.3.2. O Contratado deverd adotar controles internos de qualidade capazes de mitigar falhas, retrabalhos e

desperdicios, garantindo eficiéncia produtiva e conformidade técnica com as especifica¢es estabelecidas.

2.4. Manuseio, Rastreabilidade e Controle de Qualidade
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2.4.1. Apds a impressdo e acabamento, os materiais deverao ser organizados e acondicionados conforme
instrugdes técnicas especificas fornecidas pela Contratante, podendo envolver separagdo por localidade,
montagem de pacotes individualizados, lacracdo e etiquetagem com cddigos de barras ou outros
identificadores. A solugdo requer a utilizacdo de sistemas de leitura e registro eletrénico que permitam
rastrear cada volume produzido, armazenado e expedido, com emissdao de relatérios gerenciais que
assegurem transparéncia e controle.

2.4.2. O processo deverd prever pontos formais de verificacdo de qualidade, abrangendo conferéncia de
guantitativos, integridade fisica dos materiais e correspondéncia entre identificacdo externa e contetdo

interno, reduzindo riscos de extravio ou inconsisténcias logisticas.

2.5. Transporte e Distribuigao

2.5.1. A solucdo contempla a distribuicdo dos materiais para municipios do Estado de S3do Paulo. Em razdo
da natureza sensivel do objeto, o transporte devera ocorrer em condi¢cGes que garantam seguranca,
rastreabilidade e integridade da carga, com utilizacdo de veiculos fechados, carga exclusiva e lacrada, além
de cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos e comprovac¢do formal da entrega.

2.5.2. O Contratado devera possuir sistema de monitoramento via web, que permita o acompanhamento
dos veiculos durante todo o percurso em tempo real.

2.5.3. Devera ser apresentado planejamento operacional compativel com a complexidade da distribuicao,
incluindo definicdo de rotas, prazos estimados e estratégias de mitigacdo de riscos logisticos. Admite-se
transbordo e transporte multimodal, desde que previamente aprovado e mantidas as condi¢bes de

seguranca e controle exigidas.
3. CLAUSULA TERCEIRA - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. O Contratado devera estar apto a iniciar os servicos a partir da homologac¢do do certame.

Sustentabilidade

3.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

3.3. O Contratado devera possuir uma gestdo ambiental com praticas e métodos administrativos que
visem reduzir ao maximo o impacto ambiental com procedimentos formais e efetiva operacdo para
destinagdo e/ou tratamento correto, conforme legislacdo e normas ambientais vigentes, de todos os
residuos produzidos no decorrer da execuc¢do das atividades contratadas;

3.4. O Contratado deverd executar as atividades exigidas neste Termo, incluindo as fases logisticas do

processo de producdo, manejo e descarte do material grafico de forma sustentdvel, organizada e
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socialmente responsavel, para atendimento da preferéncia governamental determinada pelo art. 79, inciso
Xl, alinea b da Lei 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS.

3.5. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos
na Instrucdo Normativa n2 01/SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010, no que couber, observando os itens

qgue fazem parte deste Termo, relativos as praticas sustentaveis, entre os quais destacamos: a. Economia de

energia;

a. Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;

b. Economia de agua;

C. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes,

equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes;

d. O Contratado devera cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso Xl, art. 7° da Lei 12.305, de 02
de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS.

3.6. Para o atendimento dos subitens acima, a licitante devera apresentar, na fase de habilitacdo,

declaragdo de que adota e segue tais praticas e politicas.

Subcontratagao

3.7. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, observadas as condi¢des dispostas neste contrato.
3.8. Evedada a subcontratagdo completa da obrigac3o abaixo discriminada:

3.8.1. Servicos de producdo de materiais graficos, em condi¢Bes especiais de seguranca e sigilo,
envolvendo a diagramacdo, impressdo, acabamento, manuseio, embalagem e rotulagem dos instrumentos
de avaliacdo deste certame.

3.9. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

3.9.1. Servicos de transporte para entrega dos materiais; e

3.9.2. Servicos de producdo de materiais instrucionais de treinamento, condicionado a autorizacdo
prévia e exigéncias estabelecidas pelo Contratante.

3.10. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdao e coordenacdao das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

3.10.1. O Contratado podera ser demandado a realizar o envio de prova grafica do material produzido pela
subcontratada para aprovagdo prévia do Contratante.

3.11. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugao do objeto.

3.12. O Contratado apresentara a Contratante documenta¢do que comprove a capacidade técnica do

subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
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3.13. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgado
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

3.14. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS, CONDIGOES E LOCAIS DE ENTREGA

4.1. Os servigos sO poderado ser executados mediante o recebimento de Ordem de Servico.

4.2. Os servicos deverdao ser entregues nos locais e prazos mencionados na Ordem de Servico ou
acordados com o Contratante, e em acordo com as condicdes e especificagdes estipuladas.

4.2.1. A execugdo e entrega dos servigos solicitados em uma mesma Ordem de Servigco podera ocorrer de
forma parcelada, desde que previsto neste instrumento ou haja prévio acordo entre as partes e ndo
represente prejuizos ao cronograma estratégico do Contratante. Entretanto, tal possibilidade ndo autoriza
o0 pagamento parcelado do servico, devendo ser o pagamento efetuado apds a entrega total, conforme
previsto neste Termo.

4.2.2. Em até 2 (dois) dias uteis apds o recebimento da Ordem de Servico, o Contratado devera
comunicar toda e qualquer existéncia de adversidades na execugdo e/ou entrega dos servigos no prazo
estipulado, justificando o motivo da adversidade e apresentando alternativa para o cumprimento das
obrigagOes contratuais dentro dos prazos previstos.

4.3. A distribuicdo sera realizada para municipios do Estado de Sdo Paulo, de forma descentralizada,
conforme grade a ser informada na Ordem de Servico.

4.3.1. Estima-se a realizacdo de entregas em 91 pontos, correspondentes, cada um, a uma Unidade
Regional de Ensino do Estado de S3o Paulo.

4.3.2. Os enderecgos dos pontos de entrega e demais informacgGes estimadas acerca das caracteristicas do
transporte constam em anexo, com o objetivo de subsidiar o dimensionamento da proposta comercial, a
qual devera contemplar, na formacdo de precos, os custos de frete.

4.3.3. Ressalta-se que as informacGes apresentadas possuem carater estimativo e ndo vinculam a
Contratante a qualquer obrigacdo prévia, sendo que a definicdo das condicdes de transporte ocorrera por
ocasido da emissdao da Ordem de Servico.

4.4, 0O prazo maximo para a execugdo do servigo sera de 40 dias uteis.
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4.5. Quando solicitado pelo Contratante, os materiais instrucionais de treinamento/capacitacdo
demandados em um programa deverdao ser entregues de forma separada e antecipada em relagdo aos
demais materiais.

4.5.1. O prazo da entrega antecipada dos materiais de capacitagdo sera de 12 (doze) dias uteis, salvo
acordo entre as partes.

4.5.2. Os materiais de capacitacdo entregues antecipadamente a pedido do Contratante poderdo ser
transportados por Sedex ou outros meios seguros e rastredveis, sendo o custo da entrega de
responsabilidade do Contratado.

4.6. A contagem dos prazos sera feita em dias Uteis e se iniciard no dia util seguinte a data de entrega
do(s) arquivo(s) em PDF com o conteldo a ser impresso para a grafica.

4.6.1. Os prazos estipulados poderdo ser expandidos ou reduzidos através de negociagdo entre Contratante
e Contratado, valendo especifica e exclusivamente para cada solicitagdo de servico.

4.6.2. Quando os arquivos de dados variaveis forem disponibilizados no formato CSV, o prazo para esses
arquivos comecara a contar no dia util seguinte a disponibilizacdo nesse formato, junto dos demais
arquivos necessarios para a gera¢do dos arquivos finais, devendo ser considerada a suspensdao do prazo
prevista neste termo quando os arquivos estiverem em homologagao.

a. Os demais arquivos entregues pelo CAEd, como os cadernos de teste e manuais, deverdo ser
disponibilizados de modo que seja fornecido ao Contratado o prazo integral acordado para a execugao,
para ndo gerar prejuizo.

4.7. Correrdao por conta do Contratado todos os servicos de logistica de producdo e entrega das
encomendas aos destinatarios, bem como as despesas de embalagem, identificacdo dos volumes, seguros,
transporte, carga, descarga, contratacdo de ajudantes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,

entre outras, decorrentes da producao e entrega das encomendas.
CONTROLE DE QUALIDADE DA PRODUGAO GRAFICA

4.8. O Contratado deverda implementar e manter sistema formal, estruturado e devidamente
documentado de Controle de Qualidade, aplicivel a todas as etapas do processo produtivo,
compreendendo, obrigatoriamente, impressdo, acabamento, manuseio, armazenagem e expedi¢do.

4.9. Durante toda a execugdo contratual, o Contratado deverd manter profissional exclusivamente
designado para a fun¢do de Controle de Qualidade, vedada a cumulagdo com atividades de supervisdo de
producdo ou quaisquer outras fungdes de lideranca operacional.

4.9.1. Compete ao profissional designado, doravante denominado Controlador de Qualidade:

I.acompanhar, de forma continua, todas as etapas do processo produtivo,
consideradas como fluxo integrado;

. realizar verificacOes periddicas;
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Il registrar formalmente todas as inspecdes realizadas;
V. comunicar, de imediato, qualquer nao conformidade identificada;
V. determinar o bloqueio de lotes quando constatada falha que
comprometa os padrdes técnicos, a seguranga ou o sigilo.
4.9.2. O quantitativo de profissionais alocados a funcdo de Controle de Qualidade devera ser compativel
com o volume de producdo em execugdo, de modo a assegurar a efetividade das atividades de controle.
4.9.3. Recomenda-se a manutengdo do mesmo profissional na funcdo ao longo do contrato, com vistas a

consolidagdo de conhecimento técnico e aprimoramento continuo dos processos.

Da Atividade de Controle
4.10. O Controlador de Qualidade devera realizar inspecdes periddicas, com registros formais, no intervalo
maximo de 30 (trinta) minutos, durante todo o periodo de producéo ativa.

4.11. Cada registro devera conter, no minimo, conforme modelo constante do Anexo XVI:

l. data e horario da verificacdo;
Il. identificacdo do Programa de Avaliagao;
Il identificacdo do responsavel pela inspegao;
V. etapa do processo avaliada;
V. critérios de verificacdo aplicaveis a etapa;
VI. resultado da inspec¢do (OK / NAO OK);
VII. descricao detalhada das ocorréncias;
VIIl.  identificagcdo ou assinatura do responsavel técnico.
4.12. Devera ser mantido controle especifico e independente para cada etapa da produgdo, assegurando,

no minimo, a verificacdo dos seguintes requisitos:

Impressao de Dado Fixo

Fidelidade de cores (CMYK)

Nitidez

Auséncia de manchas, falhas ou sombras

Correta identificagcdo e organizacao dos impressos em paletes

Conformidade da gramatura do papel

Impressdo de Dado Variavel (digital)
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Serrilha

Nitidez

Auséncia de manchas, falhas ou sombras

Conferéncia do ID mascara

Correta identificacdo e organizacdo dos impressos em paletes

Conformidade da gramatura do papel

Acabamento

Execucdo adequada de dobra, grampo e corte

Correspondéncia entre o modelo de caderno e o cartdo resposta

Sequenciamento correto das paginas

Manuseio

Conferéncia dos instrumentos que compdem o pacote, conforme P12

Verificagdo da ordenagdo dos instrumentos, conforme P12

Inclusdo do selo de seguranca “Devolver”

Correto fechamento do pacote

Inclusdo do selo de seguranca “Receber”

Conferéncia da associacdo entre etiqueta do pacote e etiqueta da caixa/malote

Organizacdo das caixas por local de entrega e etapa

Verificacdo da adequacdo do tamanho e da espessura das caixas

4.13. ldentificada qualquer ndo conformidade que comprometa a seguranca, o sigilo, a qualidade técnica
ou a integridade dos instrumentos, o lote deverd ser imediatamente bloqueado, segregado e submetido a

reavaliacdo, previamente a sua eventual liberacéo.
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Dos Registros de Controle

4.14. Os registros de controle deverao:

l. ser formalizados em checklist fisico e encaminhados ao colaborador do CAEd, para posterior
inser¢do em sistema informatizado;

Il. permanecer disponiveis ao Contratante sempre que solicitado;

Il assegurar rastreabilidade por lote, Ordem de Servico e data de producao.

Ill. O modelo de checklist constante do Anexo XVI deverd ser adotado como referéncia minima, podendo

ser adaptado pelo Contratado, desde que preservados todos os campos obrigatorios.

Dos Parametros Técnicos de Referéncia
4.15. Sem exigéncia de certificacdo formal, o sistema de Controle de Qualidade deverd observar

parametros técnicos compativeis com padrdes equivalentes a:

l. ISO 9001 (gestdo da qualidade e satisfagdo do cliente);
Il. ISO 12647 (controle de cores e processos de impressao grafica);
IIl. 1ISO 14298 (seguranca na impressdao de documentos confidenciais).
4.16. A aderéncia a tais parametros serd verificada mediante analise de procedimentos documentados,

evidéncias de controle periddico, histérico de ndo conformidades e respectivas agdes corretivas.

Do Acompanhamento Técnico e Fiscalizagao in loco

4.17. O Contratante podera manter, a qualquer tempo, colaborador(es) alocado(s) nas dependéncias do
Contratado, com a finalidade de realizar acompanhamento técnico e fiscalizacdo da execugdo contratual.
4.18. O Contratado devera dispor de mecanismos para garantir uma avaliacdo amostral pelo Contratante
de, no minimo, 01 (uma) cépia de cada instrumento, por etapa e disciplina, em todas as etapas do processo
produtivo, como a diagramacao, impressao, acabamento, manuseio, entre outras, a fim de garantir a
manutencado do padrao e qualidade dos arquivos e a conformidade com o especificado neste Termo.

4.19. A avaliacdo amostral devera contemplar todos os tipos de instrumentos demandados, incluindo
todas as etapas e disciplinas, inclusive os materiais administrativos e de capacitacao.

4.20. O(s) colaborador(es) designado(s) podera(ao):

l. acompanhar todas as etapas do processo produtivo, sendo vedada qualquer restricdo de acesso as
areas relacionadas a execugao dos servicos;

Il. presenciar as inspe¢les periddicas;

Il solicitar acesso imediato aos registros de controle de qualidade;

\A requisitar inspec¢oes adicionais, testes amostrais ou verificagdes extraordindrias;

V. determinar o bloqueio preventivo de lotes diante de indicios de ndo conformidade, risco

operacional ou comprometimento do sigilo.
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4.21. O Contratado deverd assegurar acesso irrestrito as areas produtivas vinculadas ao objeto contratual,
disponibilizar prontamente os registros solicitados, prestar esclarecimentos técnicos e garantir condi¢ées
adequadas para atuagdo do colaborador do Contratante.

4.22. A recusa injustificada de acesso, a omissdao de informagdes ou qualquer forma de obstrucdo a
fiscalizagcdo sujeitara o Contratado as penalidades contratuais cabiveis.

4.23. A atuacdo do(s) colaborador(es) do Contratante ndo caracteriza cogestdao do processo produtivo, ndo
implica transferéncia de responsabilidade técnica e ndo afasta a responsabilidade exclusiva do Contratado
pela execugao do objeto.

4.24. A eventual auséncia do(s) colaborador(es) do Contratante ndo autoriza a flexibilizacdo de

procedimentos, nem exime o Contratado do integral cumprimento das obrigacdes assumidas.

Do Bloqueio Preventivo de Lotes
4.25. O colaborador do Contratante podera determinar o bloqueio preventivo do lote de producdo,
hipdtese em que:
I. aproducdo correspondente devera ser imediatamente suspensa;
Il. o material devera ser devidamente segregado e identificado;
lll. o Contratado devera apresentar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, andlise técnica da
nao conformidade e plano de ac¢do corretiva.

4.26. A liberagdo do lote ficara condicionada a manifestagao expressa do Contratante.
4.27. Caso a ndo conformidade represente risco a seguranga, ao sigilo ou a integridade dos instrumentos,

podera ser determinada a inutilizacdo do material, sem qualquer 6nus adicional ao Contratante.

Materiais a serem disponibilizados

4.28. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades minimas
estabelecidas no Anexo V (Manual de Diligéncia de Vistoria) do Edital da Selecdo Publica n2 007/2026, bem

como todos os insumos necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario.

CLASULA QUINTA - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO DE GESTAO DO CONTRATO

CONDICOES GERAIS DE EXECUGCAO
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5.1. O Contratado ficara obrigado a atender a todos os pedidos efetuados por meio do encaminhamento
da Ordem de Servico, durante a vigéncia do contrato, mesmo que a previsdao de entrega ultrapasse a data

de encerramento deste instrumento.

5.2. Todos os servigos deverdo obedecer as especificagdes constantes do Edital e seus Anexos.

5.3. O Contratante se reserva o direito de enviar colaboradores para acompanhar todo o processo de
diagramacado, impressdo, acabamento, manuseio, embalagem, rotulagem, armazenagem e liberagdo dos
materiais.

5.3.1. Os colaboradores deverdo ter acesso livre a todas as areas identificadas na proposta para manuseio e
armazenagem dos materiais do CAEd, bem como aquelas ndo identificadas, mas que possuem arquivos e
materiais do CAEd, estejam eles sendo produzidos, manuseados, armazenados, expedidos ou em outra
atividade/etapa.

5.3.2. Quando o Contratado estiver executando contrato de outro cliente com critérios rigidos de
seguranca e sigilo, ele deve apresentar alternativa para viabilizar o acesso a qualquer tempo dos
colaboradores do CAEd as areas indicadas no subitem acima de modo a viabilizar a fiscalizagdo contratual.
5.3.3. Caso o Contratado tenha sido aprovado com mais de 01 (uma) planta/parque grafico, é de
responsabilidade do Contratado o transporte do(s) colaborador(es) do Contratante entre as plantas da
empresa, sempre que o(s) colaborador(es) entender(em) como necessario para o exercicio de suas

atividades de monitoramento e fiscalizagao da execugao.

FORMA DE CONTRATAGAO

5.4. Para a execucdo dos servicos, sera implementado método de trabalho baseado na execucdo através
de Ordem de Servico. Esse conceito define a Contratante como responsavel pela gestdo da contratacdo e
pela atestacdo da aderéncia dos servigcos entregues aos padrdes de qualidade exigidos, e o Contratado
como responsavel pela execucdo dos servicos e gestdo dos recursos humanos e fisicos necessarios.

5.5. A execucdo fisica e financeira se dara exclusivamente sob demanda, através de Ordens de Servico
(OS) devidamente autorizadas pelo setor competente.

5.6. Todo e qualquer servico a ser prestado pelo Contratado sera executado mediante Ordens de Servico,
que serdo definidas como instrumento suplementar contratual firmado entre a Contratante e o Contratado
e nas quais serdo detalhadas as caracteristicas dos servicos a serem executados. A Ordem de Servigo define

quais unidades de servigos serao utilizadas, seus respectivos quantitativos e locais de entrega.

CONDIGOES ESPECIAIS DE SIGILO E SEGURANCA

Gerais
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5.7. As instalagdes onde ocorrerdo a impressao, manipulacdo e guarda de documentos devem adotar
procedimentos rigorosos de controle de fluxo de pessoas, permitindo apenas o transito de pessoas
autorizadas e devidamente identificadas.

5.8. Todos os funcionarios que possuem acesso as dependéncias onde havera impressdo, manuseio,
acabamento, armazenagem e expedicdo e transporte desses materiais deverdo ser identificados por
crachas ou senha.

5.9. O Contratante poderd exigir que todos os funciondrios do Contratado expressem por meio de
documento assinado o compromisso formal de manutencao do sigilo das informacdes.

5.10. O Contratado devera possuir controle de circulacdo de pessoas nos locais destinados a impressao,
acabamento, manuseio, armazenagem e expedicdo e transporte dos materiais, comprovando a existéncia

de:

I. barreira que garanta o controle de acesso;

Il. definicdo de nivel de acesso;

lll. validagdo se a pessoa esta autorizada a acessar o ambiente.
5.11. Sera expressamente proibida a entrada de midias digitais como: pen drives, celulares, cameras
fotograficas, radios, aparelhos mp3, mp4, bem como a presencga de qualquer outro dispositivo que registre
fotos, audios, videos ou que permita a comunicagdo.
5.12. Serd proibida a entrada de bolsas, sacolas, mochilas, malas nos ambientes onde houver
manipula¢do de instrumentos considerados como de “seguranga” ou “sigilosos”.
5.12.1 O Contratante podera exigir a revista na entrada e saida de qualquer dependéncia onde seja
produzido ou armazenado qualquer instrumento de avaliagao.
5.13. Todos os lotes de material produzido deverdo ser lacrados imediatamente apds a produgdo e
acondicionado em locais previamente determinados com seguranca e acesso restrito até o momento de
sua utilizacao.
5.14. Todos os materiais necessarios a impressdo final, incluindo, mas ndo se limitando a arquivos
digitais, provas graficas, chapas de maquina, fotolitos e demais insumos correlatos, deverdo ser mantidos
sob rigoroso sigilo desde o seu recebimento até o efetivo momento de sua utilizagdo. Apds a conclusdo dos
servicos e mediante notificacdo formal do Contratante, tais materiais deverdo ser descartados pelo
Contratado no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contado da expedicdo da carga, observados os
procedimentos de seguranga previstos neste instrumento.
5.15. O descarte de todo e qualquer material classificado como “de seguranga” ou “sigiloso” devera ser
realizado por meio de incineragdo, trituracdo/picotamento ou outro método tecnicamente equivalente,
desde que assegure, de forma comprovada, a eliminac¢do integral e irreversivel de qualquer possibilidade
de recuperacao, reproducao ou vazamento de informacgdes.
5.16. Os arquivos digitais disponibilizados e posteriormente removidos dos ambientes de transferéncia

de dados (FTP ou sistema equivalente) deverdo ser excluidos de todos os equipamentos, servidores, midias
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e sistemas do Contratado no prazo mdaximo de até 60 (sessenta) dias, contado da expedicdo da carga,
vedada a manutencdo de cépias, backups ou registros residuais.

5.17. Os arquivos digitais, magnéticos ou eletronicos eventualmente mantidos durante a execugdo
contratual deverdao ser armazenados em ambientes protegidos por mecanismos de seguranca da
informacgdo, incluindo o uso de senhas criptografadas, controle de acesso e rastreabilidade, sendo
permitido o acesso exclusivamente a pessoal previamente autorizado, devidamente identificado e
comprometido com as obriga¢des de confidencialidade previstas neste contrato.

5.18. As provas ou materiais considerados sigilosos ndo deverdo ter seus conteldos (itens de questdes e
orientacdes) lidos e analisados pela equipe de manuseio.

5.19. E vedada a destinacdo de qualquer sobra de impressdo de cadernos de testes, materiais de
treinamento e instrumentos de avaliacao, para outros fins que ndo seja o descarte sigiloso.

5.20. O Contratado deverd apresentar solucdo de contingéncia elétrica para, no minimo, a iluminacdo e

manutencado do sistema de seguranca do ambiente de producao.

Especificas

5.21. Para garantir o sigilo e a qualidade durante o processo de produgao dos instrumentos de avaliagao,
a Secretaria da Educagdo do Estado de S3o Paulo (SEDUC), por meio do Contratante, exige ao Contratado a
adogdo das seguintes medidas de seguranga:
a. Fornecer a SEDUC, antes do inicio dos trabalhos, a relagdo nominal do pessoal
técnico, administrativo e de seguranca que estara envolvido na execuc¢do dos servicos,
da producdo a embalagem dos produtos;
b. Identificar a sua equipe técnica, administrativa e de seguranga por meio de crach3;
c. Fornecer todas as informacdes necessarias sobre a tecnologia utilizada;
d. Franquear o acesso ao sistema utilizado na impressao durante todo o tempo de
execucgao;
e. Ter instalado circuito de video rastreador dos locais de producdo e da entrada e
saida do prédio;
f. lIsolar os equipamentos da rede de computadores utilizados em qualquer das
etapas dos servigos;
g. Permitir que apenas o pessoal técnico, administrativo e de seguranca da gréfica
envolvido no processo e a equipe técnica definida pela SEDUC tenham acesso as suas
dependéncias;
h. Garantir a continuidade dos servigos ainda que haja troca de equipe de producao;
i. Fechar a grafica ou isolar toda a area de producdo, no periodo de produgdo dos

cadernos de prova, da impressdo a embalagem final;
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j. Fragmentar, ao término de cada servico, as sobras de papel impresso, as folhas de
acerto de maquinas, bem como todo o material que possa conter dados impressos
sigilosos ou ndo;

k. Utilizar equipamento especifico de impressdo e equipe técnica e operacional
compativeis com a técnica, o volume, o prazo de entrega e a qualidade exigidos pela
SEDUC;

I. Transportar os cadernos de prova, da grafica ao local de empacotamento, em caixas

de papeldo, para o empilhamento, e lacradas.

ENVIO E APROVAGAO DOS INSTRUMENTOS

5.22.

O Contratante disponibilizard ao Contratado a arte dos materiais descritos nos itens através de FTP

Y

criptografado, com usudrio e senha personalizados, e os materiais necessarios a impressdo grafica, na

forma descrita a seguir.

5.22.1. Os cadernos de teste e demais artes graficas serdo entregues no formato PDF (arquivo fechado),

em alta resolugao, compativel com o processo de impressao, referéncia de cores Escala CMYK.

I.  Os arquivos serdo disponibilizados prioritariamente com o “preto puro” (sem uso
de camadas de cor) para a cor preta e tons de cinza, no entanto, o Contratante
resguarda o direito de enviar arquivo com algumas artes que ndo estejam no “preto
puro”.

I. Apds o envio dos arquivos, havendo a necessidade de eventuais ajustes e
tratamentos nos arquivos enviados para colocacdo do “preto puro”, o Contratado
devera realizar a alteracdo quando da preparacdo dos arquivos antes da impressdo, sem

que impacte nos prazos de entrega ou 6nus ao Contratante.

5.22.2. Sempre que houver necessidade de alteracdo e/ou manipula¢do pela grafica dos arquivos enviados

pelo CAEd, este deve ser consultado previamente para autorizacao.

5.22.3. Os arquivos dos dados variaveis poderdo ser entregues:

5.23.

I.  Em formato CSV com o banco de dados e mascaras de fundo, quando a gréfica fizer
a geracgao dos arquivos finais ou quando se fizer necessario;
a. Nesse caso, sera enviado um modelo em PDF demonstrando o correto
posicionamento dos dados varidveis para cada instrumento.
II. Em formato PDF, com os arquivos finais e as mascaras de fundo e CSV necessarios,
quando o CAEd for responsavel por entregar os arquivos ja com os dados varidveis

posicionados.

Quando a entrega dos arquivos de dados varidveis for conforme disposto no inciso | do subitem

anterior, a aprovacdo dos arquivos finais observara:
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I. O Contratado tera até 04 (quatro) dias Uteis, contados do dia util seguinte ao envio
dos arquivos em CSV, para fazer a geracdo dos arquivos finais com os dados
posicionados, conforme as diretrizes do Contratante e o modelo disponibilizado, e
enviar ao Contratante para homologagdo arquivos amostrais que contemplem todos os
tipos de instrumentos gerados, inclusive os com especificidades como os instrumentos
com atendimento especializado;
a. O periodo que o Contratado demandar para fazer a geragdo e envio dos arquivos
finais sera descontado do prazo contratual para execucdo da demanda, ou seja, se o
prazo contratual é de 10 dias Uteis e a grafica gastar 04 (quatro) dias Uteis para fazer a
geracdo e o envio dos arquivos para homologacdo, ela terd 06 (seis) dias Uteis para
executar o servigo e entregar nos polos;
b. O Contratado deverd assegurar, em seu processo de geracdo dos arquivos, que houve
a validacdo interna dos arquivos gerados, seguindo as diretrizes e modelos
disponibilizados, antes de enviar para o Contratante para homologacao.

Il. O Contratante tera até 04 (quatro) dias Uteis, contados do dia Util seguinte ao envio completo dos

arquivos finais pelo Contratado, para homologar os arquivos;

a. Durante a homologacgao, o prazo contratual de execuc¢do da demanda ficard suspenso.

Il Caso seja identificada alguma falha nos arquivos durante a homologac¢do, os arquivos serdo

remetidos ao Contratado para realizagdo dos ajustes necessarios imediatamente;

a. Enquanto os arquivos estiverem com o Contratado para ajustes, o prazo de homologac¢do estara
suspenso;

b. O tempo gasto pelo Contratado para realizar os ajustes serd descontado do prazo contratual de
execucdo da demanda, de modo que cada 08 (oito) horas comerciais gastas ao total serdo
consideradas como 01 (um) dia util gasto pelo Contratado do prazo contratual de execugao;

c. Serd considerada ma-execucdo do servico quando forem identificadas falhas de grande vulto ou
generalizadas ou fruto de erro grosseiro, representando ma- fé do Contratado o envio dos arquivos
sem a adequada validacdo interna, caracterizando infracdo contratual passivel de sancgao.

V. Caso o arquivo CSV (banco de dados) seja alterado pelo Contratante, o Contratado tera direito a
recompor até metade do seu prazo de geragao de arquivos, proporcional ao tempo ja decorrido;

a. Por exemplo, se o CSV foi enviado em 06/01/2025, a grafica teria até 10/01/2025 para enviar os arquivos
para homologacdo. Porém, se em 09/01/2025 o CSV foi alterado, a empresa terd até 14/01/2025 para fazer
o envio, considerando os prazos do exemplo no inciso | acima.

V. Caso o Contratado deseje aumentar o prazo de geragdo de arquivos descontado do seu prazo de
execucdo, devera informar imediatamente quando da disponibilizacdo do cronograma de planejamento
pelo CAEd ou solicitar a reprogramagdo das datas até o uUltimo dia do prazo de 04 (quatro) dias previsto

neste subitem;
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VI. O Contratado podera, em acordo prévio com o Contratante, reduzir o prazo de geragdo de arquivos
descontado do seu prazo de execugao;
VII. Apds a homologacdo dos arquivos, o Contratado devera enviar todos os arquivos finais gerados
para o Contratante em PDF, em formatagdo pré-estabelecida pela Equipe do CAEd, via FTP, para
arquivamento até o término da expedicdo do material da gréfica, por se tratarem de instrumentos de
propriedade do Contratante.
5.24. Apds o recebimento dos materiais e arquivos necessarios a producdo grafica e antes de iniciar a
impressdo, o Contratado devera apresentar ao Contratante, em até 4 (quatro) dias Uteis a contar da data
de recebimento dos arquivos finais ou da sua homologacdo, as provas graficas para aprovacdo do material
impresso.
5.24.1. Deverdo ser disponibilizados para aprovacao grafica:
I.  Uma prova impressa de alta resolucdo para cada um dos modelos de cadernos de
teste e manuais enviados, seguindo todas as especificacbes técnicas descritas neste
Termo;
Il. 60 (sessenta) cépias de cada instrumento com dados varidaveis de mascara com n?
identificador (id) distinto, seguindo todas as especificagcbes técnicas descritas neste
Termo e conforme o que serd impresso em larga escala, a serem enviados para a sede
do Contratante na BR-040 (Juiz de Fora - MG) para teste de extragao dos dados.
a. Deste total, uma cépia de cada instrumento por mdscara distinta devera ser aprovada na sede do
Contratado pelos fiscais antes do envio das demais cdpias para o Contratante.
5.24.2. Os custos de envio - seja ele por Sedex, aéreo ou outro modal - ocorrerdo por conta do Contratado
guando se fizer necessario.
5.24.3. Para fins de aprovacdo, cada copia devera ser assinada e datada pelas partes, em todas as suas
folhas (frente e verso), e armazenada em ambiente seguro e devera ser destruida, conforme procedimento
previsto neste Termo.
5.24.4. As provas graficas do material solicitado deverdo ser entregues ao Contratante, em endereco e
horario por ele definidos, devidamente lacradas e encaminhadas por meio seguro e rastreavel.
5.24.5. Apds andlise das provas, o Contratante as aprovara ou ndo, sendo que, no caso de ndo aprovacao, o
Contratado devera providenciar as devidas corre¢Ges e reapresentar novas provas no prazo de até 24
horas, contado do recebimento da notificagdo do Contratante, a qual terd até 02 (dois) dias Uteis para nova
analise das provas.
5.25. O Contratante se reserva o direito de enviar arquivos adicionais até 30 dias apds a entrega do
material impresso pelo Contratado, ficando a fornecedora obrigada a atender a demanda complementar,

considerando a impressao e a entrega.

PLANOS DE OPERACAO GRAFICA E LOGISTICA
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5.26. O Contratado deverd apresentar por e-mail, em até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento ou a
homologacgao dos arquivos finais, o Plano de Operag¢ao Grafica da demanda, que deverad ser rigorosamente
cumprido por ele, informando de forma clara e diddtica o cronograma interno de execugdo de cada
etapa/processo separado por turnos/dia, incluindo os periodos de inicio e término de cada, conforme o

exemplo abaixo:

i CAEd: Plano de Operagdo Grafica

FROGRAMA CTAPAS 0 N 0 [ 0 [¥ o [ o N

5.26.1. O Plano de Operacdo Grafica devera ser validado pelo Contratante, que podera requerer a sua
alteracdo ao Contratado, de modo a viabilizar a execu¢do da demanda no prazo acordado.

5.27. O Contratado devera apresentar, em até metade do prazo contratual/negociado da demanda apds
o recebimento ou a homologagcdao dos arquivos finais, o Plano de Operac¢do Logistica da demanda que
devera ser rigorosamente cumprido por ele, informando de forma clara e didatica a roteirizacao da entrega
do material nos polos, prevendo a data e o turno em que a entrega em cada polo sera feita.

5.27.1. O Plano de Operagdo Logistica deverd ser validado pelo Contratante, de modo a viabilizar a
execucao da demanda no prazo acordado.

5.27.2. O Contratado somente podera iniciar a execuc¢do do servico de transporte apds a aprovacdo do
Plano de Operacdo Logistica pelo Contratante, no qual devera constar, inclusive, a definicdo da data de
inicio da execucao.

5.27.3. Antes do inicio das atividades relativas a Ordem de Servico, o Contratante disponibilizara ao
Contratado os dados necessarios a elaboragdo do Plano de Operacdo Logistica, compreendendo: regional,
municipio, endereco, CEP, CPF ou CNPJ, nome do responsavel pelo polo, telefones para contato, datas de
feriados e recessos locais, bem como outras informag¢Ges complementares pertinentes aos respectivos
polos de entrega.

a. O Contratante reserva-se o direito de atualizar, complementar ou substituir as informacgdes fornecidas a
qualguer tempo, sempre que houver alteragao ou inclusdo de dados pelos parceiros ou responsaveis pelos
polos, devendo comunicar formalmente o Contratado.

5.27.4. O Contratado ndo poderd utilizar os enderecos disponibilizados para quaisquer outros propdsitos
gue ndo seja como base de calculo dos custos de distribuicdo e para a entrega do material constante neste

Termo de Referéncia. Esses endere¢os ndo poderdo ser comercializados, cedidos, trocados ou praticado
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qualguer outro ato similar com terceiros (outra empresa, entidade, organizacdo, pessoa, associa¢cdo ou
congéneres), sendo que a inobservancia desse item acarretard as penalidades cabiveis.

5.27.5. Para elaboragdo do Plano de Operacdo, o Contratado devera se encarregar de verificar para cada
ponto as condicbes das rodovias, ruas/avenidas, acessos, estrutura disponivel, local de estacionamento
para o porte dos veiculos escolhidos e a existéncia de feriados nacionais, estaduais e municipais, bem como
de recessos nos polos.

5.28. Caso o Contratado identifique que ndo conseguira cumprir os Planos de Operagdo Grafica e/ou
Logistica ou que seja necessario altera-lo(s), deverd, imediatamente por e-mail, avisar o Contratante, sob
justificativa devidamente fundamentada e comprovada, bem como apresentar o novo Plano a ser

executado com a solugao proposta para cumprir o prazo acordado para a demanda.

ESPECIFICACAO TECNICA DOS SERVICOS DE IMPRESSAO E ACABAMENTO

TECNICA DA IMPRESSAO

5.29. O Contratado devera manter, durante todo o periodo de operacao, equipe técnica qualificada e
disponivel, responsavel pelo suporte, monitoramento e manutencado dos recursos tecnolégicos envolvidos
no processo produtivo, incluindo equipamentos de impressdo, sistemas de controle, infraestrutura de rede
e demais ativos necessdrios a execugao do servico.

5.30. Todos os produtos impressos deverdo apresentar plena conformidade com a prova grafica
previamente aprovada pelo Contratante, ndo sendo admitidas variagdes de layout, cores, posicionamento
de elementos, paginagdo ou quaisquer outros aspectos técnicos.

5.31. Todo o material impresso devera ser armazenado em ambiente seguro, dotado de controle de
acesso e vigilancia eletrénica, permanecendo envolto em plastico esticavel preto ou material equivalente,
de modo a impedir completamente a visualizagdo de seu conteldo, até o momento da execucdo das etapas

de acabamento e manuseio.

Impressao de instrumentos com Dados Fixos

5.32. Os instrumentos que contenham Dados Fixos (sem dados varidveis) poderdo ser produzidos por
meio de processos de impressio offset ou digital, cabendo ao Contratado a escolha do maquinario/parque
grafico mais adequado, desde que assegurados, cumulativamente, a qualidade grafica exigida, a fidelidade
ao material aprovado e a eficiéncia produtiva compativel com os prazos estabelecidos. Impressdo de
instrumentos com Dados Variaveis

5.33. Os instrumentos que contenham Dados Varidveis deverdo ser produzidos exclusivamente por meio
de impressdao digital, de forma a garantir a integridade e a precisdo da localizacdo dos dados
individualizados no papel, condicdo técnica que ndo pode ser plenamente assegurada por processos

combinados de offset e digital.



FUNDAGCAO CAEd ‘

5.34. Os instrumentos com Dados Varidveis produzidos no formato 205 x 275mm deverdo ser
acondicionados em caixas de papeldo resistentes, organizados em uma Unica coluna, devidamente
identificadas com, no minimo: nome do instrumento (Label + Série/Ano + Disciplina + Etapa, exemplo: “Ata
de Sala — 22 Ano — Matemdtica — EF”); nimero sequencial da caixa e niUmero total de caixas, permanecendo
assim até o momento do manuseio.

5.35. Os instrumentos com Dados Varidveis produzidos no formato 410 x 275mm deverdo ser
acondicionados em paletes devidamente forrados e protegidos, organizados em até quatro colunas
compostas por instrumentos de um mesmo tipo, contendo identificagdo visivel com: nome do instrumento
(Label + Série/Ano + Disciplina + Etapa, exemplo: “Ata de Sala — 22 Ano — Matematica — EF”); nimero
sequencial da coluna no palete; nimero sequencial do palete e nimero total de paletes, mantendo-se essa

organizacdo até a fase de manuseio.

ESPECIFICACAO TECNICA DO ACABAMENTO

5.36. O acabamento dos instrumentos corresponde a etapa de consolidacdo das paginas impressas,
resultando na formacgdo de cadernos de teste, manuais ou instrumentos equivalentes. Para a unido das
paginas, serd permitido ao Contratado utilizar grampo canoa com dois grampos ou fio de cola, conforme as
especificagcdes aplicdveis a cada item.

5.36.1. As formas de acabamento admitidas sdo especificas para cada item contratado e constituem parte
integrante de suas especificagcdes técnicas, conforme detalhamento constante do Anexo | do Edital da
Selecdo Publica n? 0007/2026.

5.36.2. A utilizacdo de outro tipo de cola podera ser autorizada, desde que previamente aprovada pela
Equipe Técnica do CAEd, mediante apresentacdo de amostras e realizacdo de testes técnicos, que
comprovem a adequacao da solucdo proposta.

5.37. O acabamento do cartdo-resposta devera ser realizado conjuntamente ao caderno de testes, ao
qual devera ser apensado de forma sobreposta, por meio de grampo canoa com dois grampos, observadas
rigorosamente as especificagdes do item correspondente.

5.37.1. O Contratante podera autorizar, de forma condicionada ou ndo, a adoc¢do de outra solucdo de
acabamento do cartdo-resposta, desde que haja solicitacdo formal do Contratado, acompanhada das
amostras e testes eventualmente requeridos.

5.37.2. A autorizagdo prevista no subitem anterior observard exclusivamente os interesses do Contratante,
que avaliara a viabilidade técnica, a qualidade do acabamento e os impactos operacionais da solugdo

proposta.

SUPERVISAO DA IMPRESSAO E ACABAMENTO
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O Contratado devera disponibilizar um supervisor por turno de trabalho, responsavel pelo

monitoramento dos processos de impressdo e acabamento e pelo controle sistematico dos servigos

executados.

5.39.

5.38.1. O supervisor deverd possuir conhecimentos técnicos e experiéncia nas areas de impressao
grafica e acabamento.

5.38.2. O supervisor poderd ser submetido a treinamento especifico ministrado por representante
do Contratante, com vistas a assegurar o cumprimento dos requisitos de qualidade, seguranca e

sigilo do processo.

5.38.3. O Contratado devera informar ao Contratante, com antecedéncia minima de 1 (um) dia do
inicio do processo de impressdo, o nome completo e os dados de contato do supervisor designado.
5.38.4. Durante a execugdo dos servicos, o supervisor deverd manter disponibilidade para
responder a todas as comunica¢des (whatsapp, ligacOes, e-mails, etc.) do Contratante no prazo
maximo de até 02 (duas) horas, contado a partir do respectivo envio.

O Contratado deverd instituir pontos formais de inspec¢do ao longo das etapas de impressdo e

acabamento, de modo a garantir, no minimo, que:

5.40.

i.  Os instrumentos ndo apresentem falhas de impressao, tais como paginas repetidas,
paginas em branco ou repeticdo e/ou auséncia de conteldo;

ii. Os instrumentos ndo apresentem falhas de acabamento, como inclusdo indevida de
paginas, paginas em branco ou erros de jungao;

iii. Em caso de execugcdo simultdnea de demandas distintas, seja assegurada a
segregacao total dos materiais, evitando qualquer mistura entre projetos;

iv. A capa do caderno de testes seja plenamente compativel com o respectivo miolo;

v. O ID da mascara esteja corretamente associado ao ID dos Dados Variaveis;

vi. O produto final esteja integralmente compativel com a prova grafica aprovada.

Constatada qualquer irregularidade, o supervisor devera comunicar imediatamente ao Contratado,

indicando o problema identificado e propondo solugdes que ndo comprometam o prazo de entrega

pactuado.

5.41.

E desejavel que, além da supervisdo humana, o maquinério utilizado nos processos de impress3o e

acabamento disponha de mecanismos automatizados de controle, tais como sensores e sistemas de

deteccdo de falhas, que permitam a identificacdo de erros, o descarte automatico de materiais defeituosos

e a autocorregdo do processo produtivo.
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ESPECIFICACAO TECNICA DO MANUSEIO

5.42. O manuseio dos instrumentos de avaliacdo corresponde a etapa operacional em que os cadernos
de teste grampeados aos cartdes respostas sdo associados aos instrumentos de controle da aplicagao (tais
como atas de sala, listas de presenca e documentos correlatos), com vistas a constituicdo de pacotes
padronizados, os quais serdo posteriormente acondicionados em caixas de papeldao ou malotes para fins de
distribuicdo.

5.43. A composicdo e a configuracdo desses pacotes deverdo observar rigorosamente as orientagées
definidas pela Equipe de Logistica do CAEd, conforme instru¢Ges constantes no documento Padrdo Técnico
de Configuracdo da Exportacdo dos Dados Varidveis, Controle de Impressao e Transporte, nos termos do
modelo apresentado no Anexo XV do Edital.

5.44. Para fins de empacotamento, os instrumentos de avaliagdao deverdo ser acondicionados em pacotes
plasticos com duplo ou triplo lacre, fornecidos pelo Contratante. Tais pacotes deverdo ser armazenados
em: caixas de papeldo, fornecidas pelo Contratado; ou malotes por etapa/disciplina ou malotes mistos,
fornecidos pelo Contratante, conforme definido para cada Programa.

5.44.1. As caixas e os malotes organizados por etapa e disciplina deverdo ser devidamente segregados e
identificados, respeitando, cumulativamente, os dados de Disciplina, Série/Ano, Regional, Municipio, Rede
de Ensino, Escola e Turma.

5.44.2. As caixas de papelao fornecidas pelo Contratado deverdo ser do tipo onda dupla ou parede dupla
(compostas por duas capas, uma contracapa e duas camadas de ondas, totalizando cinco camadas de
papeldo), garantindo resisténcia mecanica adequada ao transporte e armazenamento. Deverdo ser
disponibilizadas nos seguintes tamanhos (Comprimento x Largura x Altura): 32x23x30 cm; 32x23x20 cm;
32x23x15 cm; 32x23x10 cm; e 32x23x05 cm.

5.44.3. O tamanho da(s) caixa(s) a ser(em) utilizada(s) para cada escola serd informado previamente por
meio da etiqueta de identificagdo da caixa, conforme padrao definido pelo Contratante.

5.44.4. Os malotes por etapa/disciplina, fornecidos pelo Contratante, sdo confeccionados em nylon
resistente, dotados de fechamento por cinta e lacre de seguranca numerado, também fornecido pelo
Contratante, sendo destinados ao acondicionamento exclusivo de pacotes de uma mesma etapa e
disciplina.

5.44.5. Os malotes mistos, igualmente fornecidos pelo Contratante, deverdao possuir as mesmas
caracteristicas construtivas e de seguranca, sendo utilizados para o acondicionamento de pacotes
referentes a multiplas etapas e/ou disciplinas.

5.44.6. O Contratado poderd ser demandado a realizar o manuseio e o empacotamento mediante a

aplicacdo e insercdo de selos de seguranga no pacote.
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5.45. Os custos relativos ao envio dos pacotes plasticos, malotes, lacres de malote e selos de seguranga, a
partir do municipio de Juiz de Fora até o local de execugdo do manuseio, serdo de responsabilidade do
Contratante.

5.46. A identificacdo dos pacotes, caixas e malotes, compreendendo a impressdo, colagem e conferéncia
das etiquetas, sera de responsabilidade exclusiva do Contratado, devendo observar fielmente os padrdes e
instrucdes fornecidos pelo Contratante.

5.47. A separagdo e organizacdo dos itens deverdo ser orientadas pelos nimeros sequenciais dos
instrumentos, observando-se a hierarquia de composicdo: a etiqueta do pacote informara os instrumentos
gue o compdem; a etiqueta da caixa ou malote informara os pacotes que devem integra-la(o); e assim

sucessivamente, garantindo a rastreabilidade integral do material.

Diretrizes de manuseio com utilizacao de CAIXAS
5.48. Quando adotada a utilizacdo de caixas de papeldo, o processo de manuseio devera observar, no
minimo, as seguintes diretrizes:
l. O Contratado devera fornecer os 05 (cinco) modelos de caixas exigidos
neste Termo, em quantidade suficiente para atender a cada Programa;
Il. Deverd ser disponibilizada equipe especifica para montagem das caixas,
colagem das etiquetas, insercdo dos pacotes por etapa/disciplina e fechamento
com fita adesiva gomada;
lll. A colagem das etiquetas deverd seguir estritamente as orienta¢des do
Contratante;
IV. Apods o fechamento dos pacotes, estes deverdo ser acondicionados nas
caixas correspondentes, respeitando integralmente as informagdes constantes
das etiquetas;
V. As caixas finalizadas deverdo ser encaminhadas a area de pré-expedicdo,
segregadas por ponto de entrega;
VI. A medida que as caixas das demais etapas e disciplinas forem concluidas,
deverdo ser agregadas ao pallet principal na pré-expedicdo, respeitando-se os
pontos de entrega;
VII.  Concluido o manuseio da ultima etapa, a carga devera ser finalizada e

liberada para expedicdo

Diretrizes de manuseio com utilizagdo de MALOTE POR ETAPA/DISCIPLINA
5.49. Quando adotada a utilizacdo de malotes por etapa/disciplina, deverdo ser observadas as seguintes

diretrizes:
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I. O Contratante devera fornecer ao Contratado malotes e lacres numerados em
guantidade suficiente para cada demanda;

Il. Caso o malote apresente danos ou abertura que comprometa sua utilizagdo ou o
sigilo do material, o Contratado devera realizar a substituicdao e notificar o Contratante;
Ill. Deverd ser disponibilizada equipe para organizacdo dos malotes e controle dos
lacres;

IV. Devera haver equipe especifica para o fechamento dos malotes;

V. Os pacotes deverao ser acomodados nos malotes conforme as informagdes das
etiquetas;

VI. O fechamento do malote devera consistir na passagem da cinta pelas cinco anilhas
e aplicacdo do lacre;

VIl. Os malotes fechados deverdo ser encaminhados a drea de pré-expedicdo,
segregados por ponto de entrega;

VIIl. Os malotes finalizados deverao ser agregados aos pallets conforme as etapas forem
concluidas;

IX. Concluida a ultima etapa, a carga devera ser finalizada para expedicao.

Diretrizes de manuseio com utilizagdo de MALOTE MISTO

5.50. Quando adotada a utilizacdo de malotes mistos, deverao ser observadas as seguintes diretrizes:
I. O Contratante devera fornecer malotes e lacres numerados em quantidade
suficiente para cada demanda;
Il. Caso o malote apresente danos ou abertura que comprometa sua utilizacdo ou o
sigilo do material, o Contratado devera realizar a substituicdo e notificar o Contratante;
Ill. Deverd ser disponibilizada equipe para organizagdo dos malotes e controle dos
lacres;
IV. Devera haver equipe especifica para fechamento dos malotes;
V. Os pacotes finalizados deverao ser organizados previamente em pallets, em ordem
crescente, segregados por etapa e disciplina;
VI. Somente apéds a conclusdo do empacotamento de todas as etapas e disciplinas, sera
iniciada a fase de malotamento;
VIl. Os pacotes organizados deverdo ser inseridos nos malotes conforme definido nas
etiquetas;
VIII. Os malotes deverao ser fechados com cinta e lacre de seguranca;
IX. Os malotes finalizados deverdo ser agrupados em pallets por ponto de entrega;

X. Finalizado o fechamento dos malotes, a carga devera ser preparada para expedicdo.
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RASTREABILIDADE E SUPERVISAO DO MANUSEIO

5.51. O Contratado devera realizar a coleta (ticagem) dos cddigos de barras de todos os pacotes, caixas e
malotes produzidos, por meio de sistema préprio, durante o processo de manuseio.
5.51.1. Para tanto, o Contratado devera dispor de sistema capaz de confrontar a producdo efetiva com a
base de dados fornecida pelo Contratante, bem como de microcomputadores portateis, leitoras de cddigo
de barras e pessoal suficiente por turno, de modo a ndo comprometer o fluxo produtivo e os prazos.
5.51.2. Os dados coletados deverdo compor o Relatdrio de Ticagem, contendo, no minimo:

I Identificacdo da série/etapa do material;

1. Tipo de caixa ou malote (exemplo: capacita¢do, FRU, regular, especial);

1. Ndmero sequencial da caixa/malote;

V. Cddigo de barras da caixa/malote;

V. Identificacdo da escola destino do material;
VL. Numero sequencial do pacote;

VII. Cédigo de barras do pacote;

VIII. Data e horario da ticagem;

IX. Identificacdo da regional destino do material;
X. Numero sequencial do pallet.

5.51.3. O Relatério de Ticagem devera ser encaminhado ao CAEd, nos formatos PDF e XLS, em até 2 (dois)
dias Uteis apds a expedi¢do do material.
5.52. O Contratado devera disponibilizar um supervisor por turno de trabalho, responsavel pelo
monitoramento dos processos de manuseio e pelo controle sistematico dos servicos executados.
5.52.1. O supervisor devera possuir conhecimentos técnicos e experiéncia em empacotamento, manuseio
e no processo geral de impressao.
5.52.2. O supervisor poderd ser submetido a treinamento especifico ministrado por representante do
Contratante, com vistas a assegurar o cumprimento dos requisitos de qualidade, seguranca e sigilo do
processo.
5.52.3. O Contratado deverd informar ao Contratante, com antecedéncia minima de 1 (um) dia do inicio do
processo de manuseio, o nome completo e os dados de contato do supervisor designado.
5.52.4. Durante a execug¢do dos servigos, o supervisor deverd manter disponibilidade para responder a
todas as comunicagGes (whatsapp, liga¢des, e-mails, etc.) do Contratante no prazo maximo de até 02 (duas)
horas, contado a partir do respectivo envio.
5.53. O Contratado deverd instituir pontos formais de inspec¢do, ao longo das etapas de manuseio, de
modo a garantir, no minimo, que:

I. A capado caderno de testes seja plenamente compativel com o respectivo miolo;

II. O ID da mascara esteja corretamente associado ao ID dos Dados Varidveis;
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llI. Em caso de execucdo simultanea de demandas distintas, seja assegurada a
segregacao total dos materiais, evitando qualquer mistura entre projetos;
V. A sequéncia de montagem esteja correta, observando-se a
necessidade de alceamento/intercalacdo;
V. O produto final esteja integralmente compativel com a prova grafica aprovada;
VI. Os documentos estejam corretamente acondicionados e identificados.
5.54. Constatada qualquer irregularidade, o supervisor devera comunicar imediatamente ao Contratado,
indicando o problema identificado e propondo solu¢des que ndo comprometam o prazo de entrega

pactuado.

DO MANUSEIO PARA ATENDIMENTO ESPECIALIZADO

5.55. O manuseio, a separacdo e o empacotamento dos pacotes destinados a aplicacdo de provas para
estudantes com necessidades educacionais especiais serdo definidos conforme a demanda especifica de
cada avaliacdo, observadas as politicas de atendimento especializado estabelecidas pelos entes parceiros e
pelo Contratante.

5.55.1. As diretrizes e procedimentos técnicos aplicaveis ao manuseio referido neste item serdo
formalizados pela Equipe de Logistica, devendo ser integralmente observados pelo Contratado.

5.55.2. O Contratado poderd ser demandado a realizar o manuseio, a separacdo e o empacotamento
individualizado dos instrumentos de avaliacdo destinados a cada estudante com necessidade educacional
especial, devendo cada pacote ser identificado por meio de etiqueta especifica que permita a correta
vinculagdo ao aluno destinatario, assegurando a rastreabilidade e o atendimento adequado as condicGes
especiais previstas.

5.56. Os cadernos de teste de atendimento especializado em Braille e em video-libras (via pen-drive ou
DVD) serdo entregues pelo Contratante ja produzidos e acabados para que sejam incluidos junto dos
demais instrumentos de avaliacao na etapa de manuseio e seguintes.

5.56.1. O prazo de disponibilizacdo dos cadernos adaptados de Braille e video-libras é de 10 (dez) dias
corridos antes da data maxima de entrega dos materiais nos polos, salvo se acordado outro prazo entre as

partes.

ESPECIFICACAO TECNICA DO ARMAZENAMENTO E EXPEDICAO
5.57. O Contratado devera organizar a carga em paletes com dimensdes de 1x1,20m, separados por

pontos de entrega, envoltos por plastico esticavel.

ESPECIFICACAO TECNICA DO TRANSPORTE
5.58. O transporte do material para entrega deve ser executado em fiel cumprimento ao Plano de

Operacao Logistica validado, inclusive, para a data de inicio da execucdo.
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5.58.1. O Contratado nado podera, em hipdtese alguma, efetuar a entrega fora dos prazos estipulados ou
em desacordo com o Plano validado pelo Contratante.

5.58.2. Durante a execucdo da entrega, caso seja necessdrio alterar a rota durante o horario de
expediente, o Contratado deverd informar a mudanca imediatamente ao Contratante, informando a
justificativa, devidamente fundamentada e comprovada, bem como o novo Plano. Em hipdtese alguma o
Contratado poderad alterar a rota sem a autoriza¢ao prévia do Contratante.

5.58.3. Excepcionalmente, caso as rotas em execuc¢do precisem ser alteradas por motivos de forca maior
fora do horario de expediente, o Contratado devera comunicar ao Contratante imediatamente na primeira
hora util seguinte, com a justificativa da mudanca sem ciéncia do Contratante, bem como encaminhar novo
Plano com as alteragdes.

5.59. O Contratado podera realizar a entrega dos materiais por outro meio de transporte que ndo o
rodoviario, incluindo, mas nao se limitando, o aéreo e o fluvial.

N

5.59.1. A utilizagdo do transporte multimodal é condicionada a apresentacdo do Plano de Operacdo
Logistica detalhado com o(s) modal(is) solicitado(s) e a sua aprovacdo pelo Contratante, considerando,
entre outros aspectos técnicos, as condi¢Ges de seguranca e sigilo minimas necessarias e exigéncias deste
Termo cabiveis para outros modais.

5.59.2. O Plano de Operagdo Logistica multimodal devera descrever quais sdo as condi¢des de sigilo e
seguranca oferecidas para a operac¢do, bem como outras informagdes que se fizerem necessarias para total
compreensdo de como sera executado o transporte, podendo o Contratante exigir novas informagdes ao
Contratado.

5.60. Somente serdo aceitos veiculos dotados de carroceria tipo bal, com estrutura reforcada e
confeccionada em aluminio, providos de iluminacdo externa em conformidade com as normas do
CONTRAN, duas portas traseiras com abertura total, faixas refletivas e demais equipamentos de seguranca
exigidos pela legislagdo de transito vigente.

5.60.1. As exigéncias relativas a carroceria tipo bau poderdo ser excepcionalizadas nos casos de veiculos do
tipo van ou utilitario, quando tecnicamente inviaveis, mantida, em qualquer hipdtese, a obrigatoriedade de
atendimento as normas de seguranca aplicaveis.

5.60.2. N3o serdo aceitos veiculos que ndo apresentam o nivel de seguranca e inviolabilidade exigidos para
execucado dos servicos como, por exemplo, carroceria aberta, bau sider, entre outros.

5.60.3. Todos os veiculos deverdo possuir, no minimo, um aparelho de telefonia mével com abrangéncia
em todos os municipios por onde o veiculo trafegara e em condi¢des de realizar chamadas.

5.61. Os veiculos para transporte de carga de até 1.300 kg (utilitario e van) deverao possuir, no maximo,
10 (dez) anos a contar do ano de fabricagdo, ja os veiculos para cargas acima de 1.300 kg (caminhdo %,
toco, trucado e carreta) deverao possuir, no maximo, 20 (vinte) anos a contar do ano de fabricac¢do.

5.61.1. Todos os veiculos deverdo estar em perfeito estado de conservacdo e manutencdo, abastecidos,

limpos em sua parte interna e externa, e com todas as documentacdes e revisdes em dia.
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5.61.2. Para comprovacao das exigéncias previstas no subitem acima, antes do inicio dos transportes, para
autorizacdo do embarque dos materiais, podera ser exigido o fornecimento de cdpia digitalizada do CRV ou

CRLV:

5.62. Todo veiculo utilizado para execugdo dos servicos deverd estar, exclusivamente, destinado para
este fim: “carga Unica”. E expressamente proibido o transporte de outras mercadorias em veiculos
destinados ao atendimento do objeto da presente contratagdo, salvo com autorizacdo expressa do
Contratante.

5.62.1. A “carga Unica” devera compreender apenas 0s materiais cujo transporte é objeto de uma mesma
Ordem de Servico. Ou seja, caso haja a necessidade de execucdo de duas ou mais demandas,
concomitantemente, ndo poderd haver veiculo carregado com materiais relacionados a mais de uma
Ordem de Servico, salvo acordo entre as partes.

5.63. O Contratado se responsabilizara por todos os encargos com o carregamento e descarregamento
dos veiculos que realizardo o transporte, inclusive o fornecimento de ajudantes.

5.63.1. N3do sera admitida cobranga posterior incidente sobre mao de obra para manuseio e descarga de
material.

5.64. Excetuando-se as especificidades dos horarios de funcionamento dos locais indicados, as coletas e
entregas deverdo ocorrer e serem concluidas entre segunda-feira e sexta-feira dentro do horario comercial
(08N00mMin a 12h00min e 13h00min a 17h00min, exceto feriados nacionais, estaduais, municipais e
recessos dos polos), salvo casos acordados entre as partes.

5.64.1. De modo a viabilizar que as coletas e entregas previstas para o dia sejam concluidas até as
17h00min, o Contratado devera garantir que o veiculo chegue ao local com antecedéncia necessaria para
realizar o carregamento e descarregamento de maneira apropriada e dentro do prazo.

5.65. Os veiculos deverdo chegar aos enderecos dos polos de coleta e/ou entrega exclusivamente
acompanhados dos ajudantes previamente contratados pelo Contratado, sendo vedada a contratacdo de
ajudantes apds a chegada do motorista ao local.

5.65.1. E expressamente vedado ao Contratado contratar, solicitar ou admitir, ainda que de forma eventual
ou voluntaria, a colaboracdo de pessoas integrantes de o6rgdos ou entidades, publicas ou privadas,
responsaveis pelo recebimento dos materiais, para atuarem como ajudantes na carga/descarga.

5.65.2. O Contratado devera disponibilizar quantitativo de ajudantes compativel com a demanda prevista
em cada Ordem de Servico, de modo a assegurar o cumprimento das exigéncias deste Termo e dos prazos
nele estabelecidos.

5.65.3. A exigéncia de ajudante poderd ser dispensada nas hipdteses em que a descarga no polo
compreender, no maximo, 30 (trinta) volumes, ficando o prdprio motorista responsavel pela execugdo da

atividade.



FUNDAGCAO CAEd ‘

5.65.4. No Comprovante de Transporte (Anexo X), o motorista e o responsavel pelo ponto de entrega
deverdo registrar suas assinaturas, atestando se o veiculo chegou ao local com os ajudantes previamente
contratados, bem como informando o respectivo quantitativo.

5.66. O Contratado devera entrar em contato com o responsavel pelo local de coleta ou entrega para
informar a data e o horario da entrega/coleta, com antecedéncia minima de 24 horas. Ndo sera permitida a
entrega sem agendamento prévio.

5.66.1. E vedada qualquer negociacdo de prazo, de alteragdo de rota ou de entrega/coleta entre o
Contratado e o Parceiro do CAEd sem autorizagdo prévia do Contratante.

5.67. Todos os veiculos envolvidos no transporte de material sigiloso deverdo ser lacrados
imediatamente apds cada carregamento/descarregamento, na presenca do responsavel do polo, com os
lacres fornecidos pelo Contratado cuja numeracdo devera ser registrada em relatdrio apropriado.

5.67.1. A abertura do compartimento de carga lacrado somente poderd ser feita na presenca do
responsavel pelo recebimento/entrega, excetuado os casos de fiscaliza¢do rodoviaria, devendo ser lacrado
imediatamente apds a finalizacdo do carregamento/descarregamento/fiscalizacdo.

5.67.2. No Comprovante de Transporte (Anexo X), o motorista e o responsavel pelo ponto de entrega
deverado registrar suas assinaturas, atestando se o veiculo chegou ao local lacrado, bem como informando
os respectivos nimeros dos lacres de abertura e fechamento do veiculo.

5.67.3. No caso dos veiculos tipo utilitdrio ou van, deverd ser utilizado lacre adesivo numerado,
resistente a agua, a ser fornecido pelo Contratado para o cumprimento do disposto acima, caso nao seja
possivel a utilizagdo do lacre numerado comum.

5.67.4. O Contratado devera fornecer e ter a disposicao no veiculo ao longo de toda a rota lacres
numerados suficientes para atender todas as possiveis aberturas e fechamentos do compartimento de
carga para as coletas/entregas, bem como lacres numerados reserva para eventuais intercorréncias
previsiveis ou imprevisiveis, como fiscalizacdo rodoviaria.

5.68. O Contratado devera registrar no Relatdrio de Ocorréncias dos Lacres (Anexo XlI) sempre que
houver alguma violacdo do lacre sem o acompanhamento do responsavel pelo polo, como em caso de
fiscalizacdo rodoviaria.

5.69. N3o serdo considerados documentos rasurados e/ou ilegiveis. Portanto, caso ocorram rasuras ou
erro de preenchimento, o fato deve ser registrado e levado imediatamente ao conhecimento do CAEd, sob
pena de ndo recebimento pelo servico prestado.

5.70. A empresa contratada deverd atender a todas as exigéncias do Cdédigo de Transito Brasileiro — CTB
para os veiculos que serdo utilizados e para a qualificacdo técnica dos motoristas.

5.71. Os funcionarios do Contratado serdo instruidos quanto a necessidade de acatar as orientagGes do
Contratante relativas a execuc¢do do servigo, atendendo de imediato as solicitagGes quanto a substituicdo

da mao de obra considerada inadequada para a prestacao do servico.
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5.71.1. Os funciondrios do Contratado deverdao ser treinados para a adogdo dos procedimentos
operacionais padrio, seja em relagdo a preenchimento de relatérios/termos, coleta do material sigiloso ou
a tomada de a¢Oes em cada situagdo que possa ocorrer, de modo que se tenha efetivo monitoramento e
controle da execuc¢do do servico com qualidade.
5.72. Correrdo por conta do Contratado todas as despesas inerentes aos servicos, como, por exemplo:
embalagem, identificacdo dos volumes, encargos trabalhistas e previdenciarios, hospedagem, alimentagao
do motorista, peddgios, impostos, taxas, estacionamentos, carga e descarga (ajudantes), despesas dos
veiculos (combustivel, manutencdo, acidentes, multas, licenciamentos, seguro geral, substituicdo de pneus,
camaras, pecas e acessorios, troca de dleo, filtros, etc.), didrias e outras que incidam direta ou
indiretamente sobre os servigos ora licitados, sendo vedado ao Contratado qualquer pleito posterior a este
titulo.
5.72.1. As despesas referentes a substituicdo de veiculos, inclusive com combustivel
utilizado para levar o veiculo substituido até o local da substituicdo, correrdo as
expensas do Contratado.
5.72.2. O Contratado responsabilizar-se-a pelas despesas decorrentes de emplacamento
dos veiculos, manutengdo preventiva e corretiva, bem como as de socorro mecanico e
guincho, caso seja necessario.
5.73. Fica previamente autorizada a subcontratacdo para execuc¢do dos servicos de transporte, desde
que sejam atendidas todas as condi¢Ges de transporte exigidas no presente Termo de Referéncia.
5.73.1. Nos casos de subcontratacdao dos servicos de transporte, o Contratante se
reserva o direito de solicitar ao Contratado a substituicdo da empresa subcontratada
caso haja fundado receio de ndo cumprimento do objeto nas condi¢des exigidas ou haja
gualquer problema durante a execucgao.
5.73.2. Permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execucao
contratual relativa ao transporte dos materiais, respondendo perante o Contratante pelo
rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais pertinentes.
5.74. Todas as condicOes exigidas neste Termo se aplicam a hipotese de transporte de material entre os
parques graficos, durante o processo produtivo, quando for o caso.
5.75. O responsavel técnico do Contratante, quando presente in loco na grafica, durante a execuc¢do do
servico, firmara declaragcdo consoante o Anexo Xll, atestando que o material grafico foi produzido em
conformidade com o previsto neste Termo e na Ordem de Servico apds serem os veiculos carregados e

lacrados, de modo a subsidiar os fiscais e gestores do contrato.

RASTREABILIDADE E SUPERVISAO DA EXPEDICAO E TRANSPORTE
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5.76. O Contratado devera disponibilizar supervisor em plantdo, responsavel pelo monitoramento dos

processos de expedicdo e transporte e pelo controle sistematico dos servigos executados.

5.76.1. O supervisor devera possuir conhecimentos técnicos e experiéncia nas dreas de expedicdo e

transporte.

5.76.2. O supervisor podera ser submetido a treinamento especifico ministrado por representante da

Contratante, com vistas a assegurar o cumprimento dos requisitos de qualidade, segurancga e sigilo do

processo.

5.76.3. O Contratado devera informar ao Contratante, com antecedéncia minima de 1 (um) dia do inicio do

processo de expedicdo e transporte, o nome completo e os dados de contato do supervisor designado.

5.76.4. O supervisor devera manter disponibilidade para atendimento durante as 24 (vinte e quatro)

horas de todos os dias de execu¢do, bem como para responder a todas as comunica¢des (whatsapp,

ligagcdes, e-mails, etc.) do Contratante no prazo maximo de até 02 (duas) horas, contado a partir do

respectivo envio.

5.76.5. O supervisor deverd ter condi¢ées de fazer interlocucdo com os motoristas responsdveis pelo

transporte.

5.77. O Contratado deverd disponibilizar ao Contratante acesso, com login e senha préprios, a ferramenta

(software, site ou aplicativo) que contenha informagGes em tempo real do rastreamento das operagées em

execucdao, de modo a permitir, no minimo, a identificacdo da localizacdo dos veiculos, durante todo o

percurso, em tempo real.

5.77.1. Todo veiculo utilizado para transporte devera possuir rastreamento hibrido — GSM/GPRS (celular) e

GPS (satélital), de modo que o rastreamento seja possivel mesmo em locais sem sinal telefénico, a qualquer

momento.

5.77.2. O Contratante se reserva ao direito de fornecer e utilizar outro sistema para acompanhamento dos

veiculos, cabendo exclusivamente ao CAEd a definicdo de qual ferramenta deverd ser utilizada pelo

Contratado.
I. Caso a ferramenta utilizada seja disponibilizada pelo CAEd, ndo havera
custos para o Contratado. Contudo, o Contratado devera conceder ao CAEd
acesso ao seu sistema de rastreamento dos veiculos, bem como demais
informagdes que se fizerem necessarias para o uso do software de
acompanhamento, além de realizar adequag¢des necessarias para o uso do
sistema fornecido pelo Centro (como utilizagdo de aplicativo no celular do
motorista, readequacdo dos protocolos para inclusdo de atividades pela equipe
executora para uso do sistema fornecido, realizagdo das comunicagdes com o
polo pelo chat do software fornecido, dar baixa na entrega pelo software, entre

outras atividades).
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Il. O CAEd disponibilizara treinamento ao Contratado e sua equipe caso decida
fornecer o sistema.
5.77.3. Se a ferramenta a ser utilizada for do Contratado, o custo sera dele, devendo estar previsto em sua
proposta de preco quando da licitagdo.
5.78. O Contratado devera fornecer relatério de acompanhamento com status de toda a operacdo através

de equipe capacitada no atendimento ao cliente sempre que solicitada pelo Contratante.

TRANSBORDO DE CARGA
5.79. Caso haja necessidade de realizacdo de transbordo, isto &, a transferéncia de carga de um veiculo para
outro, esse devera ser comunicado com antecedéncia ao Contratante, que, apds andlise, aprovara ou nao a
operagao.
Operag¢Oes com servigo de transbordo
5.80. O servico de transbordo é a transferéncia de carga de um veiculo para outro, seja transferéncia direta
(de um veiculo para outro) ou transferéncia indireta (quando envolver a utilizacdo de um galpdo ou outro
local apropriado).
5.81. O transbordo poderd ser solicitado pelo Contratado no momento do envio do Plano de Operagao
Logistica ou posteriormente, sob justificativa devidamente fundamentada e comprovada.
5.81.1. A solicitacdo de transbordo pelo Contratado sera submetida a andlise prévia do Contratante.
5.81.2. Excepcionalmente, caso haja alguma intercorréncia fora do horario do expediente e seja imperiosa
a realizagdo de transbordo pelo Contratado para viabilizar o cumprimento dos prazos do Plano de Operagao
e ndo seja possivel o contato prévio com o Contratante, o Contratado devera comunicar imediatamente, na
primeira hora util seguinte, a ocorréncia, a justificativa devidamente fundamentada e comprovada, a placa
do novo veiculo, os profissionais envolvidos, bem como apresentar fotos que comprovem a ocorréncia
alegada e o local em que o transbordo ocorreu.
5.82. Os transbordos deverdo observar as exigéncias abaixo:
I. O local onde ocorrerd o transbordo de material de avaliacdo devera possuir
monitoramento por cameras de vigilancia 24 horas. As imagens deverdo ser guardadas
por, no minimo, 90 (noventa) dias apds o término das atividades;
Il. Esses espacgos deverdo adotar procedimentos rigorosos de controle de fluxo de
pessoas, permitindo apenas o transito de pessoas autorizadas e devidamente
identificadas;
lll. Todo funciondrio que possuir acesso as dependéncias onde houver transbordo de
material devera ser identificado por cracha ou senha, com defini¢ao de nivel de acesso;
IV. O Contratante podera exigir que todos os funcionarios do Contratado expressem
por meio de documento assinado o compromisso formal de manutencao do sigilo das

informacoes;
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V. Serd expressamente proibida a entrada de midias digitais como: pen drives,
celulares, cameras fotograficas, radios, aparelhos mp3, mp4, bem como a presenca de
qualguer outro dispositivo que registre fotos, audios, videos ou que permita a
comunicagao;

VI. Serd proibida a entrada de bolsas, sacolas, mochilas, malas nos ambientes onde
houver manipulacdo de instrumentos considerados como de “seguranga” ou
“sigilosos”. O Contratante podera exigir a revista na entrada e saida de qualquer
dependéncia onde seja produzido ou armazenado qualquer instrumento de avaliacdo;
VII. O Contratante se reserva o direito de realizar vistoria prévia no local onde ocorrera
o transbordo;

VIII. O Contratante se reserva o direito de enviar um funcionario para
acompanhar a atividade de transbordo;

IX. O Contratante se reserva o direito de enviar um funcionario para acompanhar todo

o processo de armazenagem e liberacao dos materiais.

COMPROVAGAO DA ENTREGA
5.83. A efetiva entrega das encomendas aos destinatarios/remetentes serd comprovada mediante:
I.  Comprovante de Transporte, conforme modelo do Anexo X, devidamente
preenchido e assinado; OU
II.  Outro documento idéneo quando, justificadamente, ndo for possivel a coleta do
comprovante de entrega de material conforme modelo anexo.
5.83.1. Na hipdtese de apresentacdo do Comprovante de Transporte sem a assinatura do motorista,
presumir-se-do verdadeiras as informacOes atestadas pela assinatura do responsdvel pelo ponto de
entrega.
5.83.2. O Contratado deverd guardar as declara¢des originais devidamente datadas e assinadas pelo
periodo de 08 (oito) anos.
5.84. Consideracdes gerais sobre os documentos de comprovacdo de entrega/postagem:
I.  N3o serdo aceitos documentos com rasuras de qualquer espécie;
Il. Todos os documentos deverdo ser organizados na mesma sequéncia descrita no
documento complementar a Ordem de Servico, numerados, digitalizados e enviados

para endereco de e-mail contratos.especializados@fundacaocaed.org.br e

logistica@fundacaocaed.org.br.

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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5.85. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e
com as normas do Decreto n? 8.241/2014 e, subsidiariamente, da Lei n? 14.133 de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

5.86. As comunicac¢des entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.87. A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.88. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CONTRATANTE podera convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que contera informacOes acerca das obriga¢cOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

5.89. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, que deverdo ter qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle
da execuc¢do dos servigos.

5.89.1. O(s) fiscal(is) do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao

do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.89.2. O(s) fiscal(is) do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas

convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

5.89.3. O(s) fiscal(is) podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos

Servigos.

5.89.4. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante para representa-la na execucdo

do contrato.

5.89.5. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

5.89.6. A Contratante podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de RS XXXXX (XXXXX reais), de acordo com a

seguinte tabela, conforme fixado na Selec¢&o Publica n° 0007/2026:
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~ UNIDADE DE VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
MEDIDA (R$) (R$)

1 Cafjerno de Testes - 8 até 48 paginas - Mllhelro de 40.780

até 26 modelos Paginas
5 Caderno de Testes Ampliado - 8 até 48| Milheiro de 26

paginas Paginas
3 | Manuais de Aplicagdo - 8 até 80 Milheiro de 3.611

paginas Paginas

Formulario Digitalizavel e Destacavel | Milheiro de
4 L. 2.456

410x275 Paginas
c Formulario Digitalizavel e Destacavel | Milheiro de 1

Ampliado Paginas
6 | Formulario Diverso Milheiro de 378

Paginas

7 |Formulario Diversos sem Dados| Milheiro de 47

Variaveis Paginas
8 |Cartaz (A3) Milheiro 8
9 |Folder Milheiro 8
10 | Etiqueta de Pacote Milheiro 47
11 |Etiqueta de Caixa Milheiro 1
12 | Etiqueta de Malote Milheiro 16

6.2. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta da CONTRATADA ou boleto bancério, em

até 30 (trinta) dias contados a partir da correta emissdao e envio da NOTA FISCAL DE SERVICO para o
seguinte endereco de e-mail: nfe@fundacaocaed.org.br.
6.3. O pagamento a CONTRATADA estard condicionado a verificagdo e confirmacdo do correto
recebimento dos produtos pela CONTRATANTE.
6.4. Devera ser emitida uma nota fiscal referente a cada solicitacdo encaminhada, ou seja, para cada
Pedido de Compra/Ordem de servico enviado pela CONTRATANTE.
6.5. No caso de incorrecdao nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal, serdao os mesmos
restituidos a adjudicataria para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer
encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.
6.6. A FUNDACAO CAEd n3o possui inscrigdo estadual.
6.7. Deverdo constar obrigatoriamente no corpo da nota fiscal/fatura as seguintes informacdes:

a) o numero do Processo; AL 0115/2026;

b) o niumero do Pregdo Eletronico; SP 0007/2026;

c) a identificagdo do PROGRAMA/PROJETO.
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6.8. O objeto da presente Selegao Publica serd recebido pela Fundagdo CAEd e o recebimento definitivo
dos itens dar-se-a nos termos do item 7 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

6.9. A Fundagdo CAEd rejeitara, no todo ou em parte, servigcos e/ou itens fornecidos em desacordo com
os termos deste Edital e seus Anexos.

6.10. Todos os itens de que trata esta Sele¢do Publica deverdo obedecer as especificacdes constantes

deste Edital e seus Anexos.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
proposta.

7.2. Apds o interregno de um ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacao, pela
contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigac&es
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima varia¢cdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(3ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7. As partes poderdo pactuar sobre o afastamento da incidéncia do reajuste, bem como dispor sobre a

aplicagdo de indices diversos.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES
8.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1.1 Sdo obriga¢des do Contratante:
l. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com este

contrato e com o Edital da Seleg¢do Publica n 0007/2026 e seus anexos;

. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;
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M. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele

propostas sejam as mais adequadas;
V. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

V. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execuc¢ao
do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do

objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

VI. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢dao do objeto, no prazo,

forma e condig¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
VII. Aplicar ao Contratado as sanc¢fes previstas na lei e neste contrato;

VIII. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execucgdo
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;

VIII.1. A Contratante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento

para decidir, admitida a prorrogagdao motivada, por igual periodo;

IX. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo

contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis;

X. Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

XI. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

XII. A Fundacdo CAEd ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

XIII. Emitir Ordens de Servico para todas as solicitacGes que se fizerem necessarias;

XIV. Especificar e estabelecer normas e diretrizes para execugdo dos servigos a serem executados,

definindo as prioridades e regras, bem como os prazos e etapas para cumprimento das obrigacGes;
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XV. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos do

Contratado.

8.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste contrato e do Edital e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do

objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

I Manter preposto aceito pela Contratante no local da obra ou do servico para representa-lo na

execugdo contratual;

a. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Il. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar

todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

[l. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das disposicdes do Termo de
Referéncia e das cldusulas do contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia

deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

V. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes

da execugdo ou dos materiais empregados;

V. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Fundagao
CAEd ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

VI. Efetuar comunicacdo imediata ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de

realizacdo ou finalizagcdo do servigo no prazo estabelecido, para adogdo de agGes de contingéncia cabiveis;
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VII. N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

VIII. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja

inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

IX. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

X. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a

execucdo do empreendimento;

XI. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

XII. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario

a execucao do objeto, durante a vigéncia contratual;

XIII. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condicOes de seguranca, higiene e disciplina;

XIV.  Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no

trabalho;

XV. N3ao submeter os trabalhadores a condicées degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao

por divida ou trabalhos for¢ados;

XVI. N3do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

XVIl.  N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realiza¢cdo de trabalho noturno e em condigGes
perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,

aprovada pelo Decreto n2 6.481, de 12 de junho de 2008;
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XVIIl. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no

ambiente de trabalho;

XIX. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,

todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

XX. Realizar, de forma continua e sistematica, manutenc¢des preventivas periédicas, bem como
manutengdes corretivas sempre que se fizerem necessdrias, em todos os equipamentos, sistemas e
instalacdes empregados na execugao do objeto contratual, assegurando que tais acdes ndao comprometam,
em nenhuma hipodtese, a capacidade técnica anteriormente atestada e exigida para a presente contratacao,

nem a regularidade, a qualidade ou os prazos de execuc¢ao dos servicos.

XXI. Dispor, de maneira permanente e suficiente, de todos os insumos, materiais e suprimentos
indispensaveis ao pleno atendimento das demandas decorrentes da execu¢do do objeto durante toda a
vigéncia do instrumento contratual, incluindo, mas ndo se limitando, a papéis, tintas, toners e demais
materiais correlatos, garantindo a continuidade e a qualidade dos servicos prestados, sem 6nus adicional a

Contratante.

XXIl.  Manter os seus profissionais atualizados tecnologicamente, promovendo os treinamentos e
participacdo em eventos de cardter técnico que permitam a prestacdo dos servigos descritos no termo de

referéncia em regime de exceléncia;

XXIll.  Assumir a responsabilidade por todos os servicos de logistica de producdo e entrega das
encomendas aos destinatarios, bem como as despesas de embalagem, identificagdo dos volumes, seguros,
transporte, carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, entre outras, decorrentes da

produgdo e entrega das encomendas;

XXIV.  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de

cargos previstas na legislacao;

XXV. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do

contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
XXVI.  Guardar sigilo sobre todas as informacg&es obtidas em decorréncia da execuc¢do do objeto;

XXVII. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n2

14.133, de 2021;

XXVIII. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas

de seguranca do Contratante;

XXIX. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do

contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos;

XXX. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera
ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasibes, sem necessidade de nova autorizacdo do

Contratado;

XXXI.  Substituir a empresa subcontratada, imediatamente, na hipdtese de extingdo da subcontratagdo,
mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execucdo total, notificando o érgdo ou
entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sang¢les cabiveis, ou a demonstrar a
inviabilidade da substituicdo, hipdtese em que ficara responsavel pela execug¢dao da parcela originalmente

subcontratada;

XXXIIl. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela

qualidade da subcontratacdo;

XXXIIl. Guardar inteiro sigilo das informacdes, materiais, entre outros, reconhecendo serem estes, de
propriedade exclusiva do Contratante, sendo vedada o Contratado sua cessdo, locacao ou venda a terceiros

sem prévia autorizacdo formal da Contratante;

XXXIV. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo quando da execuc¢do dos servicos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em

funcao da fiscalizagcdo ou do acompanhamento pelo Contratante;

XXXV. Indenizar os prejuizos e reparar os danos causados ao Contratante e a terceiros por seus técnicos na

execugdo dos servigos;

XXXVI. Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, previdencidrios e obriga¢Ges previstas na

legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria;
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XXXVII. Tomar todas as providéncias estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho,

guando forem vitimas os seus técnicos no desempenho dos servicos ou em conexao com eles;

XXXVIII.Emitir Nota Fiscal de Servico, referente aos servicos efetivamente prestados, em estrita observancia

a legislacdo tributdria vigente e demais obrigacdes acessérias incidentes sobre o objeto deste contrato;

XXXIX. Todo o material devera ser entregue juntamente com a documentagdo fiscal correspondente e

demais comprovantes obrigatorios;

XL. Ndo efetuar, em hipdtese alguma, a entrega fora dos prazos estipulados neste edital ou

previamente acordados;

XLI. Comunicar o Contratante sobre a existéncia de adversidades na execuc¢do e/ou entrega dos servicos
no prazo estipulado em até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento da Ordem de Servico, justificando o
motivo da adversidade e apresentando as alternativas para o cumprimento das obriga¢des contratuais

dentro dos prazos previstos;

XLIl.  Designar profissional, durante todo o periodo de execugdo dos servicos, com telefone celular a ser
disponibilizado a equipe responsavel do CAEd, para atuar como "canal de comunica¢do" entre Contratante e
Contratado, incumbido de encaminhar, dirimir dividas e tratar todas as demandas e questdes inerentes a
execucdo do servico, principalmente no que concerne as ordens de servicos e ao processo da execugdo

grafica.

a. Em caso de desligamento ou substituicdo do referido profissional pelo Contratado, esta devera
responsabilizar-se por designar novo representante, de imediato, estando este devidamente inteirado do

fluxo de comunicagdo com o Contratante e das demandas em andamento.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1. O contrato permanecera vigente por 12 (doze) meses, contados da assinatura do instrumento

contratual, prorrogado por até 05 (cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Podera sofrer sanc¢bes, como o impedimento de participar de sele¢Ges publicas, licitagdes e de
contratar com a Fundacdo CAEd, pelo prazo de até 03 (trés) anos, aplicando-se, no que for compativel com

as normas que regem as fundacdes de apoio, as disposicdes da Lei n? 14.133/21, enquanto perdurarem os
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motivos determinantes da puni¢dao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade

que aplicou a penalidade, o participante que:

a) nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) nao entregar a documentacgao exigida no edital;

c) apresentar documentacao falsa;

d) causar o atraso na execugdo do objeto;

e) nao mantiver a proposta;

f) falhar na execucao do contrato;

g) fraudar a execucgdo do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informacdes falsas; e

i) cometer fraude fiscal.

10.2. Caso a empresa vencedora descumpra norma desta sele¢do publica, aplicar-se-a pena de
adverténcia, que devera ser feita através de notificagdo por meio de oficio, mediante contrarrecibo da
CONTRATADA, estabelecendo prazo para cumprimento das obrigacdes descumpridas.

10.3. Descumprido o prazo estipulado no item 10.2, ou caso a gravidade do descumprimento ensejar
aplicacdo de pena superior a descrita no item anterior, aplicar-se-a multa de 0,3% (trés décimos por cento)
sobre o valor do contrato a cada ocorréncia incorrida pela CONTRATADA, sem prejuizo das demais
penalidades.

10.4. Na&o havendo mais interesse da Fundag¢do CAEd na execugdo do objeto, total ou parcialmente, em
razao o descumprimento, por parte da empresa vencedora de qualquer das condi¢cdes avengadas, ou caso a
gravidade do descumprimento ensejar aplicacdo de pena superior a descrita no item anterior, podera ser
aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato sem prejuizo da reparagdo de eventuais
danos suportados pela Fundacao CAEd.

10.5. O disposto nos itens anteriores ndo prejudicard a aplicacdo de outras penalidades a que esteja
sujeita a empresa vencedora, aplicando-se, no que for compativel com as normas que regem as fundagoes
de apoio, a Lei n® 14.133/2021.

10.6. Qualquer penalidade somente sera aplicada apds regular processo administrativo simplificado, no
bojo do qual a participante serdo garantidos o contraditério e a ampla defesa.

10.7. As penalidades previstas poderdao ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente,
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentadas em fatos

comprovados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO
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11.1. Ainexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, aplicando-se de forma andloga o que
disp&e o artigo 155 e seguintes da Lei n2 14.133/21, no que for compativel com o regime juridico a que se
submetem as fundag¢Ges de apoio.

11.2. Na hipétese da rescisdo por culpa da CONTRATADA, fica a CONTRATANTE autorizada a reter, até o
limite dos prejuizos experimentados, os créditos corrigidos a que aquela tenha direito.

11.3. Arescisdo por ato unilateral ocorrera tdo somente apds regular processo administrativo simplificado,

no qual sera oportunizado a CONTRATADA o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas advindas deste contrato serdo pagas as expensas dos recursos provenientes da Gestora.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1. O contratado fica obrigado a aceitar os acréscimos ou supressées de até 50% (cinquenta por cento)

do quantitativo previsto em contrato, com fulcro no Art. 29 do Decreto 8241/2014.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS PRAZOS PARA RESPOSTA AOS REQUERIMENTOS

14.1. As solicitagdes dirigidas a CONTRATANTE, referentes a pedidos de reequilibrio contratual, reajuste,
repactuacdes e demais temas correlatos, serdo respondidas no prazo de até 1 (um) més, contado da

conclusdo da instrucdo, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS PRATICAS ANTICORRUPCAO

15.1. As partes declaram ter conhecimento de que estdo sujeitas a legislagdo brasileira anticorrupcdo, em
especial, a Lei n® 12.846/13, seus respectivos regulamentos e alteracGes posteriores aplicaveis.

15.2. As partes declaram que ndo aliciaram, subornaram ou receberam qualquer tipo de beneficio dos
seus empregados, agentes, representantes ou outras pessoas fisicas ou juridicas para concretizagdo da
presente contratagdo.

15.3. Qualquer uma das partes devera notificar a outra, imediatamente, por escrito, tdo logo desconfie ou
tenha conhecimento de qualquer descumprimento da presente Clausula, independentemente, de tal

descumprimento ter ocorrido antes ou depois do prazo de vigéncia do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
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16.1. A Fundacdo CAEd realizard o tratamento dos dados pessoais apresentados pelos licitantes, nos
termos da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD),
procedendo a coleta, recepgao, tratamento e armazenamento dos dados necessarios, com fundamento
nas hipdteses do art. 79, incisos Il e V, da referida lei. Os dados pessoais serdo armazenados e mantidos
nas bases de dados do Funda¢do CAEd pelo prazo necessdrio ao cumprimento de obrigacGes legais e
regulamentares a que a entidade esta sujeita, conforme permissivos do art. 16 da LGPD.

16.2. A CONTRATADA devera cumprir a LGPD quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em
razdo do presente contrato, obrigando-se nos termos da legislacdo aplicavel, do contrato a ser firmado e
de eventuais instrumentos especificos celebrados a fim de regular o tratamento dos dados envolvidos na
prestacao dos servigos.

16.3. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

16.4. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.
16.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada elimina-
los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

16.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

16.7. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desses subitens, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

16.8. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

16.9. O contrato estad sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas

ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA CESSAO DE CREDITO

17.1. Fica expressamente vedada a cessdo de direitos creditdrios relativos aos pagamentos devidos pela
Contratante, sendo nula de pleno direito qualquer tentativa de cessdo sem o consentimento formal e por

escrito da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES FINAIS
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18.1. Qualquer tolerancia das partes quanto ao descumprimento das cldusulas do presente contrato
constituird mera liberalidade, ndo configurando rentncia ou novacao do contrato ou de suas clausulas que
poderado ser exigidos a qualquer tempo.

18.2. A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do ao presente Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18.3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as disposicdes contidas na Lei n° 8.078/90 e no
Decreto 8.241/14; e, subsidiariamente, ao que consta na Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis ao

Caso.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Comum da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para
dirimir quaisquer duvidas ou questdes oriundas deste contrato, que ndo possam ser solucionadas por

entendimento direto entre as partes.

Assim, por estarem acordados, assinam o presente contrato em duas vias de igual forma e teor na presenca

de duas testemunhas, firmando o presente termo.

Juiz de Fora, XX de XXz de 2026.

Lina Katia Mesquita de Oliveira Eleuza Maria Rodrigues Barboza
Diretora Executiva Diretora Superintendente
CPF n°® 221.788.306-25 CPF n° 328.354.006-30

Representante Legal da Contratada

CPF n®

Testemunhas:

1. Nome: 2. Nome:
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CPF: CPF:
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